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. OBJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para Administrar los
Sistemas de Informacion que realiza la Direccion de Administracion y Finanzas del FIGAROSY, a

través del Coordinador de Control Interno, con la finalidad de administrar y optimizar los recursos
correspondientes.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Direccion de Administracion y Finanzas del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

lll. DEFINICIONES

FIGARQOSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan.
OSY: Orquesta Sinfonica de Yucatan

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Administrar |os Sistemas de
Informacion
(Relacion deaccesos de equipos de
coémputo y software.)

1. Gestionar el Acceso a Equipos
de Computo y Software

v

2. Gestionar el Sistema de
Respaldosy Contingencias

Administrar los Sistemas de
Informacion
(Relacion deaccesos de equipos de
computo y software respaldados)
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V. DESCRIPCION DEL PROCESO

Descripcion Referencia Arearesponsable

1. Gestionar el Acceso a Equipos de
Computo y Software
Establecer las actividades a sequir para

gestionar el acceso a equipos de Manual de Direccién de
computo y software del Fideicomiso Procedimientos Administraciény
Garante de la Orquesta Sinfonica de (PR-DAF-34) Finanzas

Yucatan, con la finalidad de unificar
criterios y estandarizar su aplicacion.

2. (Gestionar el Sistema de Respaldos
y Contingencias
Establecer las actividades a seqguir para

gestionar el sistema de respaldos y Manual de Direccion de
contingencias del Fideicomiso Garante Procedimientos Administraciony
de la Orquesta Sinfonica de Yucatan, (PR-DAF-35) Finanzas

con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

VI. INDICADOR
Indicador Formula Umda.cl " Periodicidad Meta
medida
(Cantidad de accesos de
Gestion de accesos computo o software
de equipos de entregadas/ Cantidad
computo o software | de accesos de equipos | Porcentaje Anual 100%
con contrasena de computo o software
entregados con contrasenas
gestionadas)*100
Respaldos de
equipos de Respaldgs_ realizados Ridinsars r— 52
computo automaticamente
efectuados
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VIl. ANEXO0S
= 5 = = =
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC DISP?SICIOH
anexo final
No aplica No aplica No aplica No aplica B g No aplica
P P P P aplica | aplica P

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Nidmero de revision Actividad

Generacion del Proceso para Administrar los
Sistemas de Informacion.

29/3/2021 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizg

Manuel Jgsus Gonzalez Cardefa
Director de/Administracién y Finanzas

F-PR-AIM-04 R0O Pagina 4 de 4



