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. OBJETIVO .
Establecer las directrices para adquirir bienes muebles, arrendamientos y prestaciéon de
servicios por adjudicacion directa, con la finalidad de estandarizar y eficientar la operatividad del
FIGAROSY y cumplir con la normativa vigente.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Compras de la Direccién de Administracion y
Finanzas del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTOLEGAL

Ambito Federal
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ambito Estatal

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles.

Ley de Proyectos para la Prestacion de Servicios del Estado de Yucatén.

Articulo 72, 77, 94; Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
Articulo 15; Articulo 26, Fraccién |, inciso |; Fraccion lll; Articulo 30 y 31; de los Lineamientos para
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Estatal.

Presupuesto de egresos del Gobierno del Estado de Yucatan del ejercicio fiscal correspondiente.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

Proveedor especializado: Proveedores con un alto grado técnico, cuyo giro comercial no es
susceptible de comparacion con otros proveedores.

V. POLITICAS
Politicas Generales:

1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director General del FIGAROSY.

2. La Direccion de Administracion y Finanzas verifica el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en las presentes politicas.

3. Las situaciones no previstas en las presentes politicas serédn resueltas por el Titular del
FIGAROSY y en su ausencia por el Director de Administracion y Finanzas.

4. Las presentes politicas entran en vigor al dia siguiente habil de su aprobacion y publicacion y
deja sin efecto cualquier disposicion previa.
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Politicas Especificas:
1. Requisiciones

1.1. Las unidades administrativas requirentes seran responsables de elaborar las
requisiciones de bienes muebles, arrendamientos y servicios.

1.2. Las Unidades Administrativas deben apegarse a su presupuesto autorlzado al llenar el
F-PR-AAD-01Formato de Requisicién solicitado.

1.3. Las unidades administrativas se abstendran de solicitar marcas en el F-PR-AAD-01
Formato de Requisicion de bienes.

1.4. Las unidades administrativas se abstendran de solicitar la contratacién de proveedores
especificos para la prestacion de servicios, salvo en los casos de tratarse de proveedor
especializado y debidamente justificado en el F-PR-AAD-01Formato de Requisicion.

2. Precio de la adquisicion

2.1. En las adquisiciones, arrendamientos o servicios debera pactarse preferentemente la
condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados se podran pactar en el
contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la férmula o
mecanismo de ajuste determine el Director de Administracién y Finanzas.

3. Adquisicion con contrato

3.1. Los servicios contratados en un periodo menor a 6 meses y por montos mayores a
$100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir impuestos, deben formalizarse por
contrato.

3.2. Laadquisicién de bienes por montos mayores a $100,000.00(cien mil pesos 00/100 M.N.)
sin incluir impuestos, y cuando el proveedor realice la entrega en un periodo mayor a 30
dias naturales, debe formalizarse por contrato.

3.3. La garantia de cumplimiento sera del 10% del valor contratado antes de impuestos.

3.4. La garantia de cumplimiento de contrato, podran presentarse mediante:

a. Cheque para abono en cuenta;
b. Fianza
4. Adquisicion con pedido

4.1. Los servicios contratados por un periodo mayor a 6 meses, sin importar su importe,
deben formalizarse con un F-PR-AAD-05 Formato de Pedido.

4.2. Los servicios contratados y por los que se realice pagos mensuales, no requeriran
garantia de cumplimiento, por considerarse de entrega inmediata.

4.3. Cuando en la entrega de bienes muebles, la prestacién del servicio o arrendamiento se
presente caso fortuito o de fuerza mayor, la unidad administrativa solicitante, bajo su
responsabilidad y mediante peticion escrita, podréd requerir a la Direccion de
Administracion y Finanzas la suspension de la adquisicion de bienes muebles, prestacion
del servicio o arrendamiento, en cuyo caso Unicamente se pagardn aquellos que
hubiesen sido efectivamente proporcionados.

5. Adquisicion sin contrato

5.1. Tratandose de operaciones realizadas por montos menores a $100,000.00 (cien mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir impuestos, y de entrega inmediata, no serd necesario
formalizar contrato alguno. 0\
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6. Celebracion de contratos y pedidos abiertos

B.1. Se podréa celebrar contratos y/o pedidos abiertos, de acuerdo a las necesidades del
FIGARQOSY.

8.2. Se establecera lacantidad minimay méaxima de bienes o servicios poradquirir o arrendar,
o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o
arrendamiento.

6.3. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios relacionados con sus
correspondientes costos unitarios.

7. Vigilancia

7.1. Elsequimiento alasentregasde los bienesy a la prestacion de los servicios que amparen
los contratos y pedidos, lo realizara el responsable de la Unidad Administrativa
solicitante.

8. Adquisicion de bienes informéticos

8.1. Laadquisicionde bienesinforméaticos por montos mayores a $100,000.00(cien mil pesos
00/100 M.N.)sin incluirimpuestos, y cuando la entrega no se realice de forma inmediata,
debe formalizarse por pedido.

8.2. La adquisicién de bienes informaticos por montos menores a $100,000.00 (cien mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir impuestos, y la entrega se realice de forma inmediata, no
requerird formalizacion.

8.3. Lasadquisiciones de bienesinformaticos desarrollados para la entidad, deben formalizar
contrato.

8.4. La adquisicion de bienes informaticos podra realizarse de manera inmediata de acuerdo
alas necesidades del FIGAROSY, apegéandose a las politicas emitidas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas (SAF).

9. Contratos con pagos aterceros

9.1. Se formalizard contratos de pagos a terceros anualmente con los proveedores que

realicen pagos a terceros.

VI. ANEXOS
Cédigo Nombre del anexo | Ubicacion i il pIc ms?f?:;fién
F-PR-AAD-01 Requisicion DCO 2 anos | 10 anos | 12 afnos Eliminar
F-PR-AAD-05 | Pedido DCO 2 anos | 10anos | 12anos Eliminar
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Vil. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Ndmero de revisién Actividad
Generacion de la Politica para Adquirir Bienes
15/06/2022 00 Muebles, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios
por Adjudicacion Directa.

VIIl. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

C.P. Mandtfl Jesus Gonzalez Cardeia
Director de Administracion y Finanzas
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