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Proceso para Coordinar la Operacion y Logistica de Ensayos y Conciertos de la 0SY

. OBJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para coordinar la
operacion y logistica de ensayos y conciertos de la OSY, dentro y fuera del teatro sede, que
realiza la Direccion Artistica del FIGAROSY, con la finalidad de administrar y optimizar los
recursos humanos y materiales correspondientes.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion Artistica del Fideicomiso Garante de la Orquesta

Sinfénica de Yucatan.

lll. DEFINICIONES
FIGAROSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orguesta Sinfonica de Yucatan.

0SY: Orquesta Sinfonica de Yucatan.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Coordinar la operacion y logisticade
ensayosy conciertos de la 0SY
(Programacion de la temporada, Req.
Humanos y materiales)

1. Realizar montaje y desmontaje
de utileria enlos ensayos

v

2. Realizar montaje y
desmontaje de utileriaen los
conciertos

v

3. Coordinar laoperacion,
logisticay administracionde
giras fuera del teatro Sede

Coordinarla operacion y logisticade
ensayosy conciertosde la OSY
(Bitacorade montaje y desmontaje,
Oficio administrativo de gastos por
comision)
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GOBIERNO DEL ESTADO

Cadigo

FIDEICOMISO GARANTEDE LA (?ROUESTA SINFONICA
DE YUCATAN
Direccion Artistica

Fecha de emision
29/03/2021

Fecha de actualizacién
No aplica

Proceso para Coordinar la Operacion y Logistica de Ensayos y Conciertos de la OSY

DESCRIPCION DEL PROCESO
Descripcion Referencia Arearesponsable
1. Realizar _montaje y desmontaje de
utileria en los ensayos.
Establecer las actividades necesarias Manual de Direccion Artistica /

para realizar el montaje y desmontaje de
la utileria en los ensayos, con la finalidad
de unificar criterios y estandarizar su
contratacion.

Procedimientos
(PR-DAR-PAR-01)

Departamento de
Personal Artistico

2.Realizar montaje y desmontaje de
utileria en los conciertos.

Establecer las actividades necesarias

para realizar montaje y desmontaje de la

utileria en los conciertos, con la

finalidad de unificar criterios vy

estandarizar su aplicacién

Manual de
Procedimientos
(PR-DAR-PAR-02)

Direccioén Artistica /
Departamento de
Personal Artistico

3.Coordinar la operacién, logistica y
administracion de giras fuera del
teatro sede.

Establecer los pasos a sequir en la

coordinacion operativa y logistica para

giras y servicios fuera del teatro sede de
la Orquesta Sinfénica de Yucatan, con la

Manual de
Procedimientos
(PR-DAR-PAR-07)

Direccion Artistica /
Departamento de
Personal Artistico

finalidad de unificar criterios vy
estandarizar su aplicacidn.
V. INDICADOR
Indicador Formula Unlda-d de Periodicidad Meta
medida
' (NUmero de ensayo/
. ) ; Por temporada =
Ensayos realizados Numero de ensayos Porcentaje 5 90%
i de conciertos
programados)*100
(Numero de
; conciertos
Con_(:lertos realizados/ Numero Porcentaje Portemp_)orada 95%
realizados ; de conciertos
de conciertos
programados) *100
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Indicador Formula Unlda‘d a Periodicidad Meta
medida
(Giray servicios fuera
: o del teatro sede
Giray servicios fuera il s Gt
del teatro sede T Y Porcentaje Anual 100%
y servicios fuera del
realizadas
teatro sede
programadas) *100
Vil. ANEXO0S
* * sk . & 5
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC DISP?SICIOD
anexo final
No aplica No aplica No aplica No aplica No. No. No aplica
aplica aplica

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIil.  CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nuamero de revision Actividad

Generacion del Proceso para Coordinar la Operacion

4520 ou y Logistica de Ensayos y Conciertos de la OSY.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Juan Carlaﬂs Lomonaco Tonda
Director Artistico
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