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Transparencia

. OBJETIVO
Establecer las actividades necesarias para resolver solicitudes de acceso a la informacion
publica en las que participa el Comité de Transparencia, con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacidn.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos del Fideicomiso
Garante de |a Orquesta Sinfonica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal
Articulo 6, apartado A, fraccion I; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ambito Estatal

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan.

Decreto que Autoriza la Creacion del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatany
su Reforma.

Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan y sus reformas.
Acuerdo FIGAROSY 01/2016 por el que se designa a la Unidad de Transparencia y se regula el
Comite de Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES

Area competente: Instancias que forma parte de la estructura organica del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfonica de Yucatan que cuentan o puedan contar con la informacién.

Ampliacion de plazo: Determinacion efectuada por el area responsable excepcionalmente para
contar con un plazo adicional para emitir la respuesta.

Clasificacion de informacion: Determinacion efectuada por el 4rea responsable mediante la cual
sefala que la informacion en su poder, actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad, previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Comité de Transparencia: Es el érgano colegiado del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan que tiene por objeto garantizar que los sujetos obligados, en los
procedimientos de generacion de la informacion, clasificacion o desclasificacion, y declaracion
de inexistencia de la informacion, asi como en las determinaciones de ampliacion de respuesta,
se apeguen alos principios aplicables.

Inexistencia: Determinacion que realiza el area requerida cuando previa bisqueda exhaustiva de
lainformacidn solicitada esta no se encontré en sus archivos. e
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Plataforma Nacional de Transparencia: Sistema electrénico implementado por el Sistema
Nacional de Transparencia para dar cumplimiento a los procedimientos, obligaciones y
disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para los sujetos obligados y organismos garantes.

Solicitante: Es la persona que presenta la solicitud de acceso ala informacion publica.

Unidad de Transparencia: Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos.

V.

1.

Vi.

RESPONSABILIDADES

Director de Asuntos y Servicios Juridicos:

1.1. Fungir como titular de la unidad de transparencia de FIGAROSY.

1.2. Emitir los acuerdos y resoluciones que se requerian para dar tramite a las solicitudes de
acceso a lainformacion publica.

1.3. Determinar la competencia de las areas.

1.4. Dartramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica hasta su conclusion.

Auxiliar Juridico:

2.1. Administrar las plataformas informéticas de solicitudes de acceso a la informacion
publica.

Area Competente:

3.1. Atender los requerimientos de informacion que sea de su competencia.

Comité de Transparencia:

4.1. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacion del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o de
incompetencia realicen los titulares de las areas competentes.

Secretario Técnico del Comité de Transparencia:

5.1. Coordinar las sesiones de Comité de Transparencia.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Auxiliar Juridico

1. Recibe F-PR-RSA-01 Formato de solicitud de acceso a la informacion publica por parte
del solicitante.

2. ;Lasolicitud se present¢ a través de la Plataforma Nacional de Transparencia?

e Si:ContinGaen la actividad 5.

No: Continta en la actividad 3.

3. Registra y captura la solicitud de acceso a la informacion publica en la Plataforma
Nacional de Transparencia.
Nota: Esto procede Unicamente si la solicitud se presenta de manera fisica por escrito
libre o formato establecido, por correo electrénico, correo postal o mensajeria.

4. Envia al solicitante el acuse de recibo en el que se indica la fecha de recepcion, el folio
que corresponda y los plazos de respuesta.

e
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5. Apertura el expediente electrénico y fisico con motivo de la solicitud recibida y le asigna
un ndmero Unico progresivo de identificacion.
6. Remite el expediente fisico al Director de Asuntos y Servicios Juridicos
Nota. Las actividades anteriores se realizaran el mismo dia que se presente la solicitud de
informacion.
Director de Asuntos y Servicios Juridicos
7. Recibe expediente y analiza el contenido de la solicitud de acceso a la informacion
publica para determinar si el Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan es
competente o no para la atencion de la misma.
8. ¢lLos detalles proporcionados para localizar los documentos resulten suficientes,
completos o son correctos?
e Si: Continta en la actividad 9.
e No:Continta en la actividad 23.
9. Turnaal Auxiliar Juridico para elaborar el proyecto de acuerdo de prevencion.
Auxiliar Juridico
10. Elabora el proyecto de acuerdo prevencion, precisando los datos adicionales que
requieren para tramitar la solicitud.
11. Remite el proyecto de acuerdo al Director de Asuntos y Servicios Juridicos para su
revision.
Director de Asuntosy Servicios Juridicos
12. Recibey revisa el proyecto de acuerdo de prevencion.
13. ;Tiene errores el proyecto de acuerdo?
Si: Continta en la actividad 14.
e No: Continua en la actividad 15.
14. Senala las correcciones que tiene el proyecto de acuerdo de prevencién e informa al
Auxiliar Juridico. Regresa a la actividad 10.
15. Firma el acuerdo de prevencion.
16. Turna el acuerdo firmado al Auxiliar Juridico.
Auxiliar Juridico
17. Recibe el acuerdo de prevencién y lo integra al expediente fisico para su notificacion al
solicitante.
18. Notifica el acuerdo al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia o
a traves del otro medio sefialado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 Formato de Cédula de
notificacion.
19. ¢El solicitante contesta la prevencion notificada?
e Si: Continda en la actividad 22.
e No: Continua en la actividad 20.
20. Elabora el F-PR-RSI-01 Formato de notificacion de efectivo apercibimiento y lo remite al
Director de Asuntos y Servicios Juridicos.

Director de Asuntosy Servicios Juridicos —

F-PR-AIM-01RO0 Pagina4 de 9

|
|
|
}
|
\
|



Juntos transformemos |

Yucatan

[
GOBIERNO ESTATAL 2018 - 2024 |

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA
DE YUCATAN
Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Codigo J | Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DAS-09 ROO | 30/08/2019 ‘ No aplica

Transparencia

21. Firma el F-PR-RSI-01 Formato de notificacion de efectivo apercibimiento y lo turna al
Auxiliar Juridico para su notificacion. Continda en la actividad 69.

22. |dentifica a las areas de FIGAROSY que de acuerdo con sus facultades y obligaciones
podrian contar con la informacion requerida y remite al Auxiliar Juridico para que se turne
senalando el plazo para dar respuesta.

Nota: Esta actividad se deberad realizar a mas tardar al dia habil siguiente de la
contestacion de la prevencion de la solicitud de informacion.
Auxiliar Juridico

23. Recibe y turna al Area Competente via correo electrénico el requerimiento de
informacion.

24. Imprime el acuse del correo electronico de turnadoy lo integra al expediente fisico.

Area Competente

25. Recibe el requerimiento de informacion por parte del Auxiliar Juridico.

26. Realiza la busqueda en los archivos fisicos y electronicos e integra la respuesta.

27. Declara la inexistencia, determina la clasificacion de la informacion, la ampliacién de
plazo o laincompetencia no notoria.

28. Turna mediante oficio la respuesta a la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos.

Auxiliar Juridico

29. Recibe el oficio de respuesta del Area Competente y lo integra al expediente.

30. Remite el expediente fisico al Director de Asuntos y Servicios Juridicos.

Nota: Esta actividad se debera realizar a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes de la notificacion del requerimiento al area.
Director de Asuntos y Servicios Juridicos

31. Recibe el expediente fisico y emite la convocatoria para los integrantes del Comité de
Transparencia a sesion ordinaria o extraordinaria para confirmar, modificar o revocar la
determinacion del areay la remite al Auxiliar Juridico.

Auxiliar Juridico

32. Recibe la convocatoria por parte del Director de Asuntos y Servicios Juridicos.

33. Apertura el expediente electronico y fisico de la sesion ordinaria o extraordinaria de
Comité de Transparencia e integra la convocatoria correspondiente.

34, Notifica a través de correo electrénico la convocatoria para los integrantes del Comité de
Transparencia a sesion ordinaria o extraordinaria y lo integra al expediente de la sesion.
Nota: Esta actividad se debera realizar a mas tardar el mismo dia de la emision de la
convocatoria.

Comité de Transparencia
35. Lleva a cabo la sesién para confirmar, modificar o revocar la determinacion del area.
36. Instruye al Secretario Técnico a elaborar el acta de la sesion.

Secretario Técnico

37. Elabora el proyecto de acta de sesion de Comité de Transparencia y lo remite al Comite
de Transparencia

Comité de Transparencia ?
38. Recibe y revisa el proyecto de acta.
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39. ;Autoriza el proyecto de acta?
e  Si: Continda en la actividad 41.
e No: Continua en la actividad 40.
40. Senala las correcciones que tiene el proyecto de acta e informa al Secretario Técnico.
Regresa a |a actividad 37.
41. Procede a la suscripcion del acta de la sesion y la remite a la Direccion de Asuntos y
Servicios Juridicos.
Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
42. Recibe el acta de la sesion de Comité de Transparencia.
43. Instruye al Auxiliar Juridico para elaborar el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacion
de la resolucion del Comité de Transparencia
Auxiliar Juridico
44, Elabora el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacion de la resoluciéon del Comité de
Transparencia y remite al Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
45. Recibe y firma el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacidn de la resolucion del Comité
de Transparencia.
46. ¢Es procedente la entrega de version publica?
e Si: Continta en la actividad 47.
e No: Continta en la actividad 68.
Nota: En el caso de que la resolucion emitida por el comité de transparencia sea de los
supuestos de ampliacion de plazo, de inexistencia de la informacién o de una
incompetencia no notoria se homologara a la opcidon de no procedencia de la entrega de
version publica.
47. Instruye al Auxiliar Juridico a elaborar el proyecto de resolucién de entrega de la version
publica en formato fisico.
Auxiliar Juridico
48. Elabora el proyecto de resolucion de entrega de la version publica en formato fisico.
Nota: En caso de que la documentacion a entregar exceda de 20 hojas, se sefiala el costo
de reproduccion.
48. Envia el proyecto de resolucion al Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
Nota: Esta actividad se debera realizar a mas tardar el dia siguiente a la instruccion.
Director de Asuntosy Servicios Juridicos
50. Recibe y revisa el proyecto de resolucion.
51. ;Tiene errores el proyecto de resolucion?
e Si: Continta en la actividad 52.
e No: Continta en la actividad 53.
52. Sefala las correcciones que tiene el proyecto de resolucion e informa al Auxiliar Juridico.
Regresa ala actividad 48.
53. Firma la resolucion. —_—
54. Turna la resolucién firmada al Auxiliar Juridico.
Auxiliar Juridico
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55. Recibe la resolucion firmada y la integra al expediente fisico integrado para su
notificacion al solicitante.
56. Notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia
o a través del otro medio sefalado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 formato de cédula de
notificacion.
57. Imprime el comprobante de notificacion y anexa al expediente fisico.
58. ;La resolucion sefala la disponibilidad de informacion en formato fisico?
e Si: Continua en la actividad 59.
e No: Continuta en la actividad 71.
59. Registra el plazo establecido para el pago de los derechos requeridos o para disponer de
lainformacion.
60. Verifica la conclusion del plazo establecido.
61. Elabora el proyecto de acuerdo de cierre del expediente.
62. Envia el proyecto de acuerdo al Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
Director de Asuntos y Servicios Juridicos
63. Recibe y revisa el proyecto de acuerdo
64. ;Tiene errores el proyecto de acuerdo?
e Si:Continla en la actividad 65.
e No: Continta en la actividad 66.
65. Senala las correcciones que tiene el proyecto de acuerdo e informa al Auxiliar Juridico.
Regresa a la actividad 61.
66. Firma el acuerdo.
67. Integra el acuerdo al expediente y lo turna al Auxiliar Juridico.
Aucxiliar Juridico
68. Recibe el expediente fisico para su notificacion al solicitante.
69. Notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia
0 a través del otro medio senalado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 Formato de Cédula de
notificacion.
70. Imprime el comprobante de notificacion y anexa al expediente fisico.
71. Corrobora que el expediente fisico esté completo, lo captura en el inventario y lo archiva.
Fin del procedimiento.

VIl. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta

Solicitudes de (Ndmerototal da
solicitudes de

HEGESHA1S informacion
informacion - Porcentaje Mensual 100%

contestacion en
contestadas en

tiempo v forma tiempo legal / Nimero
i total de solicitudes de |

—m——
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Codigo

PR-DAS-09 ROO |
| Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica en las que Participa el Comité de |

DE YUCATAN

Fecha de emision
30/08/2019

Transparencia

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA

Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Fecha de actualizacion

_ Noaplica

informacion
recibidas)*100

Vill. ANEXO0S
= = = 7
Cadigo Nombre del anexo Ubicacioén AR Ac* i D|5|;?:aitl:|on
Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
Resolver Solicitudes
No aplica lde Acces.o'a Ia' h DAS Indefinido | 2 anos | 2 afios L}rchlyo
nformacion Publica Historico
en las que Participa
el Comité de
Transparencia
Formato de Cédula
F-PR- de Notificacion de la
Resolucién del DAS 2 anos 5anos | 7anos Eliminar
RSP-01 o
Comité de
Transparencia
Formato de
F';éFI)_Fé_] g:;:;ic\:’a;clon ae DAS 2 afios | Safos | 7afos | Eliminar
Apercibimiento
F-PR- Formato de Solicitud
de Accesoala DAS 2 afos 5anos | 7afos Eliminar
RSA-01 RN
Informacién Publica
RFS:-REJZ Egrhr;:)at'iczéiaecg};du!a DAS 2 anos 5anos | 7anos Eliminar
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacian.
IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revisiéon Actividad

Generacion del Procedimiento

para Resolver

30/08/2019 00 Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica en las
que Participa el Comité de Transparencia.
e p———
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X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO
// R
Aut\orizé

\ \\\
\ 7 N\ m
Rosshna del Carmén Kantun Keb |
Director de Asuntos/y Servicios Juridicos
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Resolver Solicitudes de Acceso a
la Informacisn Publica en las que
Participa el Comité de
Transparencia

1. Recibeformato desolicitud de acceso a
la informacitn pl blica per parte del
solicitante.

Auxiliar Juridico

4. Enviaal solicitante el acuse derecibo
en el quese indica la fechade recepcion
—p el folio que corresponda y los plazos de
respuesta.

Auxiliar Juridico Auxiliar Juridico

3. Registra y capturala solicitud de
acceso ala informacion publica en la
0% Platatorma Nacional de Transpare ncia.

. ¢La solicitud 5@
presentd a ravésde la
Plataforma Na cional de
Jransparencia?

Si

¥

6. Aperturael expediente electrénicoy
fisico con motivo de lasolcitud recibiday
le asigna un nimerounico progresivo de
identificacion,

Auxiliar Juridico

I

8. Remite el expediente fisico al Director
de Asuntosy Sewvicios Juridicos.

Auxiliar Juridico

I

7. Reclbeexpediente y analiza el
contenido de laSolicitudde Acceso a la
Informacion Piblica.

Director de Asuntos yServicios
Juridicos

5. Los detalles
Proporcionados para localtzar
108 documentosr esulten
sufitientes, completos o son
correctos?

8i

9. Turna al Auxiliar Jurid ico para elaborar
el proyecto de acuerdo de prevencion.

Director de Asunt os y Servicios
Juridicos

)

10. Elabora el proyectode acuerdo de

prevencion, precisando los datos
adic lonales querequieren para tramitar la
solicitud.

Auxiliar Juridico

}

11. Remite el proyecto de acuerdo de
prevencion al Director de Asuntosy
Servicios Jurdic os para su revision.

Auxiliar Juridico

!

12. Recibey revisaelproyecto de acuerdo
de prevencldn.

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

T —
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14, Sefala las correcciones que tieneel

proyecto de acuerdo de prevencione
! informa al Auxiliar Juridic o. _’@
Director de Asuntos yServicios

Juridicos

3. i Tiene errores el proyecto
de acuerdo?

No

h 4

15. Fima elacuerdode prevencion

Director de Asuntosy Servicios
Juridicos

h 4

16. Turna el acuerdo firmado al Auxiliar
Juridico.

Director de Asuntos yServicios
Juridicos

y

17. Recibeelacuerdo deprevenciony lo
integraal expediente fisico para su
notificacion al solicitante,

Auxiliar Juridico

18. Notificaelacuerdo al solicitante por
medio de la Plataforma Nacional de
Trnsparenciao a través del otro medio
sefialado en su salicitud.

Auxiliar Juridico

20. Elabora el formato de notificacion de e e e
18, ¢l solicitante contesta I #scivospsrolbimlents y ki remite o| | Ausiliar Juridico parasu notificacion
prevencion notificada? No# Director de Asuntosy Sewvicios Juridicos. =
Director de Asuntos y Servicios
‘Auxiliar Juridico Juridicos

si
h 4

22. |dentifica alas dreas que de acuerdo
consus facultadesy obligaciones podrian
contar con lainformacion requerida.

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

A

23, Recibey turna al Area Competente via

correo electronico elrequerimiento de
informacian,

Auxiliar Juridico

I

24. Imprimeelacusedelcorreo
electronico de tumado ylo integra al
expedientefisico,

Auxiliar Juridico

h 4

25, Recibe el requerimiento de
informacian por parte de! Auxiliar
Juridico.

Area Competente

N
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O 1

36. Instruye al Secretario Técnico a
elaborar elacta de la sesion.

26. Realizala bisquedaenlosarchivos
fisicosy electrénicos e integra la

respuesta. Comité de Transparencia
Area Competente
h 4
37. Elabora el proyectode acta de sesion

27. Declara lainexistencia, determinala de Com gé de ;: nsrparEnciu y lo remite al
clasificacién de la informacion, la omité de Transparencia.
ampliacion de plazo o la incompetenciano Secretario Técnico

notoria,

Area Competente 1

I

28. Turna mediante oficio la respuestaa la
Direccién de Asuntos y Servicios
Juridicas, Comité de Transparencia

38, Recibey revisael proyecto de acta.

AreaCompetente

40.Sefala las correcciones que tieneel

proyecto de acta e informaal Secretario
NoJ Técnico.

Comité de Transparencia

3 39. jAutorizael proyecto de acta?
29, Recibee|oficiode respuesta delarea

competente y lo integra alexpediente,

Auxiliar Juridico No

h 4
41, Procede ala suscripcion del acta de la
sesion y b remite ala Direccionde
Asuntosy Servicios Juridicos.

30. Remite el expediente fisico al Director
de Asuntosy Servicios Juridicos.

Comité de Transparencia
Auxliar Juridico l
r 42. Recibeelacta de la sesion de comité

31. Recibeel expediente fisico y emite la de transparencia.

convocatoria par los integrantes del

Comité de Transparencia. mh‘j‘m“ﬂ“”
Director de Asuntos yServicios
Juridicos
A 4
43. Instruye al Auxliar Juridico para
elaborar el formate cédulade notificacion

de la resolucidn.

32, Recibela convocatoria por parte del

% e r irector Servicios
Director de Asuntosy ServiciosJuridicos. o ‘.:I::::, ek
Auxiliar Juridico
A 4
44. Elabora cédula de notificacion de la
r resolucion del Comité de Transparenciay
33. Aperturael expediente electrénicoy remite al Director de Asuntosy Servicios
fisico de lasesion ordinaria o Juridicos.
nx(raufdlr\.urln de Comité de . Auxiliar Juridico
Transparenciae integra laconvocatoria.
Auxiliar Juridico l

45, Recibey firma cédulade notificacion
A de la resolucion del Comité de
Transparencia.

34. Notificaa través de correo electrénico
la convacatoria para losintegrantes Director de Asuntos y Servicios
Comite de Transparencia. Juridicos

Auxliar Juridico

I

35. Lleva a cabo la sesion paraconfirmar, -
modificar o revocar ladeterminacion del
area.

Comité de Transparencia
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46. ¢Es procedente laentrega
de version pablica?

si

47. Instruye al Auxliar Juridico a elaborar
el proyecto de resolucion de entregade ia
version publica en formatao fisico.

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

|

48, Elabora el proyectode resolucion de

entrega de laversiénpublica en formato
fisico.

Auxilar Juridico

I

48, Enviaelproyecto de resolucion al
Director de Asuntosy Sewvicios Juridicos.

Auxiliar Juridico

I

50. Recibey revisae|proyecto de
resolucian,

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

62. Sefiala las correcclones que tienee|

proyecto de resolucion e informaal
i Auxiliar Jurldico. _,@
Director de Asuntos yServicios
Juridicos

61. s Tiene errores
el proyecto de resolucion?

No

v

63. Fima laresolucion,

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

I

54. Turna laresolucion firmada al Auxiliar
Juridico.

Director de Asuntos yServicios
Juridicos

!

B5. Recibela resclucién firmaday la
integraal expediente fisico integrado para
sunotificacion alsolcitante.

Auxillar Juridico

)

5B. Notificala respuestaal solicitante por
medio de la Plata forma Nacional de
Transparenciao a través del otro medio
sefiakbdo en su solicitud.

Auxiliar Juridico

é} e S
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&§7.Imprimeelcomprabantede
notificaciony anexaal expe dientefisico.

Auxiliar Juridico

58, jLa resolucion
sefala la disponibilidad en
formato fisico?

si
h 4

8. Registra el plazo e stablecido parael
pago de los derechos requeridos o para
disponer de la informacidn,

Auxiliar Juridico

!

B0. Verifica la conclusion del plazo
estable cido.

Auxiliar Juridico

)

61. Elabora &l proyectode acuerdo de
cierre delexpedients,

Auxiliar Juridico

:

62. Enviael proye cto de acuerdo al
Director de Asuntosy Servicios Juridicos.

Auxiliar Juridico

I

63. Recibey revisaelproyecto de
acuerdo.

Director de Asuntos yServicios
Juridicos

I

68. Recibeel expediente fisico parasu
notificacion al solicitante.

=0

Auxliar Juridico

B9. Notificala respuestaal solicitante par
medio de la Plataforma Naclonal de
Transparenciao a través del otro medio
sefalado en su solicitud.

)

Auxiliar Juridico

:

70, Imprime e/ comprobantede
notificacitn y anexaal expedientefisico.

Auxiliar Juridico

I

71. Corrobora que elexpedientefisico esté
completo, lo capturaenelinventarioylo
archiva.

Auxillar Juridico

B4. ;Tiene errores el proyecto

65, Sefiala las correcciones que tienee|
proyecto de acuerdo e informaal Auxiliar
Juridico.

de acuerda?

Director de Asuntos y Servicios
Juridicos

No

A 4

B8, Firma elacuerdo.

Director de Asunt os yServicios
Juridicos

I

67. Integraelacuerdo al expediente y lo
turna al Auxifar Juridico.

Director de Asuntos yServicios
Juridicos

Resolver Solicitudes de Accesoa
Ia Informacién Pablica en las que
Participa el Comité de
Transparencla Realizado
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| Formato de Cédula de Notificacion de la Resolucion del Comité de Transparencia

SOLICITUD DE ACCESO: (1)

Mérida, Yucatan, Méxicoa (2 )

De conformidad con lo establecido en los articulos 44 fraccion Il y 45 fraccion V de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se procede a notificar al solicitante
la resolucién del Comité de Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de
Yucatan, emitida en sesion de fecha (3) , recaida con relacion a la solicitud de acceso a la
informacion publica de referencia en los siguientes términos:

(b)) L

Asi lo notifica (5) Titular de la Unidad de Transparencia del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan

F-PR-RSP-01R00 Paginalde 2
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’ Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Formato de Cédula de Notificacién de la Resolucion del Comité de Transparencia

No. Descripcion

1. Folio de la solicitud de acceso a la informacion publica.

Z Fecha sefalada en letras dia, mesy afo.

3. Fecha de la sesion de comite de transparencia.

4, Resolucién textual.

5. Nombre y cargo del Titular de la Unidad de Transparencia.

F-PR-RSP-01R00
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Formato de Notificacion de Efectivo Apercibimiento

SOLICITUDDE ACCESO: (1)
ACUERDO: (2)

Mérida, Yucatan, a (3)

ANTECEDENTES
l.- El dia (4) estaUnidad de Transparencia, recibio la solicitud de acceso a la
informacion con nimero de folio (1) a través de la Plataforma Nacional de

Transparencia, sistema INFOMEX, en la que se requiere de manera literal lo siguiente:
15) (Sic)

Il.- Una vez analizada la solicitud de acceso que nos ocupa, ésta Unidad de Transparencia
advirtié que en la misma no se describen los documentos en posesion del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan que el solicitante en su caso pretende
obtener.

Por tanto, mediante el acuerdo de fecha (6) con fundamento en el articulo 128
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, SE LE PREVINO AL
SOLICITANTE para que dentro del plazo maximo de DIEZ DiAS HABILES, contados a
partir del dia siguiente al en que quedase notificado del mismo, indicara los documentos
alos que le interesaba tener acceso asi como precisar otros elementos que permitieran
su localizacion, apercibiéndole que en caso de no atender a dicho requerimiento, dentro
del término concedido, se tendria por no presentada su solicitud.

Asimismo, se le informé al solicitante que este requerimiento interrumpia el plazo de
respuesta previsto en el articulo 132 de la citada Ley General, y que éste comenzara a
computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo del requerimiento de informacion.

lll.- El dia (7) estaUnidad de Transparencia, notific al solicitante el acuerdo que
contiene la prevencion referida en el antecedente inmediato anterior, a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, sistema INFOMEX.

En mérito de lo anteriory
CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que de conformidad con los articulos 45, fracciones Il, IV y V, de la Ley General
de Trasparencia y Acceso a la Informacion Publica, 53 y 60 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Yucatan, esta Unidad de Transparencia es el
organo interno del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan, encargado

e,
e ——————
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| Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Formato de Notificacion de Efectivo Apercibimiento

de la atencién al publico en materia de acceso a la informacion publica, y el vinculo entre
los sujetos obligados y los solicitantes, ademas tendra la responsabilidad de entregar o
negar la informacién solicitada y realizar las gestiones necesarias a fin de cumplir con el
procedimiento de acceso a la informacion.

Asimismo, tiene la obligacién, entre otras, de recibir y dar trdmite a las solicitudes de
acceso a la informacion, realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las
mismas y efectuar las notificaciones a los solicitantes.

SEGUNDO. - Que de lo expuesto en los antecedentes Il y lll, se advierte que se previno al
solicitante de conformidad con lo establecido en el articulo 128 de la citada Ley General,
para que aclarara su solicitud en el término de diez dias habiles, comenzando a correr
dicho término el (8) y teniendo hasta (9) tal y como se ilustra a
continuacion:

iem (10)
L M Mg v 8D
a |b
c
a) Fecha en que se notifico el acuerdo (9)

b) Fechaen gue comienza el computo del plazo de 10 dias.
c) Fechaenque vence el término de 10 dias.

d) - Término de 10 dias
e) I Diasinhabiles

Y no obstante que ha transcurrido en exceso el término de referencia, a la fecha no
existe evidencia de cumplimiento por parte del solicitante a la prevencion que le fuese
realizada mediante acuerdo de fecha (6) notificada a través de la Plataforma
Nacional de Transparenciael (7).  porlo que, confundamento en el ultimo parrafo del
articulo 128 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, resulta
procedente hacer efectivo el apercibimiento contenido en dicho acuerdo, consistente en
tener por no presentada su solicitud.

TERCERO. - Que del analisis de la presente solicitud, se advierte que el solicitante
proporciond un correo electronico a través del cual se le pueden efectuar las
notificaciones en el presente asunto, por lo cual con fundamento en el articulo 124,
fraccion Il, y 125 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
esta Unidad de Transparencia determina la procedencia de la notificacién via correo

—_—
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electronico; maxime que el sitio de la Plataforma Nacional de Transparencia, no permite
que se notifique por via de la misma.
Por lo antes expuesto, se

ACUERDA

PRIMERO.- Con fundamento en el Ultimo parrafo del articulo 128 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se hace efectivo el apercibimiento
contenido en el acuerdo de fecha (6) notificado el (7) al
solicitante a traves de la Plataforma Nacional de Transparencia, Sistema INFOMEX, y por
consiguiente se tiene por no presentada la solicitud de acceso que nos ocupa, por los
motivos y fundamentos expuestos en el considerando SEGUNDO del presente acuerdo.

SEGUNDO. - Notifiquese el presente acuerdo por correo electrénico, de conformidad con
lo expuesto en el considerando TERCERO del presente acuerdo.

TERCERO.- Cumplase.

Asi lo acordé y firma (n), Titular de la Unidad de Transparencia del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.----=====---cooooooo
------ ‘:_—'__——_:__—_z"..“—_"a_—--
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Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA

No. Descripcion

1. Folio de la solicitud de acceso a la informacion publica.
2. Numero de acuerdo correspondiente.

3. Fecha del acuerdo.

4, Fecha de recepcion de la solicitud.

B. Descripcion de la solicitud.

B. Fecha del acuerdo de prevencion.

7. Fecha de notificacion del acuerdo de prevencion.

8. Fecha en que comienza el computo del plazo de 10 dias.
9. Fecha en que vence el término de 10 dias.

10. Calendario para el computo de los dias.

1.

Nombre del Titular de la Unidad de Transparencia.

F-PR-RSI-01R0O0
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Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

| Folio: | Fecha: | Hora: |
Nombre del solicitante o datos del re e (opcional)
Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno
Descripcion de la solicitud

Datos que faciliten la busqueda y eventual localizacién de la informacién (opcional)

Indique el medio para recibir las notificaciones
Plataforma Nacional de Transparencia.

Estrados de la Unidad de Transparencia

Correo electronico. Indicar

Domicilio. Indicar

Otro. Indicar

Indique como desea recibir la inform

Plataforma Nacional de Transparencia. Gratuito

U OF O 0O O 00

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el solicitante. Gratuito

‘Los datos personales recabados en este formato serdn objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatdn con la finalidad de comprobar dar trdmite de la solicitud de acceso a la
informacion y notificar la respuesta respectiva y no podrdn ser utilizados para otros fines. Asimismo, se le informa
que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25, 26, 27, 28 y 29 de la
Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatdm————
F-PR-RSA-01R00 Paginalde 2
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Correo electrénico. Gratuito

Consulta directa. Gratuito

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el sujeto obligado.

Disco versatil digital Disco magnético o Disco compacto

Copia Simple con anterioridad a partir de 2 anos.

Copia simple para el anterior y actual ejercicio.

Copia Certificada.

O Op O O O] O

*Los costos de reproduccion se sujetardn de conformidad a lo establecido con el catdlogo de

derechos de la Agencia de Administracion Fiscal de Yucatan.

El pago serd efectuado en la caja recaudadora correspondiente de la Agencia de Administracion

Fiscal de Yucatan.

Este apartado puede ser utilizado también para completar datos de cua

tramite.(Opcional)

espacio serd insuficiente, o bien, para las anotaciones del seqmmmm qeue se Ie "dé al

Plazos

Respuesta a la solicitud

10 dias habiles

Notoria Incompetencia

Requerimiento de informacidn adicional a |la solicitud 5 dias habiles
Desahogo del requerimiento de informacion adicional 10 dias habiles
3 dias habiles

Respuesta a la solicitud en caso de ampliacion

20 dias habiles

Pago de derechos(en su caso)

30 dias habiles

*No cuenta con instructivo debido a que es un formato autorizado por la Subsecretaria de
Innovacién, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional Direccién de Innovacién y Mejora

Reulatoria.

"Los datos personales recabados en este formato serdn objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatdn con la finalidad de comprobar dar tramite de la solicitud de acceso ala
informacién y notificar la respuesta respectiva y no podran ser utilizados para otros fines. Asimismo, se le informa
que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25, 26, 27, 28 y 29 de la
Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatdn.
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Formato de Cédula de Notificacion

SOLICITUDDE ACCESO: (1)

CEDULA DE NOTIFICACION

Mérida, Yucatan, a los (2) siendo las (3) )
y de conformidad con el articulo 125 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, se fija en los estrados la notificacion relativa al acuerdo emitido por
la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administracién y Finanzas de fecha

(4) , relativa a la solicitud de acceso con nimero de folio
. siendo del tenor literal siguiente: ———
”... (5) "'u
Asilo notifica (6)
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| Formato de Cédula de Notificacion

No. Descripcion

1. Folio de la solicitud de acceso a la informacion publica.
2. Fecha senalada en letras dia, mesy ano.

3. Hora senalada en letras.

4, Fecha del acuerdo.

K Acuerdo textual.

6. Nombre y cargo del notificar.
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