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. OBIJETIVO
Establecer las actividades inherentes para certificar documentos, con la finalidad de estandarizar y
eficientar la operatividad legal del FIGAROSY.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica.

Ambito Estatal

Articulo 76 fraccién X; del Cadigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

Articulo 17 fraccién X; del Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de
Yucatan.

Articulos 18 fraccion X, 30, 31; de los Lineamientos para Implementacion del Sistema de Control
Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Estatal.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

V. POLITICAS

Politicas Generales:

1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director(a) General del FIGAROSY.

2. Las situaciones no previstas en las presentes politicas seran resueltas por el Titular del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

3. Las presentes politicas entran en vigor al dia siguiente de su aprobacién y publicacion y dejan
sin efecto cualquier disposicion previa.

4. La Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos revisa el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en las presentes politicas.

5. Las presentes politicas regulan la normatividad para certificar documentos.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Politica para Certificar Documentos

Politicas Especificas:

1. Certificacion de los acuerdos aprobados en sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY o en
su caso, cualquier otra certificacion de documentacion solicitada por el Director(a) General,
Directores(as) de Area o Jefes(as) de Departamento.

1.1. La solicitud para certificar documentos de sesiones del Comité Técnico del FIGARQOSY,
debe realizarse por lo menos con dos dias habiles de antelacion a la fecha requerida para
la certificacion de acuerdo al F-PR-CDO-01 Oficio de Solicitud de Certificacion de
Documentos e invariablemente debe encontrarse levantada el acta de la sesion que se
solicita para la procedencia de la certificacion acorde al formato F-PR-CDO-02
Certificacion de Acuerdos del Comité Técnico del FIGAROSY y/o Documento que se
Encuentra Bajo Resguardo de la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos y finalmente
hacer la entrega conforme al formato F-PR-CDO-03 Oficio de Envio de la Certificacion de
Documentos, en caso contrario, no podra ser recibida la solicitud.

1.2. Tratandose de la solicitud para certificacién de otros documentos es indispensable incluir
el F-PR-CDO-01 Oficio de Solicitud de Certificacion de Documentos, ésta debe estar
acompanada de la documentacién original y su copia, asi mismo, la solicitud debe estar
presentada ante la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos, por lo menos con tres dias
habiles de antelacion a la fecha de certificacion sefalada, en caso contrario, no podra ser
admitida la documentacién.

VI. ANEXOS
Cadigo Nombre del anexo Ubicacién At s PIC DIS':::‘S;:“O“

Oficio de Solicitud de .

F-PR-CDO-01 | Certificacién de DAS - = | 2 | ~maio

anos anos | anos Histoérico

Daocumentos
Certificacion de
Acuerdos del Comité
Técnico del FIGAROSY

F-PR-CDO-02 y/o Documen'to que se DAS ? _5 _7 Afrcl?n:ro
Encuentra Bajo anos anos | anos | Histdrico
Resguardo de la
Direccion de Asuntos y
Servicios Juridicos

}m = =
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Oficio de Envio de la
F-PR-CDO-03 | Certificacion de DAS
Documentos
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

2 5 7 Archivo
anos anos | anos Historico

VIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revision Actividad
15/08/2025 00 Generacién de la Politica para Certificar Documentos.

Vill. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

" = e
Lic. RoWrr“@n Kantun Keb
Directora de Asuntos y Servicios Juridicos

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que o genera.”
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Mérida, Yucatan a (3)

Numero de oficio: FIGAROSY/(1)/1/1
Asunto: (2)

Nombre(s) Apellidos (4)
Cargo
PRESENTE,

Por este medio, y con el fin de gestionar el ingreso y depdésito de los recursos ministrados por la
Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado a esta Entidad, me permito
solicitar la certificacion de la aprobacion del punto (5) del orden del dia de la (6) Sesion Ordinaria
del Comité Técnico del FIGAROSY, celebrada con fecha (7), referente (8).

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (9) |
Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. (10) - Director{a) General de FIGAROSY.

c.c.p.

c.c.p. Archivo

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 452 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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COBIERNO DEL ESTADO 2024+ 2030

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar siglas, nimero y afio del oficio del Departamento solicitante.
2. Tipo de asunto.
3. Fecha de elaboracion del oficio.
4, Nombre completo y puesto.
5. Certificacion del punto de acuerdo.
6. Tipo de sesién o documentacion.
7. Fecha de celebracién.
8. Tipo de sesidon o documentacion.
9. Nombre y puesto del solicitante.
10. Nombre del Director(a) General.
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx

F-PR-CDO-01 ROO Pagina 2 de 2




ONO
QD))

<

o
»
o

RENACIA

o AN et EEATD | 4085645 Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

o FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA |
UCATAN SINFONICA DE YUCATAN

Certificacion de Acuerdos del Comité Técnico del FIGAROSY y/o Documento que se EnCl—Jeh.t.ra Bajo

Resguardo de la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Fecha: (1)
Asunto: Certificacion
Numero: FIGAROSY/CT/SAA/CERT/(2)/(3)

CERTIFICACION DEL ACUERDO TOMADOENEL (4), === === -cccmmmmmnanaa

Este punto de acuerdo se dieron por enterados por unanimidad los miembros integrantes del
Comité Técnico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinféonica de Yucatan (4), quedando
registrado con el nimero de acuerdo (5)----------------

Y a solicitud del Director de Administracion y Finanzas del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan, la suscrita C. (6), Secretaria de Actas y Acuerdos del Comité Técnico del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, expido la presente certificacién en el
punto de acuerdo tomado en la Primera y Segunda Sesién Ordinaria del afio 2015 del Comité
Técnico del FIGAROSY, constante de dos fojas en su anverso y reverso, para que el Director
General del FIGAROSY lo dé a conocer a Nacional Financiera, S.N.C., (7), con fundamento en los
articulos 9 BIS fraccion XlI del Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga diversas disposiciones
del Decreto que Autoriza la Creacién del Fideicomiso Garante de la Orguesta Sinfénica de
Yucatan y 10 fraccion VIl del Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica
deYucatan.------------- “ccc e e e
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)
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CertlflcaC|on de Acuerdos del Comité Técnico del FIGAROSY y!o 'Documento gue se  Encuentra Bajo
Resguardo de la Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1. Fecha en que se realiza la certificacion.
2. Numero de acuerdo de acuerdo a la bitacora de certificaciones.
3. El ano en que se certifica el acuerdo.
4, El acuerdo aprobado en la sesién correspondiente.

El contenido y el nimero de acuerdo asignado de acuerdo aprobado en el

3, acta de la sesidn correspondiente.
6. Nombre del Director(a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
7. Fecha de la certificacion.
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Meérida, Yucatan a (3)
Numero de oficio: FIGAROSY/(1)/1/2019

Asunto: (2)

Nombre(s) Apellidos (4)
Cargo
PRESENTE,

En atencidn a su oficio N° FIGAROSY/DC//003/1/2015 de fecha (5) recepcionado en la
misma fecha, adjunto le envio los documentos siguientes:

e Certificacion (6), expedida con fecha (7), se solicita autorizacién para iniciar los
tramites administrativos correspondientes, en caso, (8)

Lo anterior, para todos los efectos legales y tramites correspondientes.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (9)
Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan

c.c.p. (10) - Director General de FIGAROSY. = ——

c.Cc.p.
c.c.p. Archivo

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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\,JAG REMNACIMIENTO MAYA FIIGAROSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1. Indicar siglas, nimero y afno del oficio del Departamento solicitante.

2, Tipo de asunto.

3 Fecha de elaboracion del oficio.

4, Nombre, puesto y dependencia.

5. Fecha en que se recibi6 el oficio.

6. Numero de certificacion.

e Fecha en que se expide la certificacion.

8. Punto de acuerdo que se solicité sea certificado.

9. Nombre del Director de Asuntos vy Servicios Juridicos.

10. Nombre del Director General del FIGAROSY.

——
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