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Politica para Controlar las Incidencias de Musicos de la OSY

. OBIJETIVO
Establecer los criterios necesarios para identificar incidencias de musicos en ensayos y
conciertos de la OSY, con la finalidad de estandarizar y eficientar la operatividad artistica del
FIGAROSY.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién Artistica del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica.

Ambito Estatal

Articulo 15; Articulo 26, Fraccion Il; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la
Implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
Actividad orquestal: Dias en los que se celebran ensayos o conciertos en los que participa la
QSY.

Incidencia: Cualquier tipo de circunstancia o evento que modifica la asistencia de los musicos
de la OSY, tales como enfermedades, permisos, dotacién orquestal, entre otros.

OSY: Orquesta Sinfénica de Yucatan.

V. POLITICAS

Politicas Generales:

1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director(a) General del FIGAROSY.

2. La Direccién Artistica verifica el cumplimiento de los lineamientos establecidos en las
presentes politicas.

3. Las situaciones no previstas en las presentes politicas seran resueltas por el Titular del
FIGAROSY vy en su ausencia por el Director(a) Artistico.

4. Las presentes politicas entran en vigor al dia siguiente habil de su aprobacion y publicaciéon
y dejan sin efecto cualquier disposicién previa.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-07 ROO Pagina2de3



i [
00 wwscimiesro wave | FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

<% YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

OVO COBIERND DEL ESTADD 2024+ 2030 | Direccic’}n Artistica
[ . | S o
' Caodigo Fecha de emisién Fecha de actualizacion
' PL-DAR-PAR-01 ROO 15/08/2025 No aplica

Politica para Controlar las Incidencias de Musicos de la OSY

Politicas Especificas:
1. Justificacion de incidencias cuando existe actividad orquestal

1.1. La inasistencia por alguna enfermedad, sera considerada como justificada, siempre que
el musico de la OSY notifique oportunamente y avale dicha condicion con algin
documento oficial del IMSS, lo cual se manifestara en el F-PR-CRP-03 Reporte de
incidencias QSY.

1.2. La inasistencia por alglin accidente o percance al momento de trasladarse a algln
ensayo o concierto, serd considerada justificada, siempre y cuando exista algun
documento comprobatorio del suceso.

1.3. En caso de que el musico de la OSY omita el registro de entrada o salida de algun
ensayo y/o concierto por olvido, sera considerada como justificada por Unica ocasion,
siempre y cuando haya asistido a laborar y conste en el sistema uno de los dos

registros.
VI. ANEXOS
e o S a AT* AC* PTC* Disposicion
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion l:inal
F-PR-CRP-03 | Reporte de RHP 2afos | 4afos | 6afos | Eliminar
Incidencias OSY
VIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Numero de revision Actividad
— ] - - =
15/08/2025 00 gosl::lca para Controlar las Incidencias de Musicos de la

VIIl. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

I/
% E"'//x ﬂ/' /

L}ﬁ Péblo Maya Ortega

Encargad6 de la Direccién Artistica X
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Reporte de Incidencias OSY

1)
PERIODO# (2)
REPORTE DEF INCIDENC|AS DEL (3}

(ALTA) FECHA DE ALTA DEL EMPLEADC (BAJA) FECHA DE BAJACEL EMPLEADC (H) INHAEBIL (D) DESCANED (MI) NINGUNA INCIDENCIA'ARERORTAR (CO)COMISION (RIRETARDO (L) LISTA DE ASISTENCIA (V)
VACACIONES (WE) INCAPACIDAD FOR ENFERMEDAD (/M) INCAPACIDAD POR MATERN DAB {LI) LICENCIA (S)EALLA ENEL SISTEMA (DD) DESCUENTO CEL 014 (0) CBSERVACIONES 01,02 (NRFNO REDUERIDO POR
DOTACION. INSTRUMENTAL (OE) ORDEN DE ENSAYC (OEE) ORDEN DE ENSAYO ENTRADA (GES) ORDEN DE EN»SAYO SALIDA(OCE) ORCEN DE CONCIERTD ENTRADA (OGS} ORDEN DECUNCIERTCI SALIDA{P) PERMISD

V/LE ANEXAR OFICIO DE AUTCRIZACION DEL DRHF 1E/ IM: INDICAR NUMERD DE FOLIO ADMINIS TRATIVO DONDE SE NOTIFICO LA INCAPACIDAD

OR/S: ANEXAR EL CORREC DE NOTIFICACION A DFA CO: ANEXAR OFICIO DE COMISION AUTORIZADO
LUNES | MARTES | MIER | JUEVES | VIERNES: | sABADO| DEM
# EMPLEADO NOMBRE COMPLETO HORARIO 7l 7 7 [7) i7) 7} SRSERVACIONES
(&) (5) (6) [ () (8) (8) 8) (8) @)

|
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Reporte de Incidencias OSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Unidad administrativa al que pertenece el reporte de incidencias.
2. Periodo al que pertenece el reporte de incidencias.
3. Quincena a la que pertenece el reporte de incidencias.
4. Cédigo del empleado.
5 Nombre completo de el(la)/los(las) empleado(s)(as) (Nombre(s), apellido paterno y
: apellido materno).
6. Horario oficial que tiene el(la)/los(las) empleado(s)(as).
7. Llenar los espacios con las fechas correspondientes a la quincena (1, 2, 3...).
3 Completar el espacio con las siglas correspondientes a la incidencia que se tenga
) segln las especificaciones del recuadro superior.
Hacer mencion de la relacién de las incidencias y/o las observaciones adicionales
9. que se tengan indicando el motivo (En caso de tratarse de varias observaciones, se

identificardn con numeracion sucesiva O1, O2, etc.).
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