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l. OBIJETIVO
Establecer las directrices para disponer productos publicitarios para campanas e imagen, con la
finalidad de estandarizar y eficientar la operatividad de la promocién y difusién del FIGAROSY.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Comunicacion y Medios del Fideicomiso Garante
de la Orqguesta Sinfénica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 1, Articulo 6, Articulo 7 y Articulo 8; de la Ley General de Archivos.

Ambito Estatal

Articulo 15, fraccion Ill; Articulo 25, fraccién |; Articulo 30 y 31; de los Lineamientos para la
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal.

Articulo 16, fraccion IV; del Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan.

Articulo 1, fraccién | y 6, fraccién lll; de la Ley de Preservacion y Promocion de la Cultura de
Yucatan.

Articulo 56 Bis, fraccion VII; del Codigo de la Administracion Publica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

OSY: Orquesta Sinfonica de Yucatan.

Temporada: Periodo destinado a la realizacion de conciertos.

V. POLITICAS

Politicas Generales:

1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director(a) General del FIGAROSY.

2. La Direccion de Comunicacion y Medios revisa el cumplimiento de los lineamientos
establecidos en las presentes politicas.

3. Las situaciones no previstas en las presentes politicas seran resueltas por el Titular de la
Entidad.

4. Las presentes politicas entraran en vigor al dia siguiente habil de su aprobacién y dejan sin
efecto cualquier disposicion previa.
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Politicas Especificas:
1. Planificacion del contenido.

1.1. Los contenidos previstos para disponer tanto en medios digitales (videos, fotografias y
postales) como en tradicionales (inserciones de prensa y spot en radio) deberan ser
previstos en un Plan de Medios elaborado por el Director(a) de Comunicacion y
Medios.

2. Uso de imagen. |

2.1. Las fotografias, videos v audios que se produzcan durante la temporada de conciertos
seran utilizados de manera exclusiva para fines publicitarios de la OSY. ‘

2.2. El material producido por el personal de la Direccion de Comunicacién y Medios i
puede ser utilizado posteriormente para fines publicitarios. ‘

3. Difusién del material publicitario. ‘

3.1. El material para difusion de la campana a través de redes sociales sera seleccionado y

autorizado por el Director(a) de Comunicaciéon y Medios. ‘
4. Resguardo de material fotografico, videografico y de audio.

4.1. El material fotografico, videografico y de audio sera seleccionado y resguardado de
forma digital en una carpeta con el nombre del evento, programa y/o fecha a cargo del
Jefe(a) de Difusion y Prensa para fines posteriores.

5. Monitoreo de campanas.

5.1. El seguimiento de las campanas publicitarias de la OSY lo realizara el Director(a) de
Comunicacion y Medios de manera directa.

6. Resguardo del Archivo Histérico de Publicidad y Notas Periodisticas de la OSY.

6.1. Las notas periodisticas durante el periodo correspondiente a la temporada de
conciertos en donde se mencione a la OSY, recibiran seguimiento por parte del Jefe(a)
de Difusién y Prensa para previamente ser resguardadas en el archivo histérico con el
F-PR-COM-01 Formato de Archivo Historico.

VI. ANEXOS
L4 Nombre del AT* AC* PTC* Disposicion
Cédigo Ubicacion p.
anexo Final
F-PR-COM-0y | Formatade poMe | 2anes | dates | dates | FCHNO
Archivo Historico. Historico

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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VIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacién de la Politica para Disponer Productos
15/08/2025 00 -racie - g 4
Publicitarios para Campanas e Imagen.

VIIl. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Lic. Sally Yaf?cfa Avilez Briceno
Directora de COmunicacion y Medios
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SINFONICA DE YUCATAN
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Archivo Historico

Temporada Enero-Junio 2019

Medio de o fop Numero de
Comunicacién: 1 Fecha: 2 Seccién: 3 No. de pagina: 4 control: 5
Tipo de medio: 6 Responsable: 7 Firma del responsable: 8
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ACIMIEN

(co’) ;{!‘UCATAN | SINFONICA DE YUCATAN
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TC

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

| Direccion de Comunicacién y Medios

Archivo Histérico

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Se indica el dia de realizacion de la Rueda. Espacio llenado por los organizadores del
' evento.
9 Se indica la hora en la cual se lleva a cabo la rueda de prensa. Espacio llenado por los
' organizadores del evento.
3 Se indica el lugar en el cual se lleva a cabo la rueda de prensa. Espacio llenado por los
' organizadores del evento.
Indicar el nombre y apellidos del representante del medio de comunicacién. Espacio
4. llenado por el reportero o representante del medio de comunicacion, incluyendo
nombre y primer apellido.
Se marcara con una tachita que funcion desempena el representante del medio que
5. asistio a la rueda de prensa. Espacio llenado por el reportero o representante del medio
de comunicacion.
6 Indicar el teléfono fijo o celular del representante del medio de comunicacién. Espacio
' llenado por el reportero o representante del medio de comunicacién.
5 Indicar el correo electrénico del representante del medio de comunicacion. Espacio
' llenado por el reportero o representante del medio de comunicacion.
8 Indicar el nombre del medio al cual representa. Espacio llenado por el reportero o
’ representante del medio de comunicacion.
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