OO RENAC FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

(¢0’> YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
COBIERNG DEL ESTADO 2024+ 2030 Direccién Artl’stica
o Cgc_ligo - I___ - _Fecha de emisién“m - o _Fe_c_ha_de_actuallzacmn :
 PL-DAR-BIB-0O1R00 | 15/08/2025 | No aplica

Politica para Elaborar el Presupuesto de Material de Repertorlo

INDICE |
Pagina

l.  OBIJETIVO 2

Il. ALCANCE 2
. FUNDAMENTO LEGAL 2
IV. DEFINICIONES 2
V. POLITICAS 2
VI. ANEXOS 3
VI. CONTROL DE CAMBIOS 4
Viil.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO 4

77

7/

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-07 ROO Pagina 1 de 4




OO RENA YA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

(c\: ») YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN
FeRtEaNCRL IR LAt AR Direccion Artistica

B : Cédigo_ ] Fecha de emision Fecha de actualizacién
PL-DAR-BIB-01 ROO 15/08/2025 : No aplica

Politica para Elaborar el Presupuesto de Material de Repertorio

. OBIJETIVO
Establecer las directrices para elaborar el presupuesto de material de repertorio, con la finalidad
de estandarizar y eficientar la operatividad artistica del FIGAROSY.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Biblioteca de la Direccion Artistica del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica.

Ambito Estatal

Articulo 15; Articulo 25; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la Implementacién
del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Estatal.

IV. DEFINICIONES
Particella: Partitura en la que solamente aparece escrita y de manera independiente, la parte que |
debe interpretar un Unico intérprete o un grupo de intérpretes que tocan o cantan exactamente |
lo mismo dentro de una obra con mas partes.

V. POLITICAS

Politicas Generales:

1. Las presentes politicas son aprobadas por el Director(a) General del FIGAROSY.

2. La Direccién Artistica verifica el cumplimiento de los lineamientos establecidos en las
presentes politicas.

3. Las situaciones no previstas en las presentes politicas seran resueltas por el Titular del
FIGAROSY vy en su ausencia por el Director(a) Artistico.

4. Las presentes politicas entran en vigor al dia siguiente habil de su aprobacién y publicacion vy
dejan sin efecto cualquier disposicion previa.

5. El Director(a) Artistico tendra la responsabilidad de entregar la programacion de la temporada
de conciertos en formato fisico o correo electrénico para la realizacion de las
presupuestaciones.
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Politicas Especificas:

1. La verificacion fisica de la existencia de las obras programadas para la temporada de
conciertos en la biblioteca del FIGAROSY es responsabilidad del Jefe(a) de Biblioteca.

2. En caso de no encontrarse en la biblioteca del FIGAROSY las partituras en existencia, se
procederd a la cotizacion para compra o renta.

3. La particellas de las obras programadas que se encuentren en la biblioteca seran validadas por
el Jefe(a) de Biblioteca para asegurarse de que se encuentren legibles, correspondan a la
version correcta y que cumplan con los estandares de calidad necesarios para su optima
interpretacion.

4. Las obras que se encuentren disponibles en la biblioteca se plasmaran como “Disponibles en
Biblioteca” en el F-PR-EPC-01 Presupuesto de Adquisicion/Renta de Obras.

5. Las obras que no estén disponibles en la biblioteca o no se encuentren en condiciones optimas
para su interpretacién, deberan cotizarse y plasmar la informacién en el mismo formato.

VI. ANEXOS
* * * . v s
Cadigo Nombre del anexo Ubicacién A AL i D's:’:?:;?on
Presupuesto de
F-PR-EPC-01 | Adquisicién/Renta de BIB 2anos | 2anos | 4 anos Eliminar
Obras.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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ViIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Ndmero de revision Actividad

Generacién de la Politica para Elaborar el Presupuesto de
Material de Repertario.

15/08/2025 00

VIIl. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

7

Lic! .Pablo Maya Ortega
Encargad/o/ de la Direccién Artistica
/
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Presupuesto de Adquisiciones/Renta de Obras

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Numero de programa
2 Nombre de la obra
3 Nombre del compositor
4 Marcar con una "X" si la obra no se encuentra en Biblioteca, se debe rentar o comprar
5 Servicio, determinar si son impuestos o paqueterias
6 Importe en moneda de origen
Z Denominacion de la moneda de origen
8 Importe en pesos mexicano
9 Nombre del proveedor
10  |Numero de factura en caso de que se haya comprado antes
11  |Fechade la factura
12 Nombre de quien posee los derechos de autor en caso de renta
13 |Observaciones generales
14 Monto total del presupuesto de la temporada
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