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. OBIJETIVO

Establecer las actividades a seguir para administrar la adquisicién por licitacion de bienes
muebles, arrendamientos y prestacién de servicios, con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar para su aplicacion.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito al Departamento de Compras de la Direccion de Administracion y
Finanzas, del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

illl. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion I; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccidn IX; de la Ley para la lgualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles.

Ley de Proyectos para la Prestacion de Servicios del Estado de Yucatan.

Articulo 72, 94, 96; Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
Articulo 15, Fraccién lll; Articulo 26, Fraccidon lll; Articulo 30 y 31; de los Lineamientos para
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica.

Presupuesto de egresos del Gobierno del Estado de Yucatan del ejercicio fiscal correspondiente.

IV. DEFINICIONES
FIGARQSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / Jefe de Compras
1. Elabora el F-PR-AAL-01 Convocatoria (licitacion) gue contenga los siguientes requisitos:

e El nombre del FIGAROSY.

e Ladescripcion general de los servicios o bienes muebles que sean objeto de licitacién.

e FEl plazo del contrato para la prestacion de los servicios o adquisicion de los bienes
muebles.

e La especificacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases de la licitacién y, en su caso, el costo y forma de pago de las
mismas.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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¢ Laindicacién que deberdn presentar las proposiciones en idioma espanol, a menos de
que se permita presentar cierta informacién técnica en otro idioma con una
traduccion al espanol.
*» Ladeterminacién de que los pagos se hardn en moneda nacional.
e La fecha y hora en que se llevara a cabo la primera junta de aclaraciones a las bases
de licitacion, asi como de presentacion y apertura de proposiciones.
o El caracter de la licitacién, nacional o internacional.
e La prohibicién de participar a aquellas personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por autoridad competente y las disposiciones legales vigentes.
¢ La indicacion que ninguna de las condiciones contenidas en las bases podrad ser
negociadas, asi como en las proposiciones presentadas por los proveedores.
2. Elabora F-PR-AAI-01 Bases de participacién para la adquisicién de bienes muebles,
arrendamiento o servicios profesionales que contenga los siguientes requisitos:
e  Descripcion del bien mueble, arrendamiento o servicio profesional.
s Plazo, lugar y condiciones de la entrega de los bienes muebles, arrendamiento o
servicio profesional.
Condiciones y requisitos que deberan cumplir los oferentes.
Condicién de precio.
Formas v condiciones de pago.
Penas convencionales por atraso en la entrega.
Fecha y hora para la visita a las instalaciones.
Fecha, hora y procedimiento para la junta de aclaraciones.
Fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de ofertas técnicas y econémicas.
Fecha, hora y lugar de la comunicacién del fallo.
Firma del contrato.
Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y llenado de otros
documentos.
Presentacién y apertura de ofertas.
Criterios que se aplicaran para la adjudicacion del contrato.
Causas de descalificacion de licitacion.
Causa que determinen el procedimiento desierto.
Causas que determinen la cancelacion de la licitacion.
Garantias.
Ejecucién de las garantias.
Inconformidades y controversias.
Aspectos generales.
3. Envia por correo electrénico de envio del F-PR-AAI-02 Anexo Técnico al Director (a) o
Jefe (a) de la Unidad Administrativa solicitante.
4. Espera y recibe correo electrénico con el Anexo Técnico llenado por el solicitante del
Director (a) o Jefe (a) de la Unidad Administrativa solicitante.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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5. :Existen errores en llenado en el F-PR-AAI-02 Anexo Técnico?

e No: Continda en la actividad 7.
e Si: Continta en la actividad 6.

6. Envia correo electronico para la correccién del llenado del F-PR-AAI-02 Anexo Técnico al
Director (a) o Jefe (a) de la Unidad Administrativa solicitante. Regresa a la actividad 3.

7. Imprime y recaba la firma al Director (a) o Jefe (a) de la Unidad Administrativa solicitante,
para adjuntar a las F-PR-AAI-O1 Bases de participacion para la adquisicién de bienes
muebles, arrendamiento o servicios profesionales

8. Entrega al Director (a) de Administracion y Finanzas la F-PR-AAL-01 Convocatoria
(licitacién) y F-PR-AAI-01 Bases de participacion para la adquisicion de bienes muebles,
arrendamiento o servicios profesionales para su respectiva revision.

9. Espera y recibe del Director (a) de Administracion y Finanzas la documentacion.

10. ;Existen errores en el llenado de la F-PR-AAL-01 Convocatoria (licitacion) y de F-PR-AAIl-
01 las bases de participacion para la adquisicion de bienes muebles, arrendamiento o
servicios profesionales?

e Si: Continta en la actividad 11.

e No: Continuta en la actividad 12.

11. Solicita al Jefe (a) de Compras que realice las correcciones correspondientes. Regresa a la
actividad 1.

12. Envia por oficio al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos la F-PR-AAL-01
Convocatoria (licitacién) y F-PR-AAI-O1 Bases de participacién para la adquisicion de
bienes muebles, arrendamiento o servicios profesionales para que revise la aplicacion de
leyes y reglamentos vigentes en la materia.

13. Espera y recibe por oficio del Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos la F-PR-AAL-01
Convocatoria (licitacion) y F-PR-AAI-01 Bases de participaciéon para la adquisicién de
bienes muebles, arrendamiento o servicios profesionales y el modelo del contrato signando
de revisado en cada una de las hojas.

14. Elabora por duplicado los oficios de solicitud de insercion de la F-PR-AAL-01 Convocatoria
(licitacion) al Director (a) General Diario Oficial del Estado y al proveedor de algtin diario de
mayor circulacion en el Estado para que se publique.

Nota: En la fecha de publicacion de la Convocatoria guarda en el expediente un juego de
las publicaciones emitidas.

15. Elabora por duplicado el oficio de invitacién al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos,
y al Jefe (a) o Director (a) solicitantes, para que asista a la Junta de Aclaraciones, la
Apertura de Ofertas Econémicas y Comunicado de Fallo, conforme a las fechas y horarios
establecidos en las F-PR-AAI-01 Bases de participacién para la adquisicion de bienes
muebles, arrendamiento o servicios profesionales.

16. Recaba la firma del Director (a) de Administracién y Finanzas y entrega el oficio de
invitacién al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos recabando firma de recibido en el
segundo oficio.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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17.Elabora por duplicado los oficios de invitacion al Secretario (a) de Administracion y
Finanzas vy al Secretario (a) de la Contraloria General y al Contralor Interno del FIGAROSY
para que asistan a la Junta de Aclaraciones, la Apertura de Ofertas Econémicas y
Comunicado de Fallo, conforme a las fechas y horarios establecidos en las F-PR-AAI-01
Bases de participacion para la adquisiciéon de bienes muebles, arrendamiento o servicios
profesionales.

18. Recaba la firma del Director (a) de Administracion y Finanzas y entrega el oficio de
invitacion al Secretario de Administracion y Finanzas y al Secretario de la Contraloria
General del Estado y el Contralor Interno del FIGAROSY.

19. Espera la fecha de la Junta de Aclaraciones.

Fin del pracedimiento.

Vi. INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
(Cantidad de requisiciones
atendidas por licitacién
/Cantidad de requisiciones Porcentaje Mensual 100%
por licitacion
recibidas)*100

Adquisiciones por
licitacion atendidas

Vil.  ANEXOS

AT* AC* PTC* | Disposicion

Caédigo Nombre del anexo | Ubicacion .
- final

Diagrama de Flujo del
Procedimiento para
Administrar la
Adquisicion por . .
No aplica Licitacion de Bienes COM Indefini 2 anos | 2 anos Archn_zo
do Histarico
Muebles,
Arrendamientos y
Prestacién de
Servicios
FLpRLAAL | =GTvRcatera cOM | 2afos | 10afios | 12 afios |  Eliminar
(Licitacion)
Bases de Participacion
F-PR-AAI-01 | para la Adquisicion de
Bienes Muebles,
Arrendamiento o
Servicios
Profesionales.

COM 2 afos | 5anos | 7anos Eliminar

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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F-PR-AAI-02 | Anexo Técnico. COM 2 anos | 10 anos | 12 afos Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nuamero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Administrar la [
20/10/2025 00 Adquisicion  por  Licitacién de Bienes  Muebles,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

C. P. Mantiel Jesus Gonzalez Cardefia
Directoy de Administracion y Finanzas

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Adminlstrar la Adquisicion por
Licitadan de Bienes Muebles,
Arrendamientos y Prestacion de
Servicios

A

1. Elabora la convocatoriz i :

Jefa/lefe de Compras

h 4

2. Eldbora |as hases de participadon para
Iz adguisidon de bienes muebles,
arrendamiznto o servicios profesionales.

Jefa/lefe de Compras

v
3. Erwia por corre o electronico al

Director(a) o Jefela) dela Unidad
Administrativa solicttante, el anexo
técnico para su llenado.

Jefa/lefe de Compras

&. Envia por carren electrénicoal

’ Directoria) o Jefe(a) de la Unidad
I solicitante para su correcdan,

Jefa/lefe de Compras

5. ;Evisten erroresen llenzadn
en el anexo técnko?

No

Y

7. Imprime y recaba b firma al Director(a)
o Jefela) de lz Unidad salicitante para
adjuntar a las bases de participacion para
la adguisidén de blenes muebles.

Jefa/lefe de Compras

y

B. Entrega al Directona) de
Administracion y finanzas las bases de
participacion para ka adguisicion de
bie nes muebles para s revisian.
Jefa/lefe de Compras

2. Espera,

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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€ Existen errores en el llefasa
de la convocatorh lac bases de
participacian?

11 Realiza las correcdones
=] correspondientes _,@

Jefaflefede Compras

No
h g

12. Envia pateficie al Director(a) de As untos
v Senvicios Juridioos la canvocatoria v las
bases de particpacién pam I revisisn de

leyes y regamentos vigentes,

Jefa/lefe de Compras

14.Eldbara por dupliado bsoficiosde
soliciud de insercidn y Formalo de
Convacatoria para que se publique,

Jefa/lefe de Compras

r
15, Habora eloficio de nviaciin al
Direciora) de Asuntos y 5envicios
Jundicos, y d Jefela) o Drectoria)
solicitantes, para que asktan a los eventos,

Jefaflefe de Compras

r
16 Recahs b firma del Director{a) de
Adrrinistracion y Fnanzas y entrega el
oficio de invitaddnal Director(a) de
Asuntos y Servicios Juridices.

Jefaflefe de Compras

r
17, Baborales oficles de invitacidn al
Secretaiofd) de Admin'straddn y Finanzs,
Secretariold de Contraleria Gereral y al
Contralor Intemo del FIGARCSY,

Jefaflefe de Compras

r

18 Recaba b firma del Diractor{a) de
Acdrrinistracidn y FAnanzas v entrega =)
oficio de invitaddn a losinvitados.

Jefa/lefe de Compras

19. Espera,

Administrar la Adguisician por
Licitadén de Bienes Muebles,
Arrendemientnsy Prestacidan de
Servidos Realizado
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GOBIERND DEL ESTADO 2024 - 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccion de Administracion y Finanzas

Convocatoria (Licitacion)

PODER EJECUTIVO ]
GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN
LICITACION

(1)
CONVOCATORIA PARA LA ADQUISICION DE ( 2 )

Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 1 y demas
correlativos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; el articulo 104 de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan y en cumplimiento con lo establecido en los articulos
8, 9, 20, 26 fraccion Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Yucatan; y demas normatividad relativa y
aplicable, convoca a las personas fisicas y/o morales mexicanas para participar en el
procedimiento de contratacion mediante Licitacién en modalidad presencial { 1 ) para la
adquisicion de ( 2 ), que se celebrara en la Direccién de Administracién y Finanzas, conforme a
los requisitos y condiciones siguientes:

1. INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION.
1.1.- DESCRIPCION DE LOS BIENES.

La descripcion amplia y detallada de los bienes solicitados, se contemplan en el Anexo Técnico
(Anexo 1), el cual forma parte integrante de esta convocatoria de Invitacion.

Los participantes, para la presentacién de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a
los requisitos y especificaciones previstos en estas bases de invitacién, describiendo en forma
amplia y detallada los bienes que estén ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente licitacion y en las proposiciones presentadas por los
participantes no podran ser negociadas.

LUGARDELOS EVENTOS
EVENTOS FECHA HORA Y DE LA FIRMA DEL
CONTRATO.
Junta de Aclaraciones {3 (4)
Acto de Presentacion y Apertura 15’
q . (3) (4)
e Proposiciones.

Fallo y Firma de Contrato (3) (4)

F-PR-AAL-01 ROO % / Pagina 1 de 10
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2.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA ENTREGA DE LOS BIENES CONTRATADOS.

El suministro de los bienes adjudicados mediante esta Invitacion, iniciara y concluira tal como a
continuacién se describe.

DESCRIPCION DE LA ADQUISICION VIGENCIA

(2) (6)

3.- CONDICIONES Y REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS OFERENTES.
3.1 CONDICIONES.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases de la invitacién, asi como las presentadas
por los licitantes en sus proposiciones podran ser negociadas.

3.2. REQUISITOS.
3.2.1 GENERALES.

Los licitantes deberan presentar sus propuestas economicas en moneda nacional, en precios
fijos, con precios unitarios, debiendo anotar los datos con toda claridad y precision y sin
tachaduras ni enmendaduras.

La propuesta que se presente incumpliendo con algunos de los requisitos previstos en el parrafo
anterior, no sera considerada.

Elaborar sus propuestas técnicas y econémicas en idioma espariol.
Las propuestas presentadas deberan abarcar la totalidad la partida solicitada.

Reproducir los modelos de los formatos anexos segun las necesidades del licitante, en papel
membretado de la empresa oferente, conservando el mismo tamano y distribucion.

Indicar invariablemente en los espacios correspondientes el nombre o razon social del licitante.

Todos los documentos de la propuesta del licitante deberan ser firmados por la persona que
tenga facultades suficientes para ello. Los licitantes podran llenar el Anexo ( 7 ), que servirda como
guia a la convocante para revisar que el licitante esta incluyendo en su propuesta la totalidad de
los documentos requeridos en las bases.

3.2.2. DOCUMENTACION DEL SOBRE
3.2.2.1. Acreditacién de personalidad ( 7 )

3.2.2.2. Copia del acta constitutiva de la empresa y modificaciones en su caso, inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, para personas morales, o acta de nacimiento si
se trata de personas fisicas.

F-PR-AAL-01 ROO % / Pagina 2 de 10
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3.2.2.3. Copia del poder notarial del representante en el que se le otorguen facultades de
administracion y bastantes para comprometerse y contratar en nombre y representaciéon de la
empresa. (7 ).

3.2.2.4. Copia de la identificacion oficial vigente del representante legal, que Incluya firma vy
fotografia.

3.2.2.5. Carta de manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 27 de
laLey (7).

3.2.2.6. Carta de manifestacion de no haber sido sancionados por la Secretaria de la Contraloria
General del Estado o la Secretaria de |la Funcion Publica por incumplimiento de alglin contrato o
pedido, en Dependencia o Entidad alguna del sector ptblico. [ 7).

3.2.2.7. Constancia de domicilio. (Recibo de Luz, Agua o Teléfono).

3.2.2.8. Reporte de cumplimiento de obligaciones fiscales.

3.2.2.9. Cédula de entrega de documento ( 7 ).

3.2.2.10. Copia de la Cédula de Identificacion fiscal (S.H.C.P.) de la persona fisica o moral.
3.2.2.11 Propuesta Técnica (7 ).

3.2.2.12. Propuesta Econdmica ( 7 ).

El cheque de garantia y el recibo por la garantia deben ir dentro del sobre.

Todos los documentos que integran el sobre de propuesta legal, técnica y econémica, incluyendo
anexos, deberan venir validados en cada una de sus hojas, preferentemente con el sello de la
empresa u hoja membretada y necesariamente con la firma autdgrafa o rubrica del postor o
representante legal designado.

La convocante efectuara la revisién cuantitativa de la documentacion técnica, legal y econdmica
en el acto de presentacion y apertura de ofertas, en la ( 5 ) en la ciudad de Mérida, Yucatan,
México.

4.- CONDICIONES DE PRECIO
Los precios se mantendran fijos durante la vigencia del contrato.

Los bienes solicitados seran entregados en las instalaciones de la ( 5 ), en la ciudad de Mérida,
Yucatan, México. En caso de ser necesario, se llevara a cabo una ampliacién al contrato derivado
del presente procedimiento, en cuyo caso el licitante se obliga a conservar los criterios,
especificaciones y caracteristicas previstas en el Anexo (7).

5.- FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO.

El pago de las facturas del FIGAROSY, se tramitara en la Direccion de Administracién y Finanzas
del FIGAROSY, en la ( 5) en Mérida, Yucatén, se efectuard a mas tardar { 8 ) dias a partir de la

; &
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recepcion de los documentos que acrediten la entrega de los bienes, debidamente requisitados,
con los datos fiscales que a continuacion se asientan ( 5 ) Mérida, Yucatan.

El proveedor debera presentar la factura(s) de los bienes adquiridos, en ( 2 ).
6.- PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA.

Por el simple hecho de que el Licitante adjudicado se atrase en la entrega de los bienes
adquiridos, o incurra en incumplimiento en cualquiera de los puntos estipulados en el contrato, la
Convocante le aplicara y hara efectiva la pena convencional que corresponda.

Por atraso o incumplimiento en la entrega de los bienes adquiridos, la Convocante aplicara una
pena convencional por cada dia de atraso del ( 10 )% sobre el costo de lo incumplido, sin incluir el
IVA.

7. FECHA Y HORA PARA LA VISITA A LAS INSTALACIONES
La convocante opta por no realizar visita a las instalaciones.
8.- FECHA, HORA Y PROCEDIMIENTO PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

a) Esta convocante opta no realizar junta de aclaraciones a las bases de la convocatoria, por lo
que la proveeduria participante podra enviar cualquier duda a la direccion de correo
electrénico: ( 11 )Jo directamente en la Direccion de Administracién y Finanzas del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan, ubicada en la calle 60 sin ndimero
por 57 y 57-A Colonia Centro C.P. 27000 de la Ciudad de Mérida, Yucatan, cuyas respuestas
seran enviadas a los participantes via correo electrénico.

b) Los participantes podran enviar las solicitudes de aclaracidn de acuerdo al parrafo anterior.

9.- FECHA, HORA Y LUGAR PARA LA PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
TECNICAS Y ECONOMICAS.

La recepcion y apertura de ofertas de la presente licitacién se llevara a cabo el dia (3 ) afio en
curso en punto de las (4 ) horas en la ( 5 ), Yucatan, México.

10.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LA COMUNICACION DEL FALLO

El acto de fallo de esta invitacion se llevara a cabo, en evento puablico en la ( 5 ) Mérida, Yucatan,
México, el dia (3 ) en curso a las ( 4 ) horas, pudiendo asistir todos los licitantes participantes.

En dicho fallo se dara a conocer al licitante ganador, al cual se le adjudicara el contrato.

Para constancia se levantara un acta que sera firmada por los asistentes al acto; la falta de firma
de algtn licitante no invalidara su contenido y efectos.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno y a partir de esta fecha se
pondra a disposicion de los licitantes que no hayan asistido, €l acta de la sesidn, para efectos de
notificacion.
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11.- FIRMA DEL CONTRATO

La firma del contrato se llevara a cabo el [ 3 ) del afo en curso, al término del evento de
notificaciéon del fallo, en la oficina de la Direccion de Administracién y Finanzas de la
Convocante, sita en la calle ( 5 ), Yucatan, México.

En el caso de que la Entidad no firme el contrato, el adjudicado tendra derecho, previa solicitud
por escrito, a que le sean cubiertos los gastos no recuperables en que hubiere incurrido, para
preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la presente invitacion.

Solo se podra formalizar el contrato con las personas inscritas en el Padrén de Proveedores de
conformidad a lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Yucatan. De Igual forma
el Adjudicado presentara la manifestacion, de acuerdo a su condicién, en el cumplimiento al
articulo 48 del Codigo Fiscal del Estado vigente.

Para la firma del contrato el proveedor debera presentar la documentacion legal que se cita en
las bases en original y copia para cotejo en el caso de los documentos que asi se soliciten en las
bases.

12.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y ENTREGAR LAS PROPOSICIONES Y LLENADO DE
OTROS DOCUMENTOS.

En el contenido de estas bases, los oferentes encontraran los formatos necesarios que les
facilitaran participar en la invitacion. Se recomienda utilizar los formatos anexos exclusivamente
0 en su caso formatos que respeten el diseno original en cuanto a su contenido.

Anotar los datos en los espacios indicados, a maquina, o con letras de molde en mayusculas, con
toda claridad y precisién, a fin de evitar errores de interpretacién. No se aceptaran documentos
con tachaduras o enmendaduras

Los sobres que contengan las proposiciones deberan ser identificados con el hombre, o con la
razon social del licitante y, en el margen superior derecho, el nimero de esta invitacion con letra
mayuscula.

Los documentos presentados tanto en la oferta técnica como en la econdmica, asi como la
documentacién complementaria de las presentes bases, tendran que ser firmados por el licitante
o su representante legal.

13. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS.

El acto de presentacién y apertura de propuestas se llevara a cabo en junta publica, conforme a
lo siguiente: Una vez iniciado, se pasara lista de los asistentes al evento y se presentara a las
autoridades que conduciran el evento.

e

/
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Posteriormente, se recibiran las ofertas, conforme al registro de asistencia, en sobre cerrado,
para proceder a su apertura, verificando que contenga todos los documentos solicitados, dando
lectura a los montos de la propuesta econdmica.

La documentacién complementaria deberd presentarse simultineamente al momento de la
presentacion de las ofertas, en sobre por separado.

El servidor publico de la Convocante facultado para presidir el acto y por lo menos un licitante,
rubricaran las ofertas econdmicas de los licitantes.

Se levantarad un acta en la que se hara constar el resultado de la revision cuantitativa y las ofertas
aceptadas para su analisis, mencionando importes de las propuestas econémicas; el acta sera
firmada por los asistentes entregéandoseles copia de la misma. La falta de firma de algun licitante
no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no
hayan asistido, en el tablero de avisos de la Direccion de Administracion y Finanzas con efecto
de notificacién.

14. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La convocante, con base en el analisis comparativo de las ofertas calificadas, emitira un dictamen
gue servira como fundamento para el fallo, mediante el cual se adjudicara contrato por partida al
licitante o licitantes cuyas propuestas resulten solventes, que satisfagan los requisitos y las
condiciones exigidas en estas bases, e igualmente garantice satisfactoriamente, a juicio de la
convocante, el cumplimiento de las obligaciones que se contraigan y que ofrezcan las mejores
condiciones para el Estado.

Si resultare que al efectuar el anélisis, dos 0 mas ofertas satisfacen los requerimientos por partida
de la convocante y cumplen con los criterios establecidos, se adjudicaran contratos a los que
presenten la propuesta que oferte el precio mas bajo por cada partida.

En el caso de que entre los licitantes que cumplen con los aspectos técnicos existieran dos o mas
empatados en precio, el contrato se adjudicara por sorteo, que consistira en la participacion de
un boleto por cada participante con oferta empatada, que se depositara en una urna de la cual se
sacara el boleto del licitante ganador.

15. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LICITANTES.

La convocante procedera a descalificar a los licitantes que se encuentren en uno de los
siguientes casos:

A) Cuando no cumplan satisfactoriamente con alguno de los requisitos establecidos en estas
bases o en la convocatoria.

B) Cuando se oferten bienes diferentes a los solicitados.

C) Cuando no se presente correctamente la oferta técnica.
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D) Cuando el licitante presente su propuesta fuera del horario maximo de recepcion de
propuestas, que es el que se senala en las presentes bases como el de la hora de inicio de la
sesion de presentacion y apertura de ofertas.

E) Cuando presente una cotizacién mal calculada, su correccién no afecte los precios unitarios y
esta no sea aceptada en el acto por el licitante.

F) Cuando presente la oferta técnica o economica sin la firma acreditada.
G) Cuando se presente la oferta en moneda distinta a la requerida.

H) Cuando alguno de los documentos contenidos en la propuesta técnica o econdémica se
encuentre alterado o con tachaduras.

I) Cuando se compruebe que algln proveedor ha tenido acuerdos con uno u otros con el fin de
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

J) Cuando se demuestre cualquier violacién a las disposiciones legales vigentes en la materia.
K) Cuando se demuestre la alteracion de cualquiera de los documentos solicitados.
16. CAUSAS QUE DETERMINEN EL PROCEDIMIENTQ DESIERTO

Seran causales para determinar desierta la invitacién, cuando ocurra cualguiera de las
circunstancias siguientes:

a) Cuando las ofertas presentadas no retinan los requisitos de las bases de la invitacién o
sus precios rebasen el tope financiero o disponibilidad presupuestaria.

b) Cuando no hubiera al menos una propuesta que retina los requisitos técnicos, legales y
econdmicos solicitados en las presentes bases.

En el caso de que se declare desierta esta invitacion, se volverd a expedir una segunda
convocatoria, para una segunda invitacion.

17. CAUSAS QUE DETERMINAN LA CANCELACION DE LA LICITACION
La convocante podra cancelar la presente Invitacién, en los siguientes casos:
A) Por caso fortuito o causas de fuerza mayor.

B) Por existir circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad
para adquirir los bienes.

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaran la suspension o cancelacion de
la invitacién.

18. GARANTIAS.
18.1 DE SERIEDAD DE LAS PROPUESTAS.

Garantia de seriedad.- Con fundamentos en los articulos 22 y 23 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidén de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
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Yucatan, las personas fisicas o morales deberan garantizar la seriedad de las proposiciones en los
procedimientos de adjudicacién, para lo cual el postor debera entregar un cheque cruzado o con
sello “para abono en cuenta del beneficiario”, a favor del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatdn a cargo de una institucion bancaria autorizada para operar en el pais y con
sucursal en esta ciudad de Mérida por el ( 12 )% del monto total de la propuesta, antes de LV.A,,
que se anexa al formato que para tal efecto se proporciona, habiendo llenado previamente los
datos que se requieren. A cambio, el funcionario facultado para ello, firmard un recibo que
contendra los datos de la garantia otorgada, el cual conservard en custodia hasta la fecha del
fallo, en que serdn devueltos a los postores salvo la de aquel a quien se hubiere adjudicado el
contrato. El recibo que ampara el importe del cheque de garantia se entrega, para que sea
llenado previamente por el postor con los datos correspondientes. En el caso de que la invitacion
se realice por partidas la garantia de seriedad a que se refiere el parrafo anterior de la presente
condicion, sera una sola, es decir se otorgara por la totalidad de las partidas en las que participa.
Anexo (7)

El cheque de garantia, el recibo por la garantia y la propuesta econédmica deben ir dentro del
sobre.

18.2 DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para garantizar el cumplimiento del contrato, el “Postor” seleccionado esta obligado a presentar
dentro de un plazo no mayor de diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, fianza de
garantia de cumplimiento de contrato, expedida por institucién afianzadora autorizada, a favor
del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan por el ( 13 ) % del monto total sin
incluir el 1.V.A. del monto adjudicado, durante la vigencia del contrato, misma que empezara a
surtir efecto a partir de la fecha de inicio de la vigencia del contrato y que servira para garantizar
tanto el cumplimiento del contrato, asi como todas y cada una de las obligaciones derivadas del
mismo y garantia de los bienes y que no podra ser cancelada o devuelta sin la conformidad
expresa y por escrito de la Entidad.

Dicha garantia sera expedida a favor del FIGAROSY y estara vigente durante la substanciacion
de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion
definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de la ejecucion del
contrato principal o fuente de las obligaciones o cualquier otra circunstancia. Asi mismo esta
garantia permanecera en vigor aun en los casos que el FIGAROSY otorgue prorrogas o esperas al
proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones.

Por el simple hecho de que “El Licitante” seleccionado no cumpla con lo dispuesto en cualquiera
de los puntos del contrato, “La Convocante” ejecutara la garantia de cumplimiento.

La convocante dard su autorizacibn por escrito para que se proceda a cancelar la fianza
correspondiente, en el momento en que estos se acrediten haber cumplido con las condiciones
pactadas en el contrato.
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19.- EJECUCION DE LAS GARANTIAS.

La garantia de cumplimiento del contrato se ejecutard por incumplimiento 6 cuando se rescinda
el contrato por causas imputables al proveedor.

Las garantias presentadas se ejecutaran de manera especifica, cuando el licitante o proveedor,
dejen de cumplir con alguna o algunas de las obligaciones que las propias polizas o instrumentos
amparan.

20.-INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
20.1.- Los licitantes podran inconformarse por escrito, en los términos del articulo 28 de la Ley.

20.2.- Las controversias que se susciten entre la convocante y los licitantes en materia de
adguisiciones, se resolveran con apego a las disposiciones legales aplicables, por lo que toda
estipulacién que se convenga en contrario no surtira efecto legal alguno.

20.3.- Seran competentes para resolver las controversias los Tribunales del fuero comuin del
Estado de Yucatan.

21.- ASPECTOS GENERALES.
Las proposiciones deberan presentarse en el idioma espanol.

La convocante podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando existan razones de
orden publico e interés general.

La convocante podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento del
mismo.

Los aspectos no contemplados por las presentes bases serdn resueltos por la convocante de
acuerdo con lo dispuesto por Ley y demas disposiciones en la materia.

(14)
DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1. Numero de procedimiento de adjudicacion por licitacién.
5 Indicar los bienes muebles, arrendamiento o servicio profesional que se desean
) adquirir.
3 Indicar el dia, mes y afio que se realizaran la junta de aclaraciones, acto de
’ presentacioén y apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.
n Indicar la hora que se realizaran la junta de aclaraciones, acto de presentacién y
) apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.
5 Sefalar el lugar donde se llevara a cabo la junta de aclaraciones, acto de presentacion
' y apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.
6 Senalar el periodo que se suministrara el bien mueble, arrendamiento o servicio
) profesional.
7. Indicar el nimero de anexo.
8. Indicar el numero de dias.
2. Indicar la Unidad Administrativa donde se entregara el comprobante fiscal.
10. Indicar el porcentaje de la pena convencional.
11. Indicar el correo electrénico.
12. Indicar el porcentaje de garantia en la seriedad de las propuestas.
13: Indicar el porcentaje de garantia del cumplimiento del contrato.
14. Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas.
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PODER EJECUTIVO ,
GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

(1)

CONVOCATORIA PARA LA ADQUISICION DE (2)

Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 1 y demas
correlativos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; el articulo 104 de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan y en cumplimiento con lo establecido en los articulos
8, 9, 20, 26 fraccién Il, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Yucatdn; y demds normatividad relativa y
aplicable, convoca a las personas fisicas y/o morales mexicanas para participar en el procedimiento
de contratacion mediante Invitacion a Cuando Menos Tres Personas en modalidad presencial (1)
para la adquisicién de ( 2 ), que se celebrard en la Direccion de Administracion y Finanzas,
conforme a los requisitos y condiciones siguientes:

1. INFORMACION ESPECIFICA DE LA INVITACION.

1.1.- DESCRIPCION DE LOS BIENES.

La descripcion amplia y detallada de los bienes solicitados, se contemplan en el Anexo Técnico
(Anexo 1), el cual forma parte integrante de esta convocatoria de Invitacion.

Los participantes, para la presentacion de sus proposiciones, deberan ajustarse estrictamente a
los requisitos y especificaciones previstos en estas bases de invitacién, describiendo en forma
amplia y detallada los bienes que estén ofertando.

Las condiciones contenidas en la presente invitacién a cuando menos tres personas y en las
proposiciones presentadas por los participantes no podran ser negociadas.

LUGARDELOS EVENTOS Y
EVENTOS FECHA HORA DE LA FIRMA DEL
CONTRATO.
Junta de Aclaraciones (3) (4)
Acto de Presentacion y Apertura (5)
I’ i (3) (4)
e Proposiciones.
Fallo y Firma de Contrato (3) (4)
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2.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA ENTREGA DE LOS BIENES CONTRATADOS.

El suministro de los bienes adjudicados mediante esta Invitacion, iniciara y concluira tal como a
continuacién se describe.

DESCRIPCION DE LA ADQUISICION VIGENCIA

(2) (6)

3.- CONDICIONES Y REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS OFERENTES.
3.1 CONDICIONES.

Ninguna de las condiciones contenidas en estas bases de la invitacién, asi como las presentadas
por los licitantes en sus proposiciones podran ser negociadas.

3.2. REQUISITOS.
3.2.1 GENERALES.

Los licitantes deberan presentar sus propuestas econémicas en moneda nacional, en precios fijos,
con precios unitarios, debiendo anotar los datos con toda claridad y precision y sin tachaduras ni
enmendaduras.

La propuesta que se presente incumpliendo con algunos de los requisitos previstos en el parrafo
anterior, no sera considerada.

Elaborar sus propuestas técnicas y econémicas en idioma espanol.
Las propuestas presentadas deberan abarcar la totalidad la partida solicitada.

Reproducir los modelos de los formatos anexos seglin las necesidades del licitante, en papel
membretado de la empresa oferente, conservando el mismo tamafio y distribucién.

Indicar invariablemente en los espacios correspondientes el nombre o razon social del licitante.

Todos los documentos de la propuesta del licitante deberdn ser firmados por la persona que
tenga facultades suficientes para ello. Los licitantes podran llenar el Anexo ( 7 ), que servira como
guia a la convocante para revisar que el licitante esta incluyendo en su propuesta la totalidad de
los documentos requeridos en las bases.

3.2.2. DOCUMENTACION DEL SOBRE
3.2.2.1. Acreditacion de personalidad ( 7)

3.2.2.2. Copia del acta constitutiva de la empresa y modificaciones en su caso, inscritas en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, para personas morales, o acta de nacimiento si
se trata de personas fisicas.
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3.2.2.3. Copia del poder notarial del representante en el que se le otorguen facultades de
administraciéon y bastantes para comprometerse y contratar en nombre y representacion de la
empresa. (7 ).

3.2.2.4. Copia de la identificacidn oficial vigente del representante legal, que Incluya firma vy
fotografia.

3.2.2.5. Carta de manifestacion de no encontrarse en alguno de los supuestos del articulo 27 de
laLey (7).

3.2.2.6. Carta de manifestaciéon de no haber sido sancionados por la Secretaria de la Contraloria
General del Estado o la Secretaria de la Funcién Publica por incumplimiento de alglin contrato o
pedido, en Dependencia o Entidad alguna del sector publico. ( 7 ).

3.2.2.7. Constancia de domicilio. (Recibo de Luz, Agua o Teléfono).

3.2.2.8. Reporte de cumplimiento de obligaciones fiscales.

3.2.2.9. Cédula de entrega de documento (7).

3.2.2.10. Copia de la Cédula de Identificacién fiscal (S.H.C.P.) de la persona fisica o moral.
3.2.2.11 Propuesta Técnica (7 ).

3.2.2.12. Propuesta Econémica ( 7 ).

El cheque de garantia y el recibo por la garantia deben ir dentro del sobre.

Todos los documentos que integran el sobre de propuesta legal, técnica y econémica, incluyendo
anexos, deberan venir validados en cada una de sus hojas, preferentemente con el sello de la
empresa u hoja membretada y necesariamente con la firma autdgrafa o ribrica del postor o
representante legal designado.

La convocante efectuara la revision cuantitativa de la documentacion técnica, legal y econémica
en el acto de presentacion y apertura de ofertas, en la [ 5 ) en la ciudad de Mérida, Yucatan,
México.

4.- CONDICIONES DE PRECIO
Los precios se mantendran fijos durante la vigencia del contrato.

Los bienes solicitados seran entregados en las instalaciones de la ( 5 ), en la ciudad de Mérida,
Yucatan, México. En caso de ser necesario, se llevard a cabo una ampliacion al contrato derivado
del presente procedimiento, en cuyo caso el licitante se obliga a conservar los criterios,
especificaciones y caracteristicas previstas en el Anexo (7).

5.- FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO.

El pago de las facturas de la ESAY, se tramitara en la Direccién de Administracion y Finanzas del
FIGAROSY, en la [ 5 ) en Mérida, Yucatan, se efectuard a mas tardar [ 8 ) dias a partir de la

/F
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recepcion de los documentos que acrediten la entrega de los bienes, debidamente requisitados,
con los datos fiscales que a continuacién se asientan ( 5 ) Mérida, Yucatan.

El proveedor debera presentar la factura(s) de los bienes adquiridos, en ( 9 ).
6.- PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO EN LA ENTREGA.

Por el simple hecho de que el Licitante adjudicado se atrase en la entrega de los bienes
adquiridos, o incurra en incumplimiento en cualquiera de los puntos estipulados en el contrato, la
Convocante le aplicara y hara efectiva la pena convencional que corresponda.

Por atraso o incumplimiento en la entrega de los bienes adquiridos, la Convocante aplicara una
pena convencional por cada dia de atraso del ( 10 )% sobre el costo de lo incumplido, sin incluir el
IVA.

7.FECHAY HORA PARA LA VISITA A LAS INSTALACIONES
La convocante opta por no realizar visita a las instalaciones.
8.- FECHA, HORA Y PROCEDIMIENTO PARA LA JUNTA DE ACLARACIONES

a) Esta convocante opta no realizar junta de aclaraciones a las bases de la convocatoria, por lo
que la proveeduria participante podra enviar cualquier duda a la direccién de correo
electrénico: ( 11 )o directamente en la Direccion de Administracion y Finanzas del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, ubicada en la calle 60 sin nimero
por 57 y 57-A Colonia Centro C.P. 97000 de la Ciudad de Mérida, Yucatén, cuyas respuestas
seran enviadas a los participantes via correo electrénico.

b) Los participantes podran enviar las solicitudes de aclaracion de acuerdo al parrafo anterior.

9.- FECHA, HORA Y LUGAR PARA LA PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
TECNICAS Y ECONOMICAS.

La recepcion y apertura de ofertas de la presente invitacion se llevard a cabo el dia ( 3 ) afio en
curso en punto de las (4 ) horas en la ( 5 ), Yucatén, México.

10.- FECHA, HORA Y LUGAR DE LA COMUNICACION DEL FALLO

El acto de fallo de esta invitacion se llevard a cabo, en evento publico en la ( 5 ) Mérida, Yucatan,
México, el dia (3 ) en curso a las (4 ) horas, pudiendo asistir todos los licitantes participantes.

En dicho fallo se dard a conocer al licitante ganador, al cual se le adjudicaré el contrato.

Para constancia se levantara un acta que sera firmada por los asistentes al acto; la falta de firma
de algln licitante no invalidara su contenido y efectos.

Contra la resolucion que contenga el fallo no procederd recurso alguno y a partir de esta fecha se
pondra a disposicidn de los licitantes que no hayan asistido, el acta de la sesidn, para efectos de
notificacion.
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11.- FIRMA DEL CONTRATO

La firma del contrato se llevard a cabo el ( 3 ) del ano en curso, al término del evento de
notificacion del fallo, en la oficina de la Direcciéon de Administracién y Finanzas de la Convocante,
sita en la calle ( 5), Yucatdn, México.

En el caso de que la Entidad no firme el contrato, el adjudicado tendra derecho, previa solicitud
por escrito, a que le sean cubiertos los gastos no recuperables en que hubiere incurrido, para
preparar y elaborar su propuesta, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la presente invitacién.

Solo se podra formalizar el contrato con las personas inscritas en el Padrén de Proveedores de
conformidad a lo establecido en el articulo 13 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Yucatéan. De lgual forma
el Adjudicado presentara la manifestacion, de acuerdo a su condicién, en el cumplimiento al
articulo 48 del Cédigo Fiscal del Estado vigente.

Para la firma del contrato el proveedor debera presentar la documentacion legal que se cita en las
bases en original y copia para cotejo en el caso de los documentos que asi se soliciten en las
bases.

12.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR Y ENTREGAR LAS PROPOSICIONES Y LLENADO DE
OTROS DOCUMENTOS.

En el contenido de estas bases, los oferentes encontraran los formatos necesarios gue les
facilitaran participar en la invitacion. Se recomienda utilizar los formatos anexos exclusivamente o
en su caso formatos que respeten el disefio original en cuanto a su contenido.

Anotar los datos en los espacios indicados, a maquina, o con letras de molde en mayusculas, con
toda claridad y precision, a fin de evitar errores de interpretacion. No se aceptaran documentos
con tachaduras o enmendaduras

Los sobres que contengan las proposiciones deberan ser identificados con el nombre, o con la
razon social del licitante y, en el margen superior derecho, el nimero de esta invitaciéon con letra
mayuscula.

Los documentos presentados tanto en la oferta técnica como en la econdmica, asi como la
documentaciéon complementaria de las presentes bases, tendran que ser firmados por el licitante
O su representante legal.

13. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS.

El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo en junta publica, conforme a lo
siguiente: Una vez iniciado, se pasara lista de los asistentes al evento y se presentara a las
autoridades que conducirdn el evento.
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Posteriormente, se recibiran las ofertas, conforme al registro de asistencia, en sobre cerrado, para
proceder a su apertura, verificando que contenga todos los documentos solicitados, dando
lectura alos montos de la propuesta econdmica.

La documentacién complementaria deberd presentarse simultdneamente al momento de la
presentacion de las ofertas, en sobre por separado.

El servidor publico de la Convocante facultado para presidir el acto y por lo menos un licitante,
rubricaran las ofertas econémicas de los licitantes.

Se levantara un acta en la que se hara constar el resultado de la revision cuantitativa vy las ofertas
aceptadas para su analisis, mencionando importes de las propuestas econémicas; el acta sera
firmada por los asistentes entregandoseles copia de la misma. La falta de firma de algin licitante
no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicién de los que no
hayan asistido, en el tablero de avisos de la Direccion de Administracion y Finanzas con efecto
de notificacion.

14. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La convocante, con base en el andlisis comparativo de las ofertas calificadas, emitira un dictamen
que servird como fundamento para el fallo, mediante el cual se adjudicara contrato por partida al
licitante o licitantes cuyas propuestas resulten solventes, que satisfagan los requisitos y las
condiciones exigidas en estas bases, e igualmente garantice satisfactoriamente, a juicio de la
convocante, el cumplimiento de las obligaciones que se contraigan y que ofrezcan las mejores
condiciones para el Estado.

Si resultare que al efectuar el analisis, dos o mas ofertas satisfacen los requerimientos por partida
de la convocante y cumplen con los criterios establecidos, se adjudicaran contratos a los que
presenten la propuesta que oferte el precio méas bajo por cada partida.

En el caso de que entre los licitantes que cumplen con los aspectos técnicos existieran dos o més
empatados en precio, el contrato se adjudicara por sorteo, que consistira en la participacién de un

boleto por cada participante con oferta empatada, que se depositard en una urna de la cual se
sacara el boleto del licitante ganador.

15. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LICITANTES.

La convocante procedera a descalificar a los licitantes que se encuentren en uno de los siguientes
€asos:

A) Cuando no cumplan satisfactoriamente con alguno de los requisitos establecidos en estas
bases o en la convocatoria.

B) Cuando se oferten bienes diferentes a los solicitados.

C) Cuando no se presente correctamente la oferta técnica.
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D) Cuando el licitante presente su propuesta fuera del horario maximo de recepcion de
propuestas, que es el que se sefiala en las presentes bases como el de la hora de inicio de la
sesion de presentacion y apertura de ofertas.

E) Cuando presente una cotizacién mal calculada, su correccion no afecte los precios unitarios y
esta no sea aceptada en el acto por el licitante,

F) Cuando presente la oferta técnica o econémica sin la firma acreditada.
G) Cuando se presente la oferta en moneda distinta a la requerida.

H) Cuando alguno de los documentos contenidos en la propuesta técnica o econdmica se
encuentre alterado o con tachaduras.

I) Cuando se compruebe que algin proveedor ha tenido acuerdos con uno u otros con el fin de
obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

J) Cuando se demuestre cualquier violacidn a las disposiciones legales vigentes en la materia.
K) Cuando se demuestre la alteracion de cualguiera de los documentos solicitados.
16. CAUSAS QUE DETERMINEN EL PROCEDIMIENTO DESIERTO

Serdn causales para determinar desierta la invitacién, cuando ocurra cualquiera de las
circunstancias siguientes:

a) Cuando las ofertas presentadas no retnan los requisitos de las bases de la invitacién o sus
precios rebasen el tope financiero o disponibilidad presupuestaria.

b) Cuando no hubiera al menos una propuesta que retina los requisitos técnicos, legales y
economicos solicitados en las presentes bases.

En el caso de que se declare desierta esta invitacion, se volvera a expedir una segunda
convocatoria, para una segunda invitacion.

17. CAUSAS QUE DETERMINAN LA CANCELACION DE LA LICITACION
La convocante podra cancelar la presente Invitacion, en los siguientes casos:
A) Por caso fortuito o causas de fuerza mayor.

B) Por existir circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincion de la necesidad
para adquirir los bienes.

En el acta correspondiente, se asentaran las causas que motivaran la suspensién o cancelacién de
la invitacidn.

18. GARANTIAS.
18.1 DE SERIEDAD DE LAS PROPUESTAS.

Garantia de seriedad.- Con fundamentos en los articulos 22 y 23 del la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
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Yucatan, las personas fisicas o morales deberan garantizar la seriedad de las proposiciones en los
procedimientos de adjudicacion, para lo cual el postor debera entregar un cheque cruzado o con
sello “para abono en cuenta del beneficiario”, a favor del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan a cargo de una institucion bancaria autorizada para operar en el pais y con
sucursal en esta ciudad de Mérida por el ( 12 )% del monto total de la propuesta, antes de [.V.A,,
que se anexa al formato que para tal efecto se proporciona, habiendo llenado previamente los
datos que se requieren. A cambio, el funcionario facultado para ello, firmara un recibo que
contendra los datos de la garantia otorgada, el cual conservara en custodia hasta la fecha del
fallo, en que seran devueltos a los postores salvo la de aquel a quien se hubiere adjudicado el
contrato. El recibo que ampara el importe del cheque de garantia se entrega, para que sea llenado
previamente por el postor con los datos correspondientes. En el caso de que la invitacion se
realice por partidas la garantia de seriedad a que se refiere el parrafo anterior de la presente
condicién, serd una sola, es decir se otorgara por la totalidad de las partidas en las que participa.
Anexo (7)

El cheque de garantia, el recibo por la garantia y la propuesta econémica deben ir dentro del
sobre,

18.2 DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Para garantizar el cumplimiento del contrato, el “Postor” seleccionado esta obligado a presentar
dentro de un plazo no mayor de diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, fianza de
garantia de cumplimiento de contrato, expedida por institucion afianzadora autorizada, a favor
del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan por el ( 13 ) % del monto total sin
incluir el I.V.A. del monto adjudicado, durante la vigencia del contrato, misma que empezara a
surtir efecto a partir de la fecha de inicio de la vigencia del contrato y que servira para garantizar
tanto el cumplimiento del contrato, asi como todas y cada una de las obligaciones derivadas del
mismo y garantia de los bienes y que no podréd ser cancelada o devuelta sin la conformidad
expresa y por escrito de la Entidad.

Dicha garantia sera expedida a favor del FIGAROSY vy estara vigente durante la substanciacion
de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién
definitiva, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de la ejecucién del
contrato principal o fuente de las obligaciones o cualquier otra circunstancia. Asi mismo esta
garantia permanecera en vigor aun en los casos que el FIGAROSY otorgue prorrogas o esperas
al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones.

Por el simple hecho de que “El Licitante” seleccionado no cumpla con lo dispuesto en cualquiera
de los puntos del contrato, “La Convocante” ejecutara la garantia de cumplimiento.

La convocante darda su autorizacion por escrito para que se proceda a cancelar la fianza
correspondiente, en el momento en que estos se acrediten haber cumplido con las condiciones
pactadas en el contrato.
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19.- EJECUCION DE LAS GARANTIAS.

La garantia de cumplimiento del contrato se ejecutara por incumplimiento 6 cuando se rescinda
el contrato por causas imputables al proveedor.

Las garantias presentadas se ejecutaran de manera especifica, cuando el licitante o proveedor,
dejen de cumplir con alguna o algunas de las obligaciones que las propias pélizas o instrumentos
amparan.

20.-INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
20.1.- Los licitantes podran inconformarse por escrito, en los términos del articulo 28 de la Ley.

20.2.- Las controversias que se susciten entre la convocante y los licitantes en materia de
adquisiciones, se resolveran con apego a las disposiciones legales aplicables, por lo que toda
estipulacién que se convenga en contrario no surtird efecto legal alguno.

20.3.- Seran competentes para resolver las controversias los Tribunales del fuero comuan del
Estado de Yucatan.

21.- ASPECTOS GENERALES.
Las proposiciones deberan presentarse en el idioma espanol.

La convocante podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando existan razones de
orden publico e interés general.

La convocante podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento del
mismo.

Los aspectos no contemplados por las presentes bases seran resueltos por la convocante de
acuerdo con lo dispuesto por Ley y demas disposiciones en la materia.

(14)
DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

Descripcion

Numero de procedimiento de adjudicacién por invitacion a cuando menos tres
proveedores.

Indicar los bienes muebles, arrendamiento o servicio profesional que se desean
adquirir.

Indicar el dia, mes y afio que se realizaran la junta de aclaraciones, acto de
presentacién y apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.

Indicar la hora que se realizaran la junta de aclaraciones, acto de presentacién y
apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.

Senalar el lugar donde se llevara a cabo la junta de aclaraciones, acto de
presentacién y apertura de proposiciones, o fallo y firma de contrato.

Senalar el periodo que se suministrara el bien mueble, arrendamiento o servicio
profesional.

Indicar el niumero de anexo.

Indicar el nimero de dias.

Indicar la Unidad Administrativa donde se entregara el comprobante fiscal.

10.

Indicar el porcentaje de la pena convencional.

i 8

Indicar el correo electrénico.

12.

Indicar el porcentaje de garantia en la seriedad de las propuestas.

13.

Indicar el porcentaje de garantia del cumplimiento del contrato.

14.

Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas.
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