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I FIDEICOMISOGARANTEDELAORQUESTA
I SINFÓNICA DE YUCATÁN
: Dirección  de Administración  y Finanzas

Código

PR-DAF-COM-IO  ROO

Fecha  de emisión

20/10/2025

Fecha  de  actual¡zación

No  Aplica

Procedimiento  para  Administrar  la Adquisición  por  Licitación  de Bienes  Muebles,  Arrendamientos  y

Prestac¡ón  de Servicios

17.  Elabora  por  duplicado  los oficios  de invitación  al Secretario  (a) de Administración  y

Finanzas  y al Secretario  (a) de la Contraloría  General  y al Contralor  Interno  del FIGAROSY

para  que asistan  a la Junta  de Aclaraciones,  la Apertura  de  Ofertas  Económicas  y

Comunicado  de Fallo,  conforme  a las fechas  y horarios  establecidos  en las F-PR-AAI-O1

Bases  de participación  para  la adquisición  de bienes  muebles,  arrendamiento  o servicios

profesionales.

18.  Recaba  la firma  del Director  (a) de Administración  y Finanzas  y entrega  el oficio  de

invitación  al Secretario  de Administración  y Finanzas  y al Secretario  de la Contraloría

General  del  Estado  y el Contralor  Interno  del  FIGAROSY.

19.  Espera  la fecha  de la Junta  de Aclaraciones.

Fin  del  procedimiento.

VI.  INDICADOR

Indicador Fórmula Unidad  de medida Periodicidad Meta

Adquisiciones  por

licitación  atendidas

(Cantidad  de requisiciones

atendidas  por  licitación

/Cantidad  de requisiciones

por  licitación

recibidas)"lOO

Porcentaje Mensual 100%

VII.  ANEXOS

Cód¡go Nombre  del  anexo Ubicación
AT"' AC" PTC' Dispos¡ciÓn

final

No  aplica

Diagrama  de Flujo  del

Procedimiento  para

Administrar  la

Adquisición  por

Licitación  de Bienes

Muebles,

Arrendamientos  y

Prestación  de

Serv¡c¡os

COM
Indefini

do
2 años 2 años

Archivo

Histórico

F-PR-AAL-O1
Convocatoria

(Licitación)
COM 2 años 10  años 12  años Eliminar

F-PR-AAI-O1

Bases  de Participación

para  la Adquisición  de

B¡enes  Muebles,

Arrendamiento  o

Servicios

Profesionales.

COM 2 años 5 años 7 años Eliminar

"La  ¡nformac¡ón  contenida  en el presente  documento  es responsab¡l¡dad  de la Dependenc¡a/Entidad  que lo genera."
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Código

PR-DAF-COM-IO  ROO

Fecha  de emis¡ón

20/10/2025

' Fecha  de  actualización

 No  Aplica

Procedimiento  para  Administrar  la Adquisición  por  Licitación  de Bienes  Muebles,  Arrendamientos  y

Prestación  de Servicios

F-PR-AA1-02 Anexo  Técnico. COM 2 años IO  años 12  años Eliminar

ºAT=  Archivo  de trámite;  AC=  Archivo  de concentración;  PTC=  Flazo  total  de conservación.

VIII.  CONTROL  DE  CAMBIOS

Fecha Número  de revisión Actividad

20/10/2025 OO

Generación  del  Procedimiento  para  Administrar  la

Adquisición  por  Licitación  de  Bienes  Muebles,

Arrendamientos  y Prestación  de Servicios.

IX. FIRMA  DE  AUTORIZACIÓN  DEL  DOCUMENTO

"La información  contenida  en el presente  documento  es responsabilidad  de la Dependencia/Entidad  que  genera.
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