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' Procedlmlento para Coordinar Sesiones del Comité Técnico del Fi F:delcomlso Garante de la Orquesta
| Sinfénica de Yucatan

. OBIETIVO
Establecer las actividades necesarias para coordinar sesiones del Comité Técnico del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, con la finalidad de unificar criterios y estandarizar
su aplicacion.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 7, 74, 125; del Cédigo de la Administracién Pablica del Estado de Yucatan.

Articulos 15, fraccién V, 609, 610 bis, 611, 612, 616, 619, 621, 622, 623, 629, 630, 631, 632,
633, 635 y 636; del Reglamento del Cadigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulos 7, 8, 9, 10, 16; del Decreto que Autoriza la Creacion del Fideicomiso Garante de la
Orquesta Sinfénica de Yucatan

Articulos 7, 8, 9, 10; Decreto que Reforma, Adiciona y Deroga diversas disposiciones del Decreto
que Autoriza la Creacion del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Articulos 6, 7, 8, 9, 10; del Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica
de Yucatan.

Articulos 5, 8 y 10; de la Reforma y Adicionan diversas disposiciones del Estatuto Orgdanico del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan.

Articulos 15, fraccion Ill, 30 y 31; de los Lineamientos para Implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
estatal.

IV. DEFINICIONES
DASJ: Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos.

FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

1. Envia correo electrénico a los Directores (as) y Jefes (as) del FIGAROSY, para poder
integrar la carpeta de las sesiones del Comité Técnico, solicitando informacion de gestion
del area, reporte de seguimientos de acuerdos anteriores, propuestas de acuerdos al
Comité Técnico del periodo correspondiente, cuando menos 15 dias habiles anteriores a
la fecha de convocatoria del Comité Técnico del FIGAROSY, notificando al Director (a)
General en el mismo correo electrénico.

Nota: Podra realizar un recordatorio via correo electrénico, en caso de que alguna de las
unidades administrativas del FIGAROSY, no haya remitido la informacién solicitada.

2. Espera la entrega del informe de gestion del area por parte de los Directores (as) y Jefes
(as) del FIGAROSY dentro del plazo solicitado y por medio de correo electrénico (reporte
de seguimientos de acuerdos anteriores, propuestas de acuerdos al Comité Técnico).

3. ;Lainformacién recibida cumple con los periodos solicitados?

e Si: Continda en la actividad 5.
e No: Continda en la actividad 4.

4, Devuelve al Director (a) y/o Jefe (a) correspondiente para la correccion del periodo.
Regresa a la actividad 2.

5. Integra la informacién y documentacion soporte de los asuntos a tratar en el Comité
Técnico.

6. Elabora el F-PR-CSC-01 Orden del dia con la informacién y documentacion soporte,
solicitado por las diferentes areas del FIGAROSY.

7. Elabora F-PR-CSC-02 Oficio de envio del orden del dia al Director (a) General, solicitando
Visto Bueno del F-PR-CSC-01 Orden del dia, de acuerdo con soporte del documento.

8. Remite F-PR-CSC-03 Solicitud de Gestién de oficio de instruccion para convocar a sesion
ordinaria del Comité Técnico del FIGAROSY, de forma fisica o via electronica,
acompanando el Orden del dia y la documentacién soporte de los puntos a tratar en el
Comité Técnico al Consejero (a) Juridico, a efecto de que se autorice el oficio de
instruccién del Gobernador emitida por la Consejeria Juridica y el F-PR-CSC-01 Orden del
dia.

9. Integra el informe trimestral del periodo correspondiente de todas las direcciones y
jefaturas del FIGAROSY: Direccion de Administracion y Finanzas, Direccion de
Comunicacién y Medios, Direccion de Produccion y Operacion Artistica, Direccion de
Asuntos y Servicios Juridicos, Departamento de Personal Artistico, Departamento de
Biblioteca y Departamento de Taquilla y Atencion a Grupos.

10. Remite via correo electrénico la integracion de los informes trimestrales de las areas del
FIGAROSY al Director (a) General cuando menos 5 dias habiles anteriores a la fecha de
cierre de la carpeta de la sesion correspondiente.

11. Recibe via correo electrénico el informe trimestral del Director (a) General del periodo
correspondiente para integrarla a la carpeta, por lo menos con 1 dia habil de anticipacion
al cierre de la carpeta correspondiente. S

—
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12. Integra la carpeta con la informacién y documentacién soporte de los puntos a tratar en
las Sesiones Ordinaria o Extraordinaria del Comité Técnico del FIGAROSY: esta Gltima de
acuerdo a las necesidades y a los lineamientos vigentes.

13. Remite al Director (a) General y Director (a) de Administracion y Finanzas el archivo con la
informacion de la carpeta de la sesién correspondiente para observaciones.

Nota: Dado el caso, solicita a los titulares de drea corregir la informacién integrada de la
Carpeta de la Sesion a solicitud del Director (a) General y Director (a) de Administracién y
Finanzas.

14, Solicita al Auxiliar Juridico que reciba notificacién de la instruccién de convocatoria y el F-

PR-CSC-01 Orden del dia remitido por el Consejero (a) Juridico.
Auxiliar Juridico

15. Recibe y revisa de forma fisica o via electrénica, la instruccién de la convocatoria del
Gobernador (a) Constitucional del Estado de Yucatdn y el orden del dia, a través de la
Secretaria (o) del Director (a) de Vinculacién Institucional de la Consejerfa Juridica del
Poder Ejecutivo del Estado.

16. Elabora las portadas, anexa el orden del dia, folia y fotocopia la documentacién de
respaldo, integrandolo en cada una de las portadas. De ser necesario se contrata los
servicios externos de fotocopiado, revisa y verifica que se encuentra fotocopiado y
engargolado en su totalidad.

17.Elabora el borrador de las convocatorias de los integrantes del Comité Técnico del
FIGAROSY.

18. Informa al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos de la recepcién de la convocatoria
y orden del dia aprobado por la Consejeria Juridica.

19. Apoya al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos en la coordinacién de la sesion, asi
como en lo que se requiera para efectuar el desarrollo de la sesién correspondiente.

Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

20. Elabora y remite en forma fisica o via electrénica F-PR-CSC-04 Convocatoria del
Secretario (a) de Actas y Acuerdos del Comité Técnico del FIGAROSY, acompafando la
carpeta de la sesion a los integrantes del Comité Técnico del FIGAROSY, por lo menos
con seis dias habiles anteriores a la fecha de la sesién.

21. Elabora y remite via correo electrénico al Director (a) General, el F-PR-CSC-05 Guia de
Sesiones del Comité Tecnico del FIGAROSY, para el desarrollo de la sesién en el dia y
hora sefalados, por los menos con dos dias de anticipacién a la sesién.

22. Solicita al Auxiliar Juridico que confirme la asistencia de los integrantes del Comité
Técnico del FIGAROSY.

Auxiliar Juridico

23. Confirma via telefénica, la asistencia de los participantes del Comité Técnico del
FIGAROSY.

24. Elabora el formato de la lista de asistencia y recaba el nombre, firma y cargo de los
integrantes del Comité Técnico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de
Yucatan el dia de la sesidn, en forma fisica o via electrénica.

Tm——
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Nota: Las sesiones se celebran por regla general, bajo la modalidad presencial, por lo que
se elabora lista de asistencia.

25. Informa al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos de la asistencia de los
participantes del Comité Técnico, dentro del tiempo de entrega establecido,
independientemente de las causas extraordinarias que pudieran haber surgido

Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

26. Participa como Secretario (a) de Actas y Acuerdos en el dia y hora la sesiéon del Comité
Técnico del FIGAROSY, de acuerdo a la guia de sesiones para la sesién correspondiente.

27. Elabora el acta de la sesion, dejando espacios para la transcripcion de las intervenciones.

28.Envia correo electrénico al Auxiliar Juridico el formato del acta de la sesion
correspondiente, a mas tardar tres dias habiles posteriores al desarrollo de la sesién
correspondiente.

Auxiliar Juridico

29. Transcribe y revisa la redaccion de los aspectos mas importantes del desarrollo de la
sesion correspondiente, plasmandolos en el formato que sera enviado por el Director (a)
de Asuntos y Servicios Juridicos; adicionalmente, revisa la lista de asistencia de los
asistentes y la lectura del documento en todas y cada una de sus partes.

30. Elabora el borrador para remitir el proyecto de acta a los integrantes Comité Técnico del
FIGAROSY F-PR-CSC-06 Oficio de envio del proyecto del acta.

31. Remite por correo electrénico el proyecto del acta de la sesién correspondiente, a mas
tardar dentro de los 4 dias habiles al que le hubiera remitido el anteproyecto al Director
(a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Nota: En el caso de no cumplir con el tiempo senalado, sera requerido para la entrega del
documento, independientemente de las causas extraordinarias que pudieran haber
surgido.

Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

32. Recibe y revisa el proyecto del acta de la sesién.

33. ;:Cumple con la redaccién de los aspectos mas importantes y formalidades solicitadas?
# Si: Contintda en la actividad 35.
¢ No: Continta en la actividad 34.

34. Revisa nuevamente el proyecto del acta de la sesion, modificando y finalizando el acta.

35. Remite en forma fisica o via electrénica a los miembros del Organo de Gobierno el F-PR-
CSC-06 Oficio de envio del proyecto del acta, en un plazo no mayor de diez dias habiles,
contados a partir de la fecha de celebracion de la sesion.

36. Recibe de los integrantes del Comité Técnico del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan, las modificaciones al acta de la sesion, dentro un plazo no mayor de
cinco dias habiles.

37. ;Se recibieron observaciones al proyecto del acta?

e No: Continta en la actividad 39.
e Si: ContinGa en la actividad 38.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
—_——
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38. Toma en consideracién las observaciones y se remite el proyecto del acta a los
integrantes del Comité Técnico. Regresa a la actividad 34.
39. Da por aceptado el proyecto del acta y se remite el proyecto del acta de la sesion al
Consejero Juridico.
40. Solicita al Auxiliar Juridico la recepcién del oficio de aprobacién de la Consejeria Juridica.
Auxiliar Juridico
41. Recibe y revisa en forma fisica o via electronica el oficio de aprobacién del acta de la
sesion correspondiente que remite la Consejeria Juridica, sella de recibido y recaba las
firmas de los integrantes del Comité Técnico, dentro del plazo establecido en la
normatividad.
42. Revisa y entrega al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos el acta firmada por todos
los integrantes del Comité.
Directora/ Director de Asuntos y Servicios Juridicos
43. Solicita al Auxiliar Juridico que archive el acta correspondiente.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Sesiones de Comité Numero de
Técnico de Sesiones de Comité Nimero Trimestral 4
FIGAROSY Técnico efectuadas
VIl. ANEXOS
* * * . . e
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion AT AC PTC D'SF;;‘:EICIOH
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Coordinar
No aplica Se{sm_nes del Comité DAS Indefinido | 2 afos | 2 afios A-FCI’:II\:’D
Técnico del Historico
Fideicomiso Garante
de la Orquesta
Sinfdnica de Yucatan
F-PR- . . - " Archivo
CSC-01 Orden del Dia DAS 2 afnos 5 afios | 7 afios Histérico
Oficio de Envio del :
CZ-(?—RO-Z Orden del Dia al DAS 2 afios 5 afios | 7 afios :ﬁ;:gl\.’o
Director General e
Solicitud de Gestién .
F-PR- it - . i Archivo
CSC-03 de Oflmp’de DAS 2 anos 5anos | 7 afios Hiét8ilen
Instruccién para

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Convocar a Sesion
Ordinaria del Comité
Técnico del
FIGAROSY
Convocatoria del
F-PR- Secretario de Actas y
Acuerdos del Comité DAS 2 afnos 5 anos | 7 afos
CSC-04 T
Técnico del
FIGAROSY
F-PR- Guia.clfe Sgsiqnes del ) ) )
CSC-05 Comité Técnico del DAS 2 afnos 5 anos | 7 afios e
FIGAROSY
F-PR- Oficio de Envio del . ~ - Archivo
CSC-06 | Proyecto del Acta BAS SO0E | SERES | PANGS | s

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Archivo
Historico

Archivo

VIil. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Coordinar
25/09/2025 00 Sesiones del Comité Técnico del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Lic. Rossana del-Carmen Kantun Keb
Directora de Asuntos y Servicios Juridicos

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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NACIMIENTO MAVA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
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Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

. Diagrama de Flujo del Procedimiento para Coordinar Sesiones del Comité Técnico del Fideicomiso Garante
| de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

CoordinarSesiones del Comite
Téenico del Fdeicamise Garante da
la Droumsta Sinfanica de Yucatin

h 4
12 Integra lacapem con b Informacidn
decumen ddn soporte de s puntos 3
trataren las sesiones.

Directora/Director de Asuntos y Serviclos
Juridieos

1, Envis comren electrénico a los
Directores(as| y lefesias) del FIGAROSY para
Integrar lacarpeta de ks seskones. h 4
13, Remite al Director(a) Geners| y Director(a)
de Administradan y Finanzas el archivo con la
Infermadsn dela campeta.

Directora,/Director de Asuntos y Servicios
lurkdeos

Directora/Dimctor de Asuntas y Serviclos
lurideos

r
14, Salicits al Auxifar Juridico que recibe
netificacion de |a Insruccon de
omvocatoria y el orden del dia,

Directora/Dinector de Asuntos ¥ Serdclos

Jurid eos
4. Dewaelve al Directorfa) v/o Jefela)
3212 nformacion mrespand ente pam (8 eorreceldn del
recibide cum ple tn los pariodos ol periodo. 15 Recibe y revise en frico o slectrinies, la
selicitados? Directors,/Dircter de Asuntos y Servicios instruccion de b convocalorias del
Jurdcas Gobernedora) Con stituconalde Estads de
‘Yucatan y el orden del dia,
ﬁ Awsdliar luridico
S.ntegrala nformacion y documentacién
soporte de los asuntos a tmtaren el Comité v
it s 16. Elnbors las portadas, sneea o afen del din
Directors Director de Auntos y Sendcio follay lotocopla la documentaclon de ropakia,
Jurdicos Intgra cada una de bas potiads, vedlicasu
fatocophda y engargolado.
Audliar | uridica
v
6. Elebara la orden del dia con la v
Infomaddn y doo mentacian sop orte.
L7 Elabora el bomadar de las convocater| s de
Directora/Direc tor de Asuntos y Sercios los integ rantes el Comite Teonko del
Jurdkos FIGARDEY y orvia al Db ecior|a) de Asuntosy

S cios Juridicos.

Audbar luridien

h 4
7. Eldboraoficio de envio del orden del dia
al Diractara) General, solkci@nd o Visto A
Buena de laorden deldin,

18. hforma al Directorla) de Asuntos v
Directora/Diee tor de Asuntos y Serviclos Servicios Juridicos Iz recepelon de la

lurid e o convocateda yorde del dia apiobado per la
Conge|eri Juridica.

A liar Juridico

F

B, Remie soligtud de gestion de ofico de
Instrucckin para convecar aseslén ard, del
Comlits Tecnico d=| IGARDSY.

19, Apoyaal Drector(s) de Asuntos y

Directara/Dmctor de Asuntos y Servicios Senvidos Juridicos en la coodinacion de la
Juridicos sesiny an lo que se equiera para el
desarrallo delmama.
l Aund|lar Juridico
3, Integra e nforme trimestral del periado
correspe ndlente de ledaslas direcchnes v w
Jefaturas del FIGARASY, 20. Elabaray remite la convocatoria
Directora/Director de Asuntos ¥ Servicios atompafiando la carpetadeln sesigna los
lurd icos Integrantes del Comice Técnico.

Directora/Dirme tor de Asuntos y Seracios
Jurdicod

r

10. Remid e via coreo electranica b

Integracion de bs nformes trimestrdes de h 4

las dreas 2l Dlrectar|z) General.

21 Elaboray remite porcormo al
Directora/Dimctor de Asuntos y Servclos Director(a) General Iz puin desesbnes del
Jurdieos Comite Tecn oo del AGARDSY.

Directara/THector de Asuntos y Serdcios
Juridicos

v
11 Recbecorreo ckctrénice el nforme
| del Cirecter|a) Idel
periode carmespondienta para integrar a la
CArRELE,
Directora/Director de Asuntos y Servcios
Jurdeos

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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22. Salicita &l Auxliiar Ju iz o que con firme
la asistencia de los integrantes del Comite
Tecnico del RGARDSY.

Directora/Oimector de Asuntes y Servcics
Jurdicas

)

13, Confirme, via telefdrdca, laasisiencia de
|os participant=s d el Comitd Téenico del
FIGZAR O5Y,

Aundlsar furidico

‘

24, Baboraelformato de & I6ta de asinenda
¥ recaba el nombre, firma y crgo da fos
fnsegrantes del Comité Téenico del FIGAROSY

eldie dela sesion,

Acdliar luridico

}

25, Infarma d Directoria) de Asuntes y
Sevldos furidlcos de le askenciadelo:
participantes del ComitéTécnloo.

Augiiar luridico

)

26, Partichacomo Secretadola) de Acas v
Acuerdos en el dia yhora lasesion dal
Comic® Tdanica del IGAROSY.

Directora/Director de Asuntos y Servclos
Jurdicos

I

27.Elaborazl acta dz |a sesldn, dejand e
=macios pam la transaripsan de |m
iren Ens lanes
Directora/Director de Asuntos y Servicios
Jurilicos

!

28. Envis cormeo electrdnico @ Auxillar
durdicn el farrmato del actede s sesion
eomaspandiente.

Cirectera/Cirzcter de Azuntas y Servielos
Juridicos

|

28, Transeribe yrevien la mdaccién deins
aspectos mas mpert i tes del desarrollo de
lasesidn enrrespondiente.

Awdliar Juridica

}

30. Elabora e barredor paraenwo del
proyects de acta 2 los | ntegrantes del 2T,

Aundliar Juridico

)

31. Remite por comeo glectrdnico el

provecto del acta de [a seslsn
eomespondlente 3 Directorla) de Amrtas v
Sewldos Jurldicos,

A lar Jurldies

I

32 Rechbey revsa el provecto ded acta de la
esian.

Direcara/Dimctor de Asirtes ySendcios

Juridicas

- eCumple ton la redoccidn 60
W@ OCI0T Ml Mporiartes y
farmalkades soleit ds

y

35. Aemie anformafisls o vie slectrinics o
los migmbros de! drgeno de Gobiemo &f
eroyecte dal acta

A

i acta,

34, Reyisanuevamante e proyecto del act

Dis /0

de lasesion, modficande y finalizande &) :

de Ammtos y
Jurkdkos

Directora/Dimctor de Asuntos ySerdcios
luridicos

I

36 Recbedelos integrantes def Cominé
Témlea del FEARDS, las modif acones al
acta ge b sasidn,

Directory/Dimctor de Asuntos y Servicios
Juridicos

37. 45 recibieron observadones 8
prayecto del actsy

Mo

35, DA poraceplhdo ol proyecto del actay
se famite el proyecto del acta de la seslén al
Con sejem diridico,
Directora/Dimector de Asuntod y Servclos
Jurdieos

I

40 Sclicite al Awifar Juridico |a recepcidn
del oficio de apmbaddn de la Consgjeria
Jurdica,

Directora/Director de Asuntos y Serviclos
Jurdicos

41, Redbe y revisa en forma Felca o vie
electrinica ¢l ofido do agrobacion del acta
de la s esldn correspondiente gue remits |a

Consejera Jurid£a,

Auslbnr Juridies

}

42, Revizay entrega 2! Direcor [a)de
Asuntos y Senicios Aridicos elacta firmada
por todos los Integran tes del Comibd,

Avpdlinr Jurfdlen

}

43, solkits al Auwilar Jurldico el arehive dal
acta mrrespendients.

Directors/Director de Asurtos v Servelcs

Juridices

Coodinsr Sesicnes del Com it
Técnice del Fdeleomiso Garante de
la Orguesta Sinfanica de Yucatan
Realizado

3B, Torra en mnslderaddn las
obsernvacienss y se remile el proyacto cel
@ octa alosintegmates del Comits Tém ko,

Directora/Director de Asurtos y Setvicios
lurdeos

4@

‘-ﬂ_____—_——_______
“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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' e FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
( ) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

SRR SIS Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Orden del Dia

Sesion: (1)
Fecha: (2)
Hora: (3)

Con fundamento en el articulo 623 de la Reforma al Reglamento del Cédigo de la

Administracién Publica del Estado de Yucatan, se presenta en la (4), el siguiente:

ORDEN DEL DiA

. Lista de asistencia y declaracién de quérum legal;

Il. Lectura y aprobacién, en su caso, del orden del dia;

I1l. Lectura y aprobacién, en su caso, del acta de la sesién anterior;

IV. Reporte sobre el cumplimiento de los acuerdos adoptados en sesiones anteriores;

V. Informe de Gestidn del titular de la Entidad, (5)

V.1. Presentacién del Informe actividades del Titular de la Entidad de las areas relativo
al periodo comprendido (5).

V.2. Presentacion de los Estados Financieros relativo al periodo comprendido del (5).

VI. De conformidad al articulo 624 del Reglamento del Cédigo de la Administracion
Publica, debe contener los requisitos de acuerdo a lo establecido en la norma (6);

VII. Propuestas de acuerdos al Comité Técnico;

Se redacta los puntos a tratar ante el Comité Técnico del Fideicomiso Garante de la
Orquesta Sinfénica de Yucatan. (7)

VIII, Asuntos generales; v,

IX. Clausura de la sesion.

F-PR-CSC-01 ROO
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

(¢:») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
WA Tcomtneobepinto, akizese | Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos
Qrden del Dia
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. | Ndmero de Sesién Ordinaria o extraordinaria del Comité Técnico, de acuerdo al calendario
anual o a situaciones extraordinarias.
2. | Fecha en que se efectuara la sesién ordinaria o extraordinaria, segin sea el caso.
3. | Hora en que se efectuara la sesion ordinaria o extraordinaria.
4. | Ndmero de Sesién Ordinaria o extraordinaria del Comité Técnico del FIGAROSY, de acuerdo
al calendario anual o a situaciones extraordinarias.
5. | Periodo de Gestion que informa el Director (a) General.
6. | Se integran los puntos a tratar en el Orden del dia de conformidad al articulo 623 y 624 del
Reglamento del Codigo de la Administracién Piblica.
7. | Se integran las propuestas de acuerdos que serdn sometidos a aprobacion del Comité
Técnico del FIGARQSY.
T —

F-PR-CSC-01 ROO
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DANQ RENACIMIENTO M FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
¢2» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
_ %g” ' COBIERNO DELESTADD 20242030

Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Oficio de Envio del Orden del Dia al Director General

Meérida, Yucatan a (3) de (3) de (3)
Nuamero de oficio;: FIGAROSY/(1)/1/2019
Asunto: (2)

(4)

Nombre

Puesto

Dependencia, Entidad o Empresa

PRESENTE,

En mi caracter de Secretario (a) de Actas y Acuerdos del Comité Técnico del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, hago de su conocimiento que con fecha (5), fue enviada por
la Secretaria General de Gobierno la propuesta de calendario de sesiones correspondiente ano
2016, misma que fue aprobada en la (6), y en donde quedé calendarizando la (7), (8).

A efecto de remitir el Orden del dia a la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado de
acuerdo a los Lineamientos para la aprobacion de las érdenes del dia de las sesiones de las Juntas
de Gobierno; por este conducto, me permito adjuntar el orden del dia de la (9), de acuerdo a las
propuestas que fueron enviados a la suscrita para su inclusion al referido documento para su Vo
Bo. o en su defecto, formule las observaciones que considere pertinentes.

Sin méas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:

(10)
Nombre del Director (a) o Jefe de Departamento
Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. Archivo — -
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

”n
<<:»> YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
PALIRINE RTINS aloambnt Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Oficio de Envio del Orden del Dia al Director General

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1. Indicar siglas, nimero y afo del oficio del Departamento solicitante.
2. Tipo de asunto.
3. Fecha de elaboracién del oficio (dia, mes y afo).
4, Nombre, puesto y dependencia.
5, Fecha de recepcioén del oficio de la Secretaria General de Gobierno.
6. Fecha de la Sesion del Comité Técnico, en el que fue aprobado el calendario.
7 Nuamero y tipo de sesion del Comité Técnico.
8. Fecha y hora de la sesién del Comité Técnico.
9. Numero y tipo de Sesién del Comité Técnico.
10. Nombre y puesto del Director(a) o Jefe(a) del departamento.
——
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T+52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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' 5 FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(¢ ’) YU CATAl\l SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Solicitud de Gestidon de Oficio .de Instruccion para Convocar a Sesidon Ordinaria del Comité Técnico del
FIGAROSY

Meérida, Yucatan a (3)
Ntmero de oficio: FIGAROSY/(1)/1/2019
Asunto: (2)

(4)

Nombre

Puesto

Dependencia, Entidad o Empresa

PRESENTE,

En mi caracter de Secretario (a) de Actas y Acuerdos del Comité Técnico del Fideicomiso Garante
de la Orguesta Sinfénica de Yucatan, hago de conocimiento que con fecha (5), fue enviada por la
Secretaria General de Gobierno la propuesta de calendario de sesiones correspondiente afio 2015,
misma que sera sometida a aprobacién por el Comité Técnico del FIGAROSY en la (6) Sesién del
Organo el dia (7).

A efecto de emitir la convocatoria correspondiente, por este conducto le solicito de la manera mas
atenta se sirva proporcionar su apoyo para la gestion del oficio en el que el Titular del Poder
Ejecutivo y Presidente del Comité Técnico me instruya a emitir la convocatoria de mérito, asi
como la asignacién del nimero correspondiente.

Para lo anterior, adjunto al presente el proyecto del oficio de referencia, el proyecto de
convocatoria y la orden del dia. No omito manifestar que la version electréonica de dicho proyecto
serd enviada al correo del Licenciado (a) (8)(9)@yucatan.gob.mx, para los efectos que procedan.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
Atentamente:
(10)
Nombre del Director (a) o Jefe (a) de Departamento

Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

————
c.c.p. (11) Director (a) General del FIGAROSY.
c.c.p. Archivo
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334

C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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¢ YUC AT AN | FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

& GOBIEANO DEL ESTADO 2024 - 2030 SINFONICA DE YUCATAN

, Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Saolicitud de Gestion de Oficio de Instruccién para Convocar a Se"sié'r.] Ord"fnaria del Comité Técnicd del

FIGAROSY
INTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1; Indicar siglas, nimero y ano del oficio del Departamento solicitante.
2. Tipo de asunto.
3. Fecha de elaboracién del oficio (dia, mes y ano).
4, Nombre, puesto y dependencia.

5, Fecha del oficio enviado.

6. Numero de Sesién correspondiente.

7. | Fecha en que se llevara a cabo la Sesion.

8. | Nombre del Director(s) de Vinculacion de la Consejeria Juridica.

9. | Correo electrénico del Director(a) de Vinculacién de la Consejeria Juridica.

10. | Nombre y puesto del solicitante.

11. | Nombre del Director(a) General del FIGAROSY.

—
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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O RENACIMIENTO MAYA FlDElCOMISO'GARANTE DE LA QRQUESTA
o) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
S R A Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

»

Ce

Convocatoria del Secretario de Actas y Acuerdos del Comité Técnico del FIGAROSY

Mérida, Yucatan a (3) de (3) de (3)
Nimero de oficio: (1)
Asunto: (2)

(4)

Nombre

Puesto

Dependencia, Entidad o Empresa

PRESENTE,

Con fundamento en los articulos 625 de la Reforma del Reglamento del Codigo de la
Administracién Puablica de Yucatdn y 8 fraccién | del Decreto que autoriza la creacion del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan vigente, me permito enviarle la Carpeta
correspondiente a la (5) Sesion Ordinaria del afio 2015 del Comité Técnico del FIGAROSY, que
contiene la convocatoria, la orden del dia, informes y demas documentos inherentes a la sesion,
solicitdndole atentamente lleve consigo tal carpeta el dia de su celebracion, esto es, el (6) en el (7),
a fin de darle seguimiento a los acuerdos que se tomen en la misma.

No omito manifestar que para el caso de no ser posible su asistencia en su caracter de miembro
propietario a dicha sesidn, la Reforma al Reglamento del Cédigo de la Administracién Publica de
Yucatan establece el régimen de suplencias de los miembros propietarios aplicable, el cual me
permito transcribir:

Articulo 611. Cada miembro propietario deberd nombrar por escrito a un suplente con nivel
jerarquico inmediato inferior al de él, o al menos, con rango de Director, al que acreditard ante el
Organo de Gobierno, excepto el Gobernador del Estado, quien serd suplido en los términos del
Cddigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 612. En caso de que el miembro propietario decida cambiar a la persona que deba suplirlo,
deberd remitir al Secretario de Actas y Acuerdos, con al menos veinticuatro horas de anticipacion a
la fecha de la sesidn.

Articulo 613 Al entrar en funciones y durante el tiempo que duren éstas, los suplentes tendran las
mismas facultades y obligaciones que los miembros propietarios a los que suplan.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
(8)
Nombre del Director (a)
Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

c.c.p. (9) Gobernador (a} Constitucional del Estado de Yucatan y Presidente del Comité Técnico del FIGAROSY

c.c.p. Archivo e ——
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T+52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yue. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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A A ‘T MAve FIDEICOMISO,GARANTE DE LA ORQUESTA
(‘.’) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
FAENE CREUTTLERy o Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Convocatoria del Secretario de Actas v Acuerdos del Comité Técnico del FIGARQOSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar siglas, nimero y afo del oficio del departamento solicitante.
2 Tipo de asunto.
3 Fecha de elaboracién del oficio (dia, mes y afo).
4, Nombre, puesto y dependencia.

5. | Tipo de sesion a llevar a cabo.

6. | Fechay hora en que se llevara a cabo la sesién.

7. | Lugar donde se llevara a cabo la sesion.

8. | Nombre completo y Puesto del Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.

9. | Nombre completo del Gobernador (a).

‘-_._-’_.——h.___
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T+52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

COBIGAND DEL E5TADD 2024 2030 I

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA E""

Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Guia de Sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY

GUION

SECRETARIO (a) DE ACTAS:

Buenos dias, bienvenidos sean todos a la Sesion: (ORDINARIA,
EXTRAORDINARIA O DE INSTALACION), del Organo De Gobierno:
(CONSEJO DIRECTIVO, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO DE ADMINISTRACION), me
permito presentar al LIC. (2) , cargo: (2) .
quien preside esta sesion, en representacion del Gobernador (a) Constitucional del Estado de
Yucatan LIC. Joaquin Jesus Diaz Mena.

Sr. Presidente, le manifiesto que se llevé a cabo el registro y control de asistencia de los
consejeros que conforman este érgano de gobierno, por lo que EXISTE QUORUM LEGAL,
solicitindole respetuosamente declare formalmente instalada esta sesion.

PRESIDENTE:

BUENOS: (DIAS, TARDES) A TODOS.

EN LA CIUDAD DE MERIDA YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SIENDO LAS
_(3)___ HORAS DEL DIiA (4)____ DE (4)_______ DE _(4)__, Y ESTANDO REUNIDOS LOS
INTEGRANTES DE ESTE CONSEJO: (CONSEJO DIRECTIVO, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO
DE ADMINISTRACION), PREVIA CONVOCATORIA REALIZADA POR EL LIC. JOAQUIN JESUS
DIAZ MENA, GOBERNADOR (A) CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, LES DOY LA MAS
CORDIAL BIENVENIDA A TODOS LOS ASISTENTES, AGRADECIENDOLES SU PRESENCIA EN
ESTE RECINTO. POR LO TANTO Y EN MERITO DE QUE SE CUENTA CON EL QUORUM
LEGAL, ME PERMITO DECLARAR LEGAL Y FORMALMENTE INSTALADA LA PRESENTE
SESION, SIENDO VALIDOS TODOS LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN, COMO RESULTADO
DE LOS DEBATES EN CADA UNO DE SUS PUNTOS SENALADOS EN SU RESPECTIVO ORDEN
DEL DIA.

Para continuar con la sesién le cedo el uso de la voz al Secretario de actas, con el fin de que
proceda a la lectura del orden del dia.

SECRETARIO DE ACTAS:
En desahogo al SEGUNDO PUNTO del Orden del Dia, procedo a la lectura del mismo:

ORDEN DEL DIA.

l.- Lista de Asistencia y Declaracién del Quérum Legal.

Il.- Lectura y Aprobacidn, en su caso, de la Orden del Dia.

lll.- Lectura y Aprobacion, en su caso, del Acta de la Sesién Anterior.

IV.- Reporte sobre el Cumplimiento de los Acuerdos Adoptados en la sesién anterior.

V.- Informe de Gestion del Titular de la Entidad, relativo al Trimestre, correspondiente.
F-PR-CSC-05 ROO Paginalde8
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o NACIMIENTO ¥ FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(‘t") YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
W’ COUIERND DEL ESTADD 2034 - 2030 Direccién de Asuntos y Ser\”CIOS Jur]'dicos w

Guia de Sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY

VI.- Informe de Gestién del Titular de la Entidad, correspondiente al ejercicio del afio anterior.
(PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

VIl.- Presentacion y Aprobacion en su caso, del Presupuesto para el Ejercicio del ano en curso.
(PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

VIIl.- Presentaciéon y Aprobacion, en su caso del Calendario de Sesiones. (PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL ANO).

IX.- Opinién del Comisario sobre el Informe Anual de Gestién presentado por el Titular de la
Entidad. (SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL ANO).

X.- Presentaciéon y Aprobacién en su caso, de los Estados Financieros Dictaminados al 31 de
Diciembre del ejercicio anterior, e Informe de los Comisarios sobre los mismos. (TERCERA
SESION ORDINARIA DEL ANO).

Xl.- Presentacion y Aprobacion en su caso, del Anteproyecto del Presupuesto para el Ejercicio del
ano siguiente. (CUARTA SESION ORDINARIA DEL ANO).

XIl.- Propuestas de Acuerdo al Organo de Gobierno. (Temas relacionado con convenios,
autorizaciones, cambios de cuotas, etc).

XIll.- Asuntos Generales.

XIV.- Clausura.

PRESIDENTE:
Una vez leido el Orden del Dia se somete a su consideracién, Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al TERCER PUNTO del Orden del Dia, Lectura y Aprobacién, en su caso, del Acta de
la Sesidén Anterior.

Como es de su conocimiento el proyecto de acta fue circulado con anterioridad a cada uno de los
consejeros, los cuales emitieron en tiempo y forma sus respectivas opiniones, y la misma ya se
encuentra debidamente firmada, por lo que sugerimos la dispensa de la lectura del acta de la
sesion anterior.

PRESIDENTE:
Una vez escuchado, lo expresado por el secretario (a) de actas, someto a su consideracion, la
dispensa de la lectura del acta, Los que estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayaoria) de votos.

PRESIDENTE:
Ahora bien, someto a su consideracion, la aprobacién del acta de la sesion anterior, Los que
estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

F-PR-CSC-05 ROO Pagina 2 de 8
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA ]

YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

! GOBIEANO DEL ESTADC | 2024 - 2030

Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Guia de Sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al CUARTO PUNTO del Orden del Dia, Reporte sobre el Cumplimiento de los
Acuerdos Adoptados en la sesién anterior.

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que informe el resultado y estado de
cumplimiento de los acuerdos adoptados en la sesién anterior. (Explicar solamente la situacion de
los acuerdos que se encuentran pendientes).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) de la Entidad, someto a su consideracion,
que nos demos por enterados de la situacion y cumplimiento de los acuerdos pendientes de la
sesion anterior, Los que estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayaria) de votos.

En desahogo al QUINTO PUNTO del Orden del Dia, Informe de Gestion del Titular de la Entidad,
relativo al Trimestre, correspondiente.

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos brinde el Informe de Gestién de la
Entidad, relativo (Periodo Trimestral). (Breve exposiciéon del Director (a) General sobre los

principales aspectos o puntos mas relevantes del periodo, asi como de la situacion financiera de
la entidad).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracion: La
aprobacion, del Informe Trimestral del Director (a) General, Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al SEXTO PUNTO del Orden del Dia, Informe de Gestion del Titular dg la Entidad,
correspondiente al ejercicio del afo anterior. (PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos brinde el Informe de Gestién de la
Entidad, relativo (Periodo Anual). (Breve exposicion del Director (a) General sobre los principales
aspectos o puntos mas relevantes del periodo, asi como de la situacidon financiera de la entidad).

F-PR-C5C-05 ROO Pagina 3 de 8
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SORERNAORLEIADS, 2fRendene Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Guia de Sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracion: La
aprobacion, del Informe Anual de Gestion del Director (a) General, Los que estén a favor,
sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al SEPTIMO PUNTO del Orden del Dia, Presentacién y Aprobacién en su caso, del
Presupuesto para el Ejercicio del afio en curso. (PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos presente para Aprobacién en su caso,
el Presupuesto para el Ejercicio del ano en curso. (Breve exposicién del Director (a) General
sobre los principales aspectos del presupuesto por capitulos y partidas para el ejercicio en
curso).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracién: La
aprobacion, del Presupuesto de la entidad para el ejercicio de este afio (____). Los que estén a
favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al OCTAVO PUNTO del Orden del Dia, Presentacion y Aprobacién, en su caso del
Calendario de Sesiones del afio (____). (PRIMERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

Continuando con el desarrollo de este punto tengo a bien presentarles, las fechas del Calendario
de Sesiones para el presente afio (______ ):

.- PRIMERA SESION: (Hora y Dia).

.- SEGUNDA SESION: (Hora y Dia).

.- TERCERA SESION: (Hora y Dia).

.- CUARTA SESION: (Hora y Dia).

PRESIDENTE:
Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario (A) de Actas, someto a su consideracién: la
Aprobacién del Calendario de Sesiones para el presente afio (_____). Los que estén a favor,

sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.
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En desahogo al NOVENO PUNTO del Orden del Dia, Opinion del Comisario sobre el Informe
Anual de Gestion presentado por el Titular de la Entidad. (SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
ANO).

Le cedo la palabra al Comisario Propietario de la Entidad para que nos presente su opinién acerca
del Informe Anual de Gestion presentado por el Titular de la Entidad. (Breve exposicion del
Comisario acerca de los principales aspectos del informe del Director (a) y de la entidad en
sentido general).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado lo expresado por el Comisario Propietario acerca del Informe de Gestion del
Titular de la Entidad, instruyo al Director (a) general a que se tomen en cuenta las observaciones
realizadas al respecto y se le de el respectivo seguimiento, asi como mantenga informada a la
(Junta de Gobierno, Consejo Directivo, Consejo de Administracién), sobre el avance de los
mismos.

Someto a su consideracion: nos demos por enterados de la opinién brindada por el comisario
propietario, Los que estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al DECIMO PUNTO del Orden del Dia, Presentacion y Aprobacién en su caso, de
los Estados Financieros Dictaminados al 31 de Diciembre del ejercicio anterior, e Informe de los
Comisarios sobre los mismos. (TERCERA SESION ORDINARIA DEL ANO).

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos presente el resultado de los Estados
Financieros Dictaminados correspondientes al afio 2012. (Breve exposicion del Director (a)
General sobre los principales aspectos del resultado del dictamen realizado por la auditoria o
despacho externo).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, lo instruyo a que se tomen en
cuenta las observaciones realizadas al respecto y se le de seguimiento, asi como mantenga
informada a la (Junta de Gobierno, Consejo Directivo, Consejo de Administracién), sobre el
avance de los mismos.

Someto a su consideracidn: la Aprobacion de los Estados Financieros Dictaminados a Diciembre
(afo).

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.
En desahogo al DECIMO PRIMER PUNTO del Orden del Dia, Presentacién y Aprobacién en su

caso, del Anteproyecto del Presupuesto para el Ejercicio del afio siguiente. (CUARTA SESION
ORDINARIA DEL ANO).
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Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos presente para su Aprobacion el
Anteproyecto al Presupuesto para el Ejercicio del afio siguiente. (Breve exposicion del Director
(a} General sobre los principales aspectos del presupuesto por capitulos y partidas para el
ejercicio del afio siguiente).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracién: La
aprobacion, del Anteproyecto al Presupuesto de la entidad para el ejercicio del afio (___ ). Los
qgue estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al DECIMO SEGUNDO PUNTO del Orden del Dia, Propuestas de Acuerdo al
Organo de Gobierno. (Temas relacionado con convenios, autorizaciones, cambios de cuotas, etc).
Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos presente los diferentes puntos a
someter al 6rgano de gobierno, los cudles necesitan de (su aprobacién o por enterados para los
consejeros, seglin sea el caso). Breve exposicion del Director (a) General sobre los principales
aspectos, temas o puntos que se consideren necesario poner en conocimientos y a discusién por
parte de los consejeros, solicitando para cada uno de ellos su respectiva aprobacién segtin sea el
caso.

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracién (Punto
por Punto): la Aprobaciéon o nos Demos por Enterados. Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO DE ACTAS:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al DECIMO TERCER PUNTO del Orden del Dia, Asuntos Generales.

Le cedo la palabra al Director (a) de la Entidad para que nos presente los temas a tratar en este
punto, seglin sea el caso. Breve exposicion del Director (a) General sobre los principales
aspectos, temas o puntos que se consideren necesario poner en conocimientos y a discusién por
parte de los consejeros, solicitando para cada uno de ellos su respectiva aprobacién segun sea el
caso.

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Director (a) General, someto a su consideracion (Punto
por Punto): la Aprobacion o nos Damos por Enterados. Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.
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SECRETARIO DE ACTAS:
Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En caso de no tener ningln asunto general que tratar por la direccion de la entidad, y por los
consejeros presentes, le informo sefor presidente que no existen asuntos generales a tratar, por
lo que:

En desahogo al DECIMO CUARTO PUNTO del Orden del Dia, le cedo la palabra al Presidente (a)
de la sesion para que proceda a clausurar la misma.

PRESIDENTE:

UNA VEZ AGOTADOS LOS ASUNTOS A TRATAR INSTRUYO AL SECRETARIO (A) DE ACTAS
Y ACUERDOS DE ESTE (CONSEJO DIRECTIVO, JUNTA DE GOBIERNO, CONSEJO DE
ADMINISTRACION), PROCEDA A LA ELABORACION DEL ACTA CORRESPONDIENTE, Y
REALICE LOS TRAMITES PERTINENTES PARA LA PROTOCOLIZACION DE LA MISMA.

PORLO QUESIENDO LAS _______ HORAS DEL DIA DE ANO 20__ DECLARO
FORMALMENTE CONCLUIDA LA SESION (ORDINARIA,
EXTRAORDINARIA O DE INSTALACION).

MUCHAS GRACIAS...
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WO renEaKa EeCReAnG apneaagn Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos
Guia de Sesiones del Comité Técnico del FIGAROSY
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1 Nombre de la persona que preside en nombre y Representacién del Gobernador (a)
. Constitucional del Estado de Yucatan.

2. Cargo de la persona que preside el Comité Técnico del FIGAROSY.

3. Hora en que se instala el Comité Técnico del FIGAROSY.

4, Fecha en que se lleva a cabo la sesién correspondiente (dia, mes y afio).
e
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P PEMNA BRI A A Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

Oficio de Envio del Proyecto del Acta

Mérida, Yucatan a (3) de (3) de (3)
Nuamero de oficio: FIGAROSY/(1)/(1)/(1)
Asunto: (2)

(4)

Nombre

Puesto

Dependencia, Entidad o Empresa

PRESENTE,

Con fundamento en los articulos 616 fraccion lll y 635 de la Reforma al Reglamento del Codigo de
la Administracion Publica de Yucatan y 10 fraccion Il del Decreto que autoriza la creacion del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan vigente, me permito enviarle el
proyecto del acta de la (5) Sesion Ordinaria del afo (6) del Comité Técnico del Fideicomiso de
referencia, celebrada el dia (7), a efecto de que se sirva revisarla y, en su caso, formular las
observaciones que estime convenientes.

No omito manifestar que de no recibirse observaciones dentro del plazo de cinco dias habiles a
partir del siguiente a la recepcion del presente, el proyecto de acta se tendra por aceptado, atento
a lo establecido en el articulo 635 parrafo tercero, de la Reforma del Reglamento del Codigo de la
Administracién Publica de Yucatédn, y se procederd a recabar la firma de conformidad
correspondiente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
(8)
Nombre del Director (a) o Jefe( a) de Departamento
Puesto
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

TR :
c.c.p. Archivo

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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2O conemaseiesmos 20042030 Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos
Oficio de Envio del Proyr;;:to del Acta -
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar siglas, nimero y afo del oficio del Departamento o Direccién solicitante.
2. Tipo de asunto.
b2 Fecha de elaboracion del oficio (dia, mes y afo).
4, Nombre completo, puesto y dependencia.
il Numero de la sesion.
6. Ano de la Sesién del Comité Técnico.
o Fecha de la sesion ordinaria o extraordinaria celebrada.
8. Nombre del Director(a) o Jefe(a) de Departamento.
S
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