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Procedimiento para Realizar la Baja de Bienes Muebles

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para realizar la baja de bienes muebles del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, con la finalidad de unificar criterios y estandarizar
para su aplicacion.

Il. ALCANCE _
Aplica al personal adscrito al Departamento de Compras de la Direccién de Administracion y
Finanzas, del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion I; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccién IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres vy Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 44; Articulo 45; Articulo 49; de la Ley de Bienes del Estado de Yucatan.

Articulo 15, Fraccion lll; Articulo 26, Fraccién IV; Articulo 30 y 31; de los Lineamientos para
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Siniestro: Se utiliza este término cuando alglin equipo de cémputo, mobiliario artistico y/o de
oficina, equipo administrativo o artistico que haya sufrido algtin dafio o desperfecto.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / Jefe de Compras
1. Recibe de los Directores (as) y Jefes (as) de las Unidades Administrativas, copia del F-PR-

RBB-03 Formato de Oficio de solicitud de baja de bienes muebles de la Direccién de

Administracién y Finanzas.

2. Verifica las condiciones por las cuales se daran de baja los bienes muebles, las cuales
pueden ser:

e Bienes inservibles, en mal estado o de utilizacién inadecuada o bien como resultado
del inventario fisico realizado y que se hicieron constar en el documento de Bienes
muebles para proceso de baja.

¢ Robo, anexando la denuncia en la Agencia del Ministerio Publico correspondiente. @T

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Realizar la Baja de Bienes Muebles

e Extravio o accidente, o bien como resultado del inventario fisico realizado y que se
hicieron constar en el documento de Bienes muebles no localizados, anexando el F-
PR-RBB-04 Formato de Oficio de Manifestacién de voluntad de reposicién o pago del
bien mueble del usuario responsable del bien extraviado.

3. Instruye al Auxiliar Contable de Compras para que concentre en un lugar especifico todos
los bienes susceptibles a proceso de baja y elabore los expedientes de baja de los bienes
muebles.

Auxiliar Contable de Compras

4. Concentra los bienes susceptibles a proceso de baja en el lugar que le indique el Jefe (a) de
Compras.

5. Elabora e integra el expediente de baja de los bienes muebles, que contendra lo siguiente:
e El comprobante fiscal digital (factura) del bien adquirido.

e Carta resguardo original firmado por el usuario del bien.

¢ Foto del nimero de inventario y del bien mueble.

Nota: Adicionalmente, se adjunta al expediente lo siguiente de acuerdo al tipo de bien:

e Equipos de computo e impresoras: Dictamen Técnico de Estado de Equipo, emitido
por la Direccién General de Tecnologias de la Informacién de la Secretaria de
Administracién y Finanzas

e Bienes robados: Copia de la denuncia levantada ante la autoridad competente.

e Bienes extraviados o que sufrieron un accidente: F-PR-RBB-04 Formato de Oficio de
Manifestacion de voluntad de reposicién o pago del bien mueble.

6. Elabora el F-PR-RBB-01 Baja de Bienes muebles del FIGAROSY, en el que sefala, por los
bienes susceptibles a baja lo siguiente:

e Nimero del bien mueble

Descripcion

Marca

Ndmero de serie

Numero del comprobante fiscal
Nombre del proveedor
Importe neto (Incluye .V.A)
Unidad Administrativa

e Nombre del resguardante

7. Entrega al Jefe (a) de Compras el F-PR-RBB-01 Baja de Bienes muebles del FIGAROSY y
los expedientes de baja de bienes muebles para su revision.

Jefa / Jefe de Compras

8. Revisa y valida el F-PR-RBB-01 Baja de Bienes muebles del FIGAROSY vy los expedientes
de baja de bienes muebles.

9. :Se elaboraron en forma correcta el F-PR-RBB-01 Formato de Baja de Bienes muebles del
FIGAROSY vy los expedientes de baja de bienes muebles?

e Si: Continla en la actividad 11.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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e No: Continda en la actividad 10.

10. Solicita al Auxiliar Contable de Compras que corrija las observaciones sefaladas en el F-
PR-RBB-01 Formato de Baja de Bienes muebles del FIGAROSY vy los expedientes de baja
de bienes muebles. Regresa a la actividad 5.

11. Elabora el F-PR-RBB-02 Oficio de baja de bienes muebles a la Direccién de Administracién
y Finanzas, adjuntando el F-PR-RBB-01 Baja de Bienes muebles del FIGAROSY vy los
expedientes de baja de bienes muebles, a fin de proporcionar la informacién para iniciar el
proceso de baja, desincorporacién y destino final de los bienes muebles que presentan
malas condiciones e inservibles.

12. Envia por duplicado F-PR-RBB-02 Oficio de baja de bienes muebles al Director (a) de
Administracion y Finanzas.

13. Espera que el Director (a) de Administracion y Finanzas elabore el punto de acuerdo del
Inicio de procedimiento de baja de bienes muebles para que el Director (a) General
presente a los miembros del Comité Técnico de FIGAROSY y lo aprueben.

14. ¢El procedimiento de baja fue aprobado?
¢ Si: Continda en la actividad 16.

e No: Continta en la actividad 15

15. Analiza las observaciones sobre la negativa de baja para solventarlas. Regresa a la actividad
6.

16. Contrata el Perito Evaluador en la materia y le entrega el expediente de bienes a fin de que
eéste acredite que los bienes muebles no pueden reaprovecharse y se declaren como
inservibles, en mal estado o de utilizacién inadecuada.

17. Espera el dictamen de baja del Perito Evaluador, donde acredita que los bienes muebles no
pueden ser reaprovechables y se declaran como inservibles, en mal estado o de utilizacién
inadecuada.

18. Elabora y entrega al Director (a) de Administracién y Finanzas el oficio de Solicitud de
supervision de baja de bienes establecido por el Director de Control Patrimonial muebles
al Secretario de Administracion y Finanzas para recabar la firma del Director General de
FIGARQSY.

19. Espera y recibe del Director (a) de Administracién y Finanzas el oficio firmado.

20. Envia el oficio de Solicitud de supervision de baja de bienes muebles a la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

21. Espera el oficio de contestacion de la supervisién de baja de bienes muebles, con el
proposito de verificar que los bienes muebles no pueden reaprovecharse y estén
inservibles, en mal estado o de utilizacién inadecuada.

22. Atiende al personal de la Secretaria de Administracién y Finanzas y verifican que los bienes
muebles no pueden reaprovecharse y estén inservibles, en mal estado o de utilizacién

inadecuada.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la DependenciayZn:idad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 4 de 7



FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracién y Finanzas

OANO HENACIMIENTO MAYA
¢c» YUCATAN

(%P [ GOBIERNO DEL E5TADO | 2024 - 2030

Caédigo Fecha de emisién -ifécha de actualizacion
PR-DAF-COM-03 ROO 23/10/2025 No aplica
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23. Espera la entrega del Acta de supervision de baja de bienes muebles de la Secretaria de
Administracién y Finanzas con la firma del Jefe (a) de Activos de Control Patrimonial/SAF y
de los funcionarios publicos que intervienen.

24. Elabora y entrega el F-PR-RBB-05 Oficio de Publicacidon de desincorporacién de bienes
muebles a la Consejeria Juridica del Estado de Yucatan al Director (a) de Administracion y
Finanzas, para que se publique en el Diario Oficial del Estado la desincorporacién de
bienes muebles del FIGAROSY, adjuntado los siguientes documentos:

e Copia del Acta de supervision de baja de bienes muebles de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

e Copia del Dictamen de baja del Perito Evaluador.

¢ Copia del Acta de Sesion del Comité Técnico donde se aprobd el punto de acuerdo
del Inicio de proceso de baja de bienes muebles.

25. Recaba la firma del Director (a) General y envia al Consejero (a) Juridico del Estado de
Yucatan el F-PR-RBB-05 Oficio de Publicacién de desincorporacion de bienes muebles a la
Consejeria Juridica del Estado de Yucatan.

26. Espera que se publigue en el Diario Oficial del Estado de Yucatan la desincorporacion de
bienes muebles.

27.Elabora el F-PR-RBB-06 Oficio de destruccion de bienes muebles dados de baja a la
Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno, solicitando la fecha de destruccion de dichos
bienes muebles.

28. Espera el oficio del Secretario (a) de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno donde
notifique la fecha de destruccion de los bienes muebles dados.

29. Informa al Jefe (a) de Contabilidad que puede realizar el movimiento de Baja de bienes
muebles en los registros contables.

30. Verifica que el Jefe (a) de Contabilidad haya realizado la Baja de Bienes muebles en los
registros contables y modifica el sistema de control de bienes muebles de FIGAROSY.

Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
Bienes (Cantidad de Bienes dados 100%
muebles dados | de baja/ Cantidad de bienes Porcentaje Anual 2
de baja identificados para baja) *100

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VIl. ANEXOS
Cddigo Nombre del anexo Ubicacion AT AL PIC Dls';i% s;;:lon
Diagrama de Flujo del
Meaplies | racedinlenta para COM | Indefinido | 2afios | 2afos | f\chivo
Realizar la baja de Historico
bienes muebles
F-PR- Baja de Bienes B ) ) o
RBB-01 Muebles del COM Indefinido | 12 afios | 12 afios Eliminar
FIGAROSY
Oficio de Baja de
E-PR- Bienes Muebles a la
Direccidn de COM Indefinido | 12 afios | 12 afos Eliminar
RBB-02 = i
Administracion y
Finanzas
Oficio de Solicitud de
Baja de Bienes
e (USRS COM | Indefinido | 12 afios | 12 afios | Eliminar
Administracion y
Finanzas.
Oficio de
F-PR- Manifestacion de _
Voluntad de COM Indefinido | 12 anos | 12 afios Eliminar
RBB-04 o
Reposicion o Pago del
Bien Mueble
Oficio de Publicacién
F-PR- de Desincorporacion
de Bienes Muebles a COM Indefinido | 12 afios | 12 aios Eliminar
RBB-05 - S
la Consejeria Juridica
del Estado de Yucatan
Oficio de Destruccidn
F.pr. | deBienes Muebles .
RBB-06 Dados de Bajaala COM Indefinido | 12 afios | 12 afos Eliminar
Secretaria General de
la Contraloria

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacién.

i

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Realizar la Baja de Bienes Muebles

ViIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

23/10/2025 00 Gengracmn del Procedimiento para Realizar la Baja
de Bienes Muebles.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorj /\

C.P. Mandel Jestis Gonzalez Cardefa
Directoy'de Administracién y Finanzas

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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S & NACIMIENTD M/

&

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Realizar la Baja de Bienes Muebles

v

Rezlizar la Baja da Bi
” IHrMug?:n R 8. Revisa y valida =| formato de Baja de
Blenes muebles de| IGARCSY y los
expedientes de baja de bienes muebles

Jefa/lefe de Compras

1. Redbe de los Directores{as} y Jefes|as) de
las Unidades Adm inEtrativas, copi del
oficic de solcitud de baja de hienes muehles
al Director(d de Ad ming tracidn y Finanzas.

&l formato de Bda de Bienes muebles y los

10. Solicita al Auxiiar Contable de Compras
que corrijalas abservaciones sefaladasen

e 1
N expedientes de bajg de bienes musbles

9, :5e elaboraron en forma
comecta b Baja de Bienes muebles y

Jefa/lefe de Compras
e ac.gxp ed ientes de baja de bigne
2 Auxiliar Contable
Y
v
2. Verfica las condidones por |as cuales
8 chudn e baje o, bidn s T ebles. 11, Elabora el oficio de Baja de Bienes
Muebles, adjuntando el fermato de baja y
Jetaflefe de Compras los expedientes de haja de bienes
Jetaj/lefe de Compras

A
v

3. Instruye al Auxiiar Contable de
compras para que concentre todas los
bienes susceptibles a proceso de bajay
elabore expedientes de baja de |os bienes

Jefallefe de Compras

12 Erwia por dupicado diche oficio al
Director{a) de Administraciony Firanzas

Jefa/lefe de Compras

A

4. Concentra los bienes susceptiblesa
proceso de baja en el lugar gue leindigue
el Jefe(al de Compras.

Atndliar Contable de Compras

v

5, Elabora e integra elexpediente de baja
de los bienes muebles,

g ; 15, Analiza las cbservaciones sobre B
4 ¢El precedimiento debaja fug Nop=  nepaliva de baja pera solventarlas.

aprobado?

Auiliar Contable de Compras
Jefa/lefe de Compras
v
Si
6. Eldbora el formato de Baja de Bienes Y
muebles del FIGAROSY en &l que sefiala
les bienes susceptiles a baja. 14 Contrata el Perito Evaluador para que
declaren come nservibles, en mal estado
Auwdliar Contable de Compras o de utiizacion inadecuada les bienes.
Jefaflefede Compras

A
7. Entrega al Jefela] de Compras el
formato de Baja de Bienes Mueb|es de
FIGAROSY v los expedientes de bajs de
bienes muebles para su revision.

Awidliar Contable de Compras

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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QANQ RENACIMIENTO MAYA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administraciéon y Finanzas

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Realizar la Baja de Bienes Muebles

17 Espera.
26 Espera,

18 Elabara y entre ga al Director(a) de
Administracién y Ananzas el oficio de
solicitud de supervisian de bieres
establecido por la SAF.

Jefa/lefe de Compras 27. Elabora el oficio de destruecion de
bieres dadode baga b Secretaria
General de la Contraloria selcitardo &
fecha de destruccidn de bienes mushles
Jeta/lefe de Compras
1% Espera.
L 2B Espera,

20 Erwia el oficio de Solidtud de
supervision de baja de bienes mueblesa
|a Secretaria de Administracion v
Finanzas.

p! /lefe de Co
Elo/iete de Cometes 29, Informa al Jefela) de Contakilidad

que puade realizar el movimiento de baja
de bienes muebles en |os registros
contables.
Jefa/lefe de Compras
21 Espera.
h 4
30 Verifica que el Jefe(a) de Centabilidad
haya ralizdola baj de biznes mushles
en los registros contables y modifica el
sistema de control de bienes musbles,

22 Atiende al personal de b Secretaria Jefa/lefe de Compras
de Administracin v Fnanzas y verifican
que los bienes muehles no pueden
reaprovecharse y estén inservilies,

Jefa/lefe de Compras

&

24, Elabora y entrega cficic de
publicacion de desincerporacion de
bienes muebksa la pam que se publique
en el diario oficial.

Jefa/lefe de Compras

Realizar la Baja de Bienes Mushles
Realizado.

h 4
25, Recaba la firma del Director(a)
General v envia d Consejerofa) Juridico
el oficio de publicadan de
desincorporacien de bienes muebles.

Jefaflefe de Compras Q !

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

(« ») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

il sk | Direccién de Administracién y Finanzas

Baja de Bienes Muebles del FIGAROSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

Descripcion

Indicar el dia, mes y afio en que se llend el formulario.

Senfalar el nimero de inventario del bien mueble.

Descripcion de bien mueble adquirido.

Nombre de la marca del bien mueble.

Modelo del bien mueble.

Numero de serie del bien mueble.

Numero de comprobante fiscal digital.

Fecha de comprobante fiscal digital.

Nombre del proveedor.

10.

Importe neto (Incluye 1.V.A) que sefala el comprobante fiscal digital.

L1

Nombre de la Unidad Administrativa que tiene asignado el bien mueble.

12,

Indicar la condicién que guarda el bien mueble (Bueno, Malo).

13.

Se registraran las observaciones o comentarios importantes que aclaren la

informacion que se senala.

/

F-PR-RBB-01 R0OO
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Direccion de Administracién y Finanzas

Oficio de Baja de Bienes Muebles a la Direccion de Administracion y Finanzas

Mérida, Yucatéan a (3)
Numero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Baja de bienes muebles

Nombre(s) Apellidos (4)
Director(a) de Administracion y Finanzas
PRESENTE,

Conforme a lo establecido en el articulo 19 fraccién Il inciso d) de los Lineamientos para la
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias Entidades de la
Administracion Publica Estatal, publicado en el Diario Oficial del Estado el 16 de octubre de
2013, me permito enviar el formato de Baja de Bienes Muebles del FIGAROSY vy sus respectivos
expedientes de baja, para iniciar el proceso de desincorporacién de los bienes muebles del que
presentan malas condiciones e inservibles.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (5)
Jefe(a) de Compras
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdénica de Yucatan

cCp.

Archivo. %

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 27000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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¢«c» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN N
. Direccién de Administracion y Finanzas '

D %# 1  cosizanooEL EsTROD 2024 - 2090

Oficio de Baja de Bienes Muebles a la Direccién de Administracién y Finanzas

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1. Indicar el nimero de oficio de externo del Departamento de Compras.
2. Indicar el afio fiscal correspondiente.
3. Indicar el dia, mes y afo en gue se llend el oficio.
4, Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas del FIGAROSY.
5. Nombre completo del Jefe(a) de Compras.
i
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334/
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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O

SN RIS RS RE Direccion de Administracion y Finanzas

Oficio de Solicitud de Baja de Bienes Muebles de la Direccion de Administracién y Finanzas.

Mérida, Yucatan a (3)
Namero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1) /1/_(2)__
Asunto: Solicitud de baja de bienes muebles

Nombre(s) Apellidos (4)
Director(a) de Administracion y Finanzas
PRESENTE,

Por este medio, solicito la baja de bienes muebles asignados a un servidor(a) gue a continuacién

en listo:
No. Numero de inventario Descripcién
1 (5) (6)
2

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (7)
Cargo (8)
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. (9)-Director General - FIGAROSY

c.c.p. (10} Jefe de Contabilidad - FIGAROSY ,
Archivo
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

2030

Direccion de Administracion y Finanzas

Oficio de Solicitud de Baja de Bienes Muebles de la Direccién de Administracion y Finanzas.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

Descripcion

Indicar el nimero de oficio de externo de la Direccién de Administracion
y Finanzas

Indicar el afo fiscal correspondiente.

Indicar el dia, mes y afio en que se lleno el oficio.

Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas.

Indicar el nimero de inventario del bien mueble.

Descripcion de bien mueble.

Nombre completo del Director(a) o Jefe(a) de la Unidad Administrativa.

Nombre del puesto Director(a) o Jefe(a) de la Unidad Administrativa.

0| o (N s e N

Nombre completo del Director(a) General del FIGAROSY.

[
o

Nombre completo del Jefe(a) de Contabilidad.

K
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Oficio de Manifestacion de Voluntad de Reposicion o Pago del Bien Mueble

Meérida, Yucatan a (3)
Nuamero de oficio; FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Manifiesto de voluntad de reposicion

Nombre(s) Apellidos (4)
Director(a) de Administracion y Finanzas
PRESENTE,

Por este medio, me permito manifestar mi conformidad de reponer el bien mueble extraviado o
accidentado con el nimero de inventario ___ (.5)____ que corresponde a ___( 6) que se
encontraba bajo mi resguardo, a travésde __ (7))

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (8)
Cargo (9)
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. (10}-Director General - FIGAROSY
c.c.p. (11)-Jefe de Contabilidad - FIGAROSY

Archiva. %

Calle 60 s/nx 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Meérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx

F-PR-RBB-04 ROO /“ Pagina 1 de 2

'



0RO i + FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA N
(c':) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN NS

SORIENNE PERETARD ] Akagnage Direccion de Administracion y Finanzas o

Oficio de Manifestacion de Voluntad de Reposicion o Pago del Bien Mueble

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Indicar el nimero de oficio de interno de la Unidad
' Administrativa.
2. Indicar el afio fiscal correspondiente.
3. Indicar el dia, mes y afio en que se llend el oficio.
4, Nombre completo del Directora) de Administracién y Finanzas.
5. Indicar el nimero de inventario del bien muebles.
6. Indicar el concepto del bien mueble.
- Indicar la forma que se repondra el bien mueble, podra ser
' depdsito bancario o sustituyendo el bien mueble extraviado.
8 Nombre completo del Director(a) o Jefe(a) de la Unidad
' Administrativa.
9. Puesto del Director(a) o Jefe(a) de la Unidad Administrativa.
10. Nombre completo del Director(a) General del FIGAROSY.
11. Nombre completo del Jefe(a) de Contabilidad.
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Oficio de Publicacién de Desincorporaciéﬁ de Bienes Muebles a la Consejeria Juridica-del Estado de
Yucatan

Mérida, Yucatan a (3)
Ndmero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Publicacion de desincorporacion de bienes muebles

Nombre(s) Apellidos (4)
Consejeria Juridica del Estado de Yucatan
PRESENTE,

Por este medio, solicito la publicaciéon de desincorporacion de bienes muebles del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan en el Diario Oficial del Estado, adjunto al presente
los siguientes documentos:

1. Copia del acta de supervision de baja de bienes muebles de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

2. Copia del Dictamen de baja del Perito Evaluador.

3. Copia del Acta de Sesion del Comité Técnico donde se aprobd el punto de acuerdo del

inicio de proceso de baja de bienes muebles.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona
Director(a) General
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p.
c.c.p.
Archivo %\
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

% YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
INAQ commnna oaLesmans i asag=aoso Direccion de Administracion y Finanzas

. Yucatan
INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar el nimero de oficio de interno de la Unidad Administrativa.

2 Indicar el afio fiscal correspondiente.

3 Indicar el dia, mes y afio en que se llend el oficio.

4. Nombre completo del funcionario publico correspondiente.
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Direccion de Administracién y Finanzas

Oficio de Destruccién de Bienes Muebles Dados de Baja a la Secretaria General de la Contraloria

Meérida, Yucatan a (3)
Ntmero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Destruccion de bienes muebles

Nombre(s) Apellidos (4)
Secretario General de la Contraloria
PRESENTE,

Por este medio, solicito a Usted de la manera mas atenta, la participacion de la Secretaria General
de la Contraloria para que el dia(5) alas( 6 ) en ( 7) que intervenga en el ambito de su
competencia para verificar la destruccion de los bienes muebles de baja del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona
Director(a) General
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p.

c.C.p.

Archivo %
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Oficio de Destruccion de Bienes Muebles Dados de Baja a la Secretaria General de la Contraloria

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar el nimero de oficio de interno de la Unidad Administrativa.
2. Indicar el afio fiscal correspondiente.
3. Indicar el dia, mes y ano en que se llené el oficio.
4, Nombre completo del funcionario publico correspondiente.
5. Indicar el dia, mes y ano.
6. Indicar hora.
7 Indicar la direccién del domicilio donde se lleva a cabo la destruccion de bienes
' muebles.
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