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Proccedimiento para Organizar el Comité de Adquisiciones

. OBIJETIVO

Establecer las actividades a seguir para organizar el Comité de Adquisiciones, con la finalidad de
unificar criterios y estandarizar su aplicacion.

Il. ALCANCE
Aplica para los servidores publicos miembros del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Yucatan.
Articulo 15, Fraccion lI; Articulo 26, Fraccion lll; de los Lineamientos para Implementacién del
Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de la Administracion
Piblica.

Manual de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados

con Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de
Yucatan.

IV. DEFINICIONES

Asesores: Especialistas técnicos quienes emiten opinidn y/o recomendaciones sobre algunos
temas.

Manual: Manual de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles de las dependencias vy entidades de la Administracién Puablica
del Estado de Yucatan.

Miembros del Comité: Servidores publicos establecidos en el Manual de los Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

Secretario (a) Ejecutivo: Es el cargo que ocupa el Director (a) de Administracién y Finanzas en el
Comité.

Sesiones: Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Organizar el Comité de Adquisiciones

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / Jefe de Compras

1. Determina con el Director (a) de Administracion y Finanzas los asuntos a tratar en la sesién
del Comité, asi como los informes a presentar durante la sesion.

2. Recibe del Director (a) de Administracion y Finanzas los asuntos que deban someterse al
Comité, mismos que fueron enviados por los Vocales.

3. Elabora la propuesta de F-PR-OCA-01 orden del dia para la sesién del comité conforme a
las disposiciones establecidas en el Manual.

4. Elabora el F-PR-OCA-02 Informe de adquisiciones, arrendamientos y servicios una vez
terminado el periodo trimestral.

5. Elabora el F-PR-OCA-03 Relacién de proveedores de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a quienes se les realizaron adjudicaciones.

6. Elabora, en caso de que se trate de la primera sesién ordinaria del ejercicio:

e F-PR-OCA-04 Calendario de sesiones.

o F-PR-OCA-O5 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de
servicios para el ejercicio fiscal correspondiente
F-PR-OCA-06 Programa de fomento al ahorro para el ejercicio correspondiente.
F-PR-OCA-O7 Determinacion de los montos maximos de adjudicacion directa y
mediante invitacién a cuando menos a tres proveedores de las adjudicaciones,
arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles para el
ejercicio correspondiente.

7. Elabora F-PR-OCA-08 asuntos generales a tratar, en caso de ser requeridos.

8. Envia mediante correo electrénico la propuesta del F-PR-OCA-01 orden del dia al
Director(a) de Administracién y Finanzas y demas documentacién requerida para la Sesion
para su autorizacién.

9. ;Se aprueba la convocatoria y la Orden del Dia?

e Si: Continla en la actividad 11.
e No: Contintia en la actividad 10.

10. Devuelve para su correccidn. Regresa a la actividad 3.

11. Recaba firma de autorizacién del Director (a) General.

12. Envia F-PR-OCA-12 Oficio de solicitud de aprobacion orden del dia del Comité de
Adquisiciones al Secretario (a) de Administracion y Finanzas.

13. Recibe oficio de autorizacion del orden del dia por parte del Secretario (a) de Administracion
y Finanzas.

14. Elabora los F-PR-OCA-13 Oficio de invitacion a la sesion del comité de adquisiciones, recaba
la firma del Director (a) de Administracién y Finanzas.

15. Anexa la carpeta con la informacién relativa a los asuntos a tratar conforme a las
disposiciones establecidas en el Manual.

16. Elabora el proyecto de F-PR-OCA-09 Acta de sesion del Comité de Adquisiciones, asi como
el F-PR-OCA-10 proyecto de guia del Comité de Adquisiciones de la sesién del Comité. \b

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia!Entidfégue lo genera.”
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17. Elabora y envia a cada uno de los miembros del Comité conforme a los plazos establecidos
en el manual los F-PR-OCA-13 Oficio de invitacién a la sesion del Comité de Adquisiciones
y la documentacion correspondiente para su conocimiento y analisis.

18. ;Todos los integrantes del Comité asistiran a las Sesion?
e Si: Continda en la actividad 20.
e No: Continda en la actividad 19.

Miembro del Comité

19. Notifica al Director (a) de Administracion y Finanzas, en su caracter de Secretario Ejecutivo
del Comité, la inasistencia a la sesién, por medio del F-PR-OCA-14 Oficio de no asistencia
al Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios relacionados con
Bienes Muebles.

Jefa / Jefe de Compras

20. Espera la fecha de la sesién programada.

21. Recaba las firmas de los asistentes en el F-PR-OCA-11 Lista de asistencia del Comité de
Adquisiciones.

22. Apoya al Director (a) de Administraciéon y Finanzas para coordina y dirige la sesién del
Comité conforme a las disposiciones establecidas en el Manual.
Nota: Lo anterior en su calidad de Secretario Ejecutivo por instruccién del Secretario (a) de
Administracion y Finanzas.
Los Vocales durante la sesion pueden pronunciar los comentarios que estimen pertinentes
y los Asesores proporcionan la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten en
el Comité, de acuerdo con las facultades que al efecto le confieran las disposiciones legales
aplicables.

23. Apoya al Director (a) de Administracién y Finanzas a presentar al Comité, al cierre de cada
trimestre, el F-PR-OCA-02 Informe de adquisiciones, arrendamientos vy servicios conforme
a los formatos establecidos en el Manual.

24. Redacta el proyecto de F-PR-OCA-092 Acta de sesion del Comité de Adquisiciones a fin de
verificar que el desahogo de los puntos, se haya realizado conforme al proyecto referido.

25. Entrega el F-PR-OCA-09 acta de sesién del Comité de Adquisiciones al Director (a) de
Administracion y Finanzas para su revision.

26. ;Existen cambios en el F-PR-OCA-09 Acta de sesién del Comité de Adquisiciones?
e Si: Continta en la actividad 28.
e No: Continla en la actividad 27.

27. Realiza la modificacion del acta. Regresa a la actividad 24.

28. Recaba la firma de los asistentes en el F-PR-OCA-09 acta de sesién del Comité de
Adquisiciones.

29. Archiva y resguarda la documentacion e informacion de cada sesién.
Fin del procedimiento.

!

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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INDICADOR
Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad | Meta
Sesiones de Comité | Sesiones de comité de
de Adquisiciones adquisiciones Nudmero Trimestral 100%
realizadas realizadas
ANEXOS
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacién AT AC PTC D|5|;;:r|lsa:lc10n
Diagrama de Flujo
del Procedimiento Indefi Archivo
No aplica para Organizar el COM 5 2 anos | 2 anos i
i nido Histérico
Comité de
Adquisiciones
F-PR-OCA-01 | Orden del Dia COM 'Efde(j‘ 6afios | 6afos | Eliminar
Informe de
Adquisiciones, Indefi 3 _ 5
F-PR-OCA-02 ; COM : 6 anos | 6 anos Eliminar
Arrendamientos y nido
Servicios
Relacién de
Proveedores de las Indefi
F-PR-OCA-03 | Adquisiciones, COM . 6 anos | 6 afos Eliminar
; nido
Arrendamientos y
Servicios
F-PR-OCA-04 | C2lendariode coMm | MM g afos | 6afos | Eliminar
Sesiones nido
Programa Anual de
Adquisiciones,
Arrendamientos y Tl
F-PR-OCA-05 | Prestaciones de COM gideol 6 afios | 6 afos Eliminar
Servicios para el
Ejercicio Fiscal
Correspondiente
Programa de
F-PR-OCA-06 | FomentoalAhorro | oy, | Indefi | g 500 | g aios | Eliminar
para el Ejercicio nido
Correspondiente

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN

E’

X
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Determinacion de
los Montos Maximos
de Adjudicacién
Directa y Mediante
Invitacion a Cuando
Menos a Tres

Proveedores de las "
Indefi

Arrendamientos y hido

Prestaciones de
Servicios
Relacionados con
Bienes Muebles para
el Ejercicio
Correspondiente

F-PR-OCA-07 | Adjudicaciones, COM 6 afios | 6 afios Eliminar

Indefi
nido

F-PR-OCA-08 | Asuntos Generales COM 6 anos | 6 anos Eliminar

Acta de Sesion del it
Adquisiciones nido

F-PR-OCA-09 | Comité de COM 6 anos | 6 anos Eliminar

Proyecto de Guia del
Comité de Indefi
Adquisiciones de la nido
Sesion del Comité

F-PR-OCA-10 COM 6 anos | 6 anos Eliminar

Lista de Asistencia Indefi
Adquisiciones nido

F-PR-OCA-11 | del Comité de COM 6 anos | 6 afnos Eliminar

Oficio de Solicitud

de Aprobacién Indefi

Comité de nido

Adguisiciones

F-PR-OCA-12 | Orden del Dia del COM 6 anos | 6 afos Eliminar

Oficio de Invitacion a .
Indefi
de Adquisiciones nido

F-PR-OCA-13 | la Sesion del Comité COM 6 anos | 6 anos Eliminar

Oficio de No

Asistencia al Comité '
Indefi
Arrendamiento y nido

F-PR-OCA-14 | de Adquisiciones, COM 6 afios | 6 afos Eliminar

% Prestaciones de

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que

genera."
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Procedimiento para Organizar el Comité de Adquisiciones

Servicios
relacionados con
Bienes Muebles
*AT= Archivo de trémite; AC= Archivo de concentracién: PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

20/10/2025 00 Genel_ra_a_on del Procedimiento para Organizar el Comité de
Adquisiciones.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizdé

C.P. Mantel Jestis Gonzalez Cardefia
Directc?z:le Administracion y Finanzas

X

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Organizar el Comité de Adquisiciones

Organizar el Comité de
Adguisicicnes

h

10, Recibe del Directoria) de

 :5e aprusba la wrvocatona Ko Administracian y Finanzas la Orden de|

y la Orden del Dis?

1. Determina con ¢l Director(a) de
Administracidn y Finanzas losasuntes 3
tratar en la sesion del Comite.

Jefa/lefe de Compras
S
Y
Jatuiatde Cotprak 11 Reraba firma de autorizacidn del
Directeria) General,
= Jefa/defe de Co
2. Reclbe dl Director(a) de bbbl dinnd
Administracién y Finanzas los asuntos
que deban someterse s Comite, que

fueron emviados por los vocales, = = Y
12 Enwia cficio de solicitud de
Jefa/efe de Compras aprobacién del orden del dia de |z sesid

del Comité a la Seaetaria de
Administracidn y Finanzas,
3. Elasora la propuesta de Orcendel Dia
para la sesan del Comité conforme a s

Jefa/lefe de Compras
disposicianes establecidas en e Manual, 4_®

n
r

h
Jefa/)efe de Compras 13 Recibe oficio de autorizacion per
parte de la Secretana de Administracian
h 4

v Firanzas.
Jeta/lefe de Compras
4. Elshera el irfarme de |as adquisiciones,
arrendamigntos y servicics una vez
terminado el perindotrimestral.

F
Jefallefe de Compras 14, Eldbora los ofidos de invilaciona la
Sesidn del Comité, recaba la firma del
Directar|a) de Administracidn y Firanzas,
h 4
5. Eldsora la relacidn de preveedores de Jefa/lefe de Compras
las adquisiciones, arrendamientas y
servios a guenes e les realizaron
adjudicaciones, v
15 Anexa la carpet2 canla informacidn
ARJeade oo relativa a los asunbosa tratar conforme a
las dispesidones establecidss en el
h 4

Manual.
Jefa/lefe de Compras
& Elabora, en caso de que se fratede a2
primera sesidn ordinaria del ejercicio, v
Jetaliete de Compras 16, Eldbors el proyectode acta de sesion
asi como la guia de apoyo del Comité,
F
Jefa/lefe de Compras
7.Elabora los asuntos generakes a tratar
en €ase de ser requeridos v
17, Elabora y envia a cada unode los
Juta/iete du Comprae miembres del Comité confarme a les
plazas del manuzl Ins ofidos de invitazion
v

2 la Sesion de Comité de Adguisician.
8. Envia mediante corren electranico al

Jefa/lefe de Compras
Director{a) de Admiristraciony Finanzas
la propuesta de orden del diay
documentacidn requerida para |a sesidn
Jeta/lefe de Compras
“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia

ntidad que lo genera.”
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Organizar el Comité de Adquisiciones

r

29, prchiva y resguarda la
dacumentacion e informadan de cada

12, Notifica al Secretariofa) Ejgcutivo del sesidn,
18 ; Todas losintegrantas dal Comité pormedio del aficio dena
Comité asistiran a s Sesién? Mol agistencia al comité de adgLisiconss. Jefal)ete de Compras

Miembro del Comité

Comité de Adguisiciones
Realfzado
20 Espera.

21. Recaba ks firmas de los asistentes en
e Formatodelista de asistencia del
Comite de Adquisicionss.

Jefallefe de Compras

b
22. Apoya al Director(a) de Administradgan
¥ Finanzzs parm cooming y dirige b sesion
del Comité conforme alas disposiciones
establecidas en € Manual.

Jefaflefe de Compras

b4

23, Apaye &l Directer(a) de
Administracién y Finarzas a presentar al
Comite, al cierre de cada trimestra,

Jefa/lefe de Compras

v
[24, Redacts el preyectada acta de sesién

del Comité de Adoulsiciones a fin de
verificar que se haya rezlizado conforme 2
al proyectoreferda.

lefaflefe de Compras

h 4
25. Entrega el acta de sesidn del Comité
de Adguisiciones al Directoria) de
Adrrinistracion y Finanzas para su
revision.

Jefa/lefe de Compras

6. ¢ Existen cambios en d
Acta de Sesidn del Comité de
Adguisiciones?

27. Realiza la modfficacidn del acta.
Mol

Jefaflefe de Compras

g
Y

28, Recaba b firma de los asistentes en el
acta de sesion del Comitz de
Adouisiciones.

Jefaflefe de Compras

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Pagina2de 2
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__(« ’> YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN g
“"‘i‘_‘t‘f"“_“"‘“" S i Direccién de Administracion y Finanzas e
Orden del Dia

( 1 ) DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

VI.

VIL.

SINFONICA DE YUCATAN

) FECHA: (2 )
ORDEN DEL DiA

Lista de asistencia de los miembros del comité y declaracién de quérum legal.

Lectura y aprobacién, en su caso, del orden del dia.

Presentacion de la calendarizacion de las sesiones ordinaria para ( 3 ).

Presentacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de

Servicios para el ejercicio fiscal (_ 3 ).

Presentacion del Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal ( 3 ).

Determinacion de los Montos Maximos de Adjudicacion Directa y Mediante Invitacién
a Cuando Menos Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos vy
Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles para el ejercicio

fiscal ( 3 ).

Presentacion y analisis del Informe de los Resultados de las Adjudicaciones,

Arrendamientos y Prestaciones de Servicios correspondiente al (4 ) Trimestre del

ejercicio (5 ).

VIIl. Asuntos Generales.

IX.

Clausura de Sesion.

/N
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN

il Direccion de Administracién y Finanzas
Orden del Dia

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

Indicar el nimero de la sesién ordinaria o extraordinaria del Comité de

1 Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
5 Indicar el dia, mes y afo en que celebrard la sesion del Comité de Adquisiciones,
' Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.

Indicar el ano fiscal correspondiente. Esta informacion sélo se presenta en la primera

3. sesion ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de
Servicios.
Indicar el nimero del trimestre correspondiente.

5 Indicar el afio fiscal correspondiente.

»

F-PR-OCA-01 ROO Pagina 2 de 2




FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracién y Finanzas

Informe de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

DEPENDENCIA O ENTIDAD

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE

SESION DEL COMITE:

(1)

YUCATAN
PERIODO REPORTADO: (2) FECHA: (3)
NUMERO DE
PROCEDIMIENTO EFECTUADG | GENERODELA | - CONTRATOS O IMPORTE iy ADJUDICACIONES AL
ADJUDICACION PEDIDOS ADJUDICADO DEPENDENCIAs | AMPARO DEL ARTICULO 25
ADJUDICADOS
B (4) (5)
ADJUDICACION DIRECTA A
5
CONSIDERACION POR LO MENOS =
DE 3 PROPUESTAS 2
P ~ B
LICITACION PUBLICA A
S
TOTALES $|{6)
B=BIENES A=ARREMDAMIENTOS S5=SERVICIOS
) EN PROCESO DE
NUMERO DE REQUISICIONES RECIBIDAS CANCELADAS | orEncion 2L cienre | INDICADOR DE ATENCION
DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD 7) (@)
DE OTRAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES
DE GRUPOS NO GUBERNAMENTALES SOCIALES O

Mota: Las operaciones realizadas con otras Dependencias o Entidades del Sector Piblico no se encuentran reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles.

ELABORG

REVISO

(9}

(10)

JEFE[A) DE COMPRAS

SECRETARIO(A) EJECUTIVO DEL COMITE Y DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION ¥

FINANZAS

F-PR-OCA-02 ROO
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN

e Direccion de Administracién y Finanzas

Informe de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1 Indicar el 'nillmero de la sgsién ordinari'a_o extrac_)rdinaria del Comité de adquisiciones,

arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles.

2. Indicar el trimestre al que corresponde el informe.

3. Indicar la fecha en la que se lleva a cabo la sesién.

4, Indicar el nimero de contratos o pedidos adjudicados.

5. Indicar el importe adjudicado.

6. Importe total adjudicado en el periodo.

7. Cantidad total de requisiciones recibidas.

3. Desglose de las requisiciones recibidas.

9. Nombre completo y firma del Jefe(a) de Compras.

10. | Nombre completo y firma del Director(a) de Administracién y Finanzas.

y

F-PR-OCA-02 ROO
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA ”é‘*

( ) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN _
eSS Direccion de Administracién y Finanzas i}

Relacion de Proveedores de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

ANEXO Il
FIDEICOMISO GARANTE DE LA SESION DEL (1)
DEPENDENCIA: ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN  COMITE:
PERIODO REPORTADO:  (2) FECHA: (3)
N° DE REGISTRO DEL PROCEDIMIEN| |\\opre
PADRON DE PROVEEDOR, ARRENDADOR O PRESTADOR DEL SERVICIO TO MIGRIREEE
PROVEEDORES EFECTUADO
() (5) (6) (7)
TOTAL (8)

AD = ADJUDICACION DIRECTA

AD25 = ADJUDICACION DIRECTA AL AMPARO DEL ARTICULO 25
ICTP = INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES

ICTP25 = INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES AL AMPARO DEL ARTICULO 25
LP = LICITACION PUBLICA

ADJ-DEP = ADJUDICACION ENTRE DEPENDENCIAS

ELABORO AUTORIZO
(9) (10) )
JEFE(A) DE COMPRAS DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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i | FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

AN
(«j») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
| Direccién de Administracién y Finanzas

Relacién de Proveedores de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1 Indicar el nimero de la sesion ordinaria o extraordinaria del Comité de adquisiciones,

’ arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles.

2. Indicar el trimestre al que corresponde el informe.

3. Indicar la fecha en la que se lleva a cabo la sesion.

4. Indicar el nimero del proveedor del sistema contable.

5 Nombre del proveedor.

6. Tipo de procedimiento efectuado segtin tabla inferior.

7 Importe adjudicado por proveedor.

8. Suma de los importes.

g, Nombre completo y firma del Jefe(a) de Compras.

10. | Nembre completo y firma del Director(a) de Administracion y Finanzas.
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e GOBIERNG DEL ESTADD | 20324 -2030

{ENACIMIENTO MAYA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

Direccion de Administracién y Finanzas

Calendario de Sesiones

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE SERVICIOS
RELACIONES CON BIENES MUEBLES DEL
FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN
(1) SESION ORDINARIA

CALENDARIO ANUAL
DE SESIONES ORDINARIAS

FECHA SESION ORDINARIA
4 (2:) PRIMERA

(2.9 SEGUNDA

G TERCERA

(2) CUARTA

%
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¢c» YUCATAN

V%P (.  COSIERND DELESTADD 2024 - 2030

FIDEICOMISO'GARANTE DE LA QRQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Administracién y Finanzas

Calendario de Sesiones

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Indicar el nimero de la sesidn ordinaria o extraordinaria del Comité de
’ Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
9 Indicar el dia, mes y ano en que celebrara la sesion del Comité de Adquisiciones,
) Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.

¥
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RENACIMIENTO

\AY A

(‘ﬁ’) YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO 2024 » 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN

Direccién de Administracién y Finanzas

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios para el Ejercicio Fiscal
Correspondiente

PROGRAMA ANLIAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ PRESTAC KIN DE SERVECIOS FIERCIZIO FISCAL (1]

CAPITULD | PAESUPLESTO | FROCEDIMIENTO DE
PARTION CONCEPTO ANUAL ADIIDICATION ENERD | FEBRERO MARZO ABRL MAYD NI o AGOSTO | SEPTEMBRE | OCTUBAE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
2006 _MATERIALESY.
Canlmia: SUMNISTROS
2]
4 [ [7] 17 [ 17) 17) (71 17} [ 71 17} 171 (7]
]
3 161 171 171 17 171 7] 17 17) 171 171 17} 171 {71
SUBTOTAL CAPITIND.
s Lal [ (L 5] e (L8] Ley L5} (L 5] Loy Le) o) L2y (55} [L3]
Camtule: | MO0 SERVICIDS.
GENERACES |
1
) &1 171 [N [71 7] (71 171 [N (7] 174 Rl 17)
1
1 L&) 7] 171 171 173 (7} 171 171 (7] 171 171 (7] 171
SUATOTAL CAPITIID.
a000 Lay £ e te) Loy Lo tel Le) (£:F] LeJ (L5} (2:3} Le) Led
SD00 BENES
Ca ltula: MUEBLES, £
INTANGIRLES
12] 1
(4] 1 (4] 171 171 (71 () 173 (71 171 {71 (FH] (71 171 (7]
121 1
(4] 1 (4] 17} [7] (71 [ 171 (7] [71 i7] 17} (7} 17} 7]
SUSTOTAL CAPITING.
song Lay | L [EF] (1] Loy (i3] (1 1] ey e L2y Le) (5] (35} (L5}
LGN LA __f1) (12) {11) [11}) 111 (11 f11) {11} (11} {11) a1} rat) (13}
ADCEASICIONES (152008 _———————
ELASORG REVISO AUTORIZO
Wesmibre Narbre Mombre
lefefa] de Compras Directon{a) de Admiristradién ¥ Finanzas Directaora| General
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DONC FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(cvs) YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN
SRR ORI Bt soR Direccion de Administracion y Finanzas

Programa Anual de 'Aaauisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios para el Ejercitio Fiscal

Correspondiente

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No.

Descripcion

Indicar el afo fiscal correspondiente.

Indicar el codigo de la partida genérica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el codigo de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe anual de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe mensual de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Suma de los importes anuales de cada una de las partidas especificas del clasificador del
gasto que correspondan al capitulo.

Suma de los importes mensuales de cada una de las partidas especificas del clasificador
del gasto que correspondan al capitulo.

10.

Suma de los importes anuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

I3

Suma de los importes mensuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

o
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OANOQ RENACIMIENTO MaAVA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
¢2» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

ONEQ  sienmsoniamey)) ke s Direccién de Administracién y Finanzas

Programa de Fomento al Ahorro para el Ejercicio Correspondiente

(1) SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS RELACIONES CON BIENES MUEBLES

PROGRAMA DE FOMENTO AL AHORRO PARA EL EJERCICIO( 2 ).
Respecto a las medidas de austeridad para el periodo de Enero a Diciembre de 20 ( 3 ).

Nombre
Secretario Ejecutivo del Comité y Director(a) de Administracién y Finanzas

Y
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O/NO FENACIMIENTO MAVA FIDEICOMISO GARANTE DE LA QRQUESTA
¢c»» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
INEQD RERe N s e Direccién de Administracién y Finanzas

Programa de Fomento al Ahorro para el Ejercicio Correspondiente

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1 Indicar el nimero de la sesion ordinaria o extraordinaria del Comité de Adquisiciones,
: Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
P Indicar el afo fiscal en que celebra la sesidon del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.

Describe las medidas que emprende la Direccién de Administracién y Finanzas para
3. eficientar los recursos publicos en los diferentes rubros de gastos, tales como material
de oficina, combustible, vidticos, adquisicién de bienes muebles, entre otros.

¥ /
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OO REW mAYA FIDEICOMISO’GARANTE DE LA QRQUESTA
(c* »} YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
il Direccion de Administracion y Finanzas

Determinacién de los Montos Maximos de Adjudicacién Directa;_l\/led'ia'hte Invitacién a Cuando Menos
a Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles para el Ejercicio Correspondiente

Meérida, Yucatan a (3) de (3) de (3)
Namero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Determinacion de Montos maximos y minimos

INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES

DEL FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN

PRESENTE,

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles; 88 del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Yucatan para el Ejercicio Fiscal 2019; 3 del Acuerdo SCG 01/20XX por el
que se expiden los Lineamientos para la Aplicacién del Anexo 10a del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Yucatén para el Ejercicio Fiscal 20XX; 5.5, fraccién Il, inciso d, del Manual
de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de
Yucatan, y con base en el oficio SAF/DGPGP/040/20XX emitido por la Secretaria de
Administracién y Finanzas, mediante el cual se autoriza el presupuesto al Fideicomiso Garante de
la Orquesta Sinfonica de Yucatan para el ejercicio 20XX por un monto de $ (4)

«. . pesos 00/100 M.N.), se presenta el calculo para la determinacién de los montos
maximos de adjudicacién directa y mediante invitacién a cuando menos tres proveedores de las
adquisiciones, contenido en el presupuesto de egresos para el ejercicio 20XX.

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 133%/ %
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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$» YUCATA SINFONICA DE YUCATAN
NFND dormmin DR (a0 ’°" Direccion de Administracién y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Bienes Muebles para el Ejercicio Correspondiente

CAPITULO 2000 (5)
BASE CAPITULO 2000
CAPITULO 3000 ®
EXCEPCIONES
3220 Arrendamiento de Eificios (7)
3310 Servicios Legales, de Contabilidad,

de Auditorfa y Relacionados

Servicios de Consuftorla

3330 Administrativa, Procesos, Técnicay
en Tecnclogies de la Informacicn

3410  Servicios Financieros y Bancarics

3920 mpuestos y Derechos

Penas, Multas, Acceserios y
Actualizaciones

Impuesto sobre némina y ofros que
se deriven de una relacién laboral
3700 Servicios de Traslado y Vidticos

3950

3980

®
BASE CARITULO 3000

CAPITULO 5000 (10)

BASE CAPITULO 5000

BASETOTAL PARA EL CACULO {11)

Derivado de lo anterior, es de hacerse del conocimiento de los miembros del H. comité, el calculo
para la determinacion de los montos maximos de adjudicacién para el ejercicio 20XX siendo la
base de $ (11) ( pesos 00/100 M.N.), lo cual la ubica en el segundo
nivel de la tabla, tal como se muestra abajo, por lo que el monto maximo total de cada operacion

gue podra adjudicarse directamente es de $ (12) ( pesos 00/100 M.N.), y
el monto maximo total de cada operacién que podra adjudicarse mediante consideracién de por
lo menos tres propuestasesde $ ___(13) ( pesos 00/100 M.N).

% Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T+52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334

C.P. 97000 Meérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Administracién y Finanzas

(m) YUCATAN

1 /  COBIERNG DEL ESTADO | 2024+ 203C

Determinacion de los Montos Maximos de Adjudicacion Directa y Mediante Invitacion a Cuando Menos
a Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles para el Ejercicio Correspondiente

Monto maximo total de
cada operacion que podra
adjudicarse mediante
consideracion de por lo
menos, tres propuestas

Monto maximo total de
cada operacion que
podra adjudicarse
directamente

Presupuesto autorizado de
adquisiciones de bienes,
arrendamientos y servicios
relacionados con bienes
muebles
(miles de pesos)

(miles de pesos) (miles de pesos)

Mayor que Hasta
7,176.98 147.31 584.53
7,176.98 21,469.67 180.31 659.95
21,469.67 42,876.87 221.56 879.15
42,876.87 71,461.06 255,33 1024.10
71,461.06 164,390.60 584.53 1:8315.19
164,390.60 803.73 1,608.63

Con base en lo establecido en el numeral 8 de los presentes lineamientos se les

comunica a los miembros de este Comité que para realizar adjudicaciones directas de
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios, se deberd contar con al menos tres
cotizaciones, cuando exceda del importe de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.) sin
incluir impuestos, y verificar en todo momento que se cumplan con las condiciones en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, tales como,
especificaciones técnicas, condiciones de crédito, en su caso, y plazo de entrega o de prestacion
del servicio requerido.

Atentamente:
Nombre de la persona (14)
Secretario Ejecutivo del Comité y Director de Administraciéon y Finanzas
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. C.P (15) Director{a) General - FIGAROSY
Archivo

Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

O ACIMIENTO MAYS i C
¢¢$») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
% () GOSIERNO DELESTADO 2024 - 203€ DireCCifm de Administraciofn Y Finanzas

Determinacién de los Montos Maximos de Adjudicé_c'i-éﬁm[')_i}ét-:jca y Mediante Invitacién a Cuando Menos
a Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles para el Ejercicio Correspondiente

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Indicar el nimero de oficio de externo o interno de la Direccién de
: Administracion y Finanzas.
2. Indicar el afo fiscal correspondiente.
3. Indicar el dia, mes y afo en que se elabora el oficio.
4 Importe autorizado para que ejerza el FIGAROSY en el afio
) correspondiente.,
5. Importe autorizado para que ejerza el FIGAROSY en el capitulo 2000.
6. Importe autorizado para que ejerza el FIGAROSY en el capitulo 3000.
7 Importe de las excepciones autorizadas para el capitulo 3000.
8. Suma de las excepciones autorizadas para el capitulo 3000.
9. Resta del importe del capitulo 3000 menos las excepciones.
10. Importe autorizado para que ejerza el FIGAROSY en el capitulo 5000.
11. Suma de los capitulos 2,000, 3,000 y 5,000 menos excepciones.
12 Importe resultante en la tabla de Monto maximo total de cada operacién
’ gue podra adjudicarse directamente.
13 Importe resultante en la tabla Monto maximo total de cada operacién que
) podra adjudicarse mediante consideracion de por lo menos, tres propuestas
14 Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas del
’ FIGAROSY.
15. Nombre completo del Director(a) de General del FIGAROSY.
% Calle 60 s/nx 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 137/
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SANED RENAC

¢$» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
DNPO  conernooe. esano 120242080 Direccion de Administracion y Finanzas

Asuntos Generales

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIGAROSY

Mérida, Yucatan, __ (1)
Asunto: Propuesta de acuerdo

Con fundamento al apartado 6.1 del Manual de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica del Estado de Yucatan, se presenta lo siguiente:

PROPUESTA DE ASUNTO GENERAL AL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACIONES DE SERVICIOS CON BIENES MUEBLES DEL FIGAROSY:

. (2)
° (2)

/ b\
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‘ OANO RENACIMIENTO WAYA | FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(e 2» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
| FRER i anlite Direccion de Administracién y Finanzas

| Asuntos Generales

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcién

Indicar el dia, mes y afio en que celebrara la sesion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.

Indicar y explicar en forma breve y concisa el asunto general propuesto al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.

! /
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YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

() COHIERMO DEL ESTADO | 2024 - 2030

|

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccién de Administracién y Finanzas

Acta de Sesién del Comité de Adquisiciones

ACTA DE LA (1) SESION ( 2 ) DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIDEICOMISO
GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN, DEL GOBIERNO DEL ESTADO

En la Ciudad de Mérida, Yucatan, Estados Unidos Mexicanos, siendo las ( 3 ) horas, del dia (4 ),
en el Salén ((5) Colonia Centro de esta ciudad, y estando presentes quienes firman al final de la
presente acta, manifestando que la presente reunion se realiza con la finalidad de llevar a cabo la
(1) SESION ( 2 ) del presente Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles, ajustdndose al tenor del siguiente:

O RDEN D EL DiA

. Lista de asistencia de los miembros del comité y declaracidn del quérum legal.
Il.  Lecturay aprobacién, en su caso, del orden del dia.
lll. Presentacién de la calendarizacion de las sesiones ordinarias para ( 6 ).

IV. Presentacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de
Servicios para el ejercicio fiscal (6 ).

V. Presentacion del Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal (6).

VI. Presentacion de la determinacion de los Montos Maximos de Adjudicacion Directa y
Mediante Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores de las Adjudicaciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles para el

ejercicio fiscal (6).

VIl.  Presentacion y andlisis del Informe de los Resultados de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios correspondientes al ( 7 ) Trimestre del
ejercicio (8).

VIll.  Asuntos Generales.

IX. Clausura de la sesion.

Sesion (2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de /

Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4 ).
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN

SHNIERNE DRk BRTANG R4 Y200 Direccion de Administracion y Finanzas o

Acta de Sesion del Comité de Adquisiciones

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA

En desahogo del PUNTO ( 9 ) del orden del dia, el Contador Publico ( 10 ), procedié a tomar la
lista de asistencia y sefiala que se encuentran presentes las personas que han firmado el registro
de asistencia y que se anexa a esta acta para debida constancia y asimismo el (11 ), en
representacion del ( 12 ), Secretario de Administracién y Finanzas y Presidente de este Comité,
declardé que con base en el mencionado registro de integrantes de este Comité, existe el quérum
legal para la celebracién de la presente sesion.

En cumplimiento del PUNTO ( 9 ) del orden del dia, el { 11 ), en representacién del C. (12,
Secretario de Administracion y Finanzas y Presidente de este Comité proceden a dar lectura y
solicita la aprobacion del orden del dia.

Para dar cumplimiento al PUNTO ( 9 ) del orden del dia, el Secretario Ejecutivo Contador Publico
Manuel Jests Gonzalez Cardefia, presenta el calendario de las sesiones ordinarias que se llevaran
a cabo durante el ejercicio fiscal ( 6 ), que a continuacién se describe:

N° de Sesion Fecha
Primera (4)
Segunda (4)
Tercera (4)

Cuarta (4)

Como lo establece el PUNTO ( 9 ) del orden del dia, el Secretario Ejecutivo el Contador Publico
10 ) presenta el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios
para el ejercicio fiscal ( 6 ), el cual contiene informacién de las partidas presupuestales que se
afectaran en el transcurso de dicho periodo, el cual después de un intercambio de opiniones, los
miembros del Comité se dan por enterados.

De acuerdo a lo dispuesto en el PUNTO ( 2) del orden del dia, el Secretario Ejecutivo el Contador
(10 ) presenta el Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal ( 6 ), identificando los
rubros que estaran sujetos a las medidas de austeridad y disciplina presupuestaria que permitan
la eficiencia de los recursos humanos y materiales para su correcta aplicacion y cumplimiento en
las unidades administrativas de este Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan,

del cual después de un intercambio de opiniones, los miembros del Comité se dan por enterados.
Sesion (2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de

Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4 ).
F-PR-OCA-09 ROO Pagina 2 de 6
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) ¥ UCATAN SINFONICA DE YUCATAN

e Direccion de Administracién y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Acta de Sesion del Comité de Adquisiciones

Pasando al PUNTO ( 9 ) del orden del dia, el Secretario Ejecutivo el Contador Publico Manuel
Jests Gonzalez Cardefa, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles;... {

13).

En cumplimiento al PUNTO ( 9 ), el Secretario Ejecutivo el ( 11 ) presenta para su andlisis el
informe trimestral de los procedimientos de adjudicacién y los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, correspondiente al ( 7 ) Trimestre del
ano (8 ), del cual después de un intercambio de opiniones, los miembros del Comité se dan por
enterados.

En desahogo al PUNTO ( 9 ), el Secretario Ejecutivo el Contador Pablico ( 11 ) sefala que no
existe alglin asunto general que tratar en esta sesion.

Con el desahogo del punto anterior, el (11 ), en representacién del C. ( 12 ), Secretario de
Administracion y Finanzas y Presidente de este Comité da por clausurada la presente sesion
cumpliendo asi con el PUNTO ( 9 ) del orden del dia, siendo las ( 14 ) minutos, del mismo dia que
lleva por fecha, suscribiéndola los que en ella intervinieron para su constancia y efectos que
correspondan.

Sesion ( 2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4 ).
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Presidente

En representacion del Secretario de

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Administracion y Finanzas

Acta de Sesion del Comité de Adquisiciones

Secretario Ejecutivo

Administracion y Finanzas

V OCALTES D EL

(10)

FIGAROSY

COMITE

Director(a) de Administracién y Finanzas del

NOMBRE CARGO e A FIMA
Director(a) de Comunicacion VOCAL
(15) y Medios
Director(a) de Asuntos y VOCAL
(15) Servicios Juridicos
Director(a) de Produccién y VOCAL
(15) Operacién Artistica
(15) Jefe(a) de Contabilidad VOCAL
{15]) Jefe(a) de Personal Artistico VOCAL
(15) Jefe(a) de Biblioteca VOCAL
{:15] Jefe(a) de Difusion y Prensa VOCAL
Jefe(a) de Recursos VOCAL
(15) Humanos y Procesos

i

Sesidn [ 2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4 ).
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Acta de Sesion del Comité de Adquisiciones

ASESORES DEL COMITE

(15) (15)
de la Contraloria General del EstadO del Fideicomiso Garante de la Orquesta

Sinfdnica de Yucatan

I NVITADOS B E L COMITE

(15)
Director(a) General del FIGAROSY

LAS HOJAS CUATRO Y CINCO DE FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA PRIMERA
SESION (2 ) DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIDEICOMISO GARANTE DE LA
ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN, DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN,
CELEBRADAELDIA(4).

Sesion (2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4).
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Acta de Sesidn del Comité de Adquisiciones

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
Indicar el nimero de sesidn del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
1, 3 R :
Prestaciones de Servicios de Bienes Muebles.
9 Indicar el tipo de sesién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones
' de Servicios de Bienes Muebles: ordinaria o extraordinaria
Indicar la hora de inicio de la sesion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
3. ; i .
Prestaciones de Servicios de Bienes Muebles.
g Indicar el dia, mes y afo que se celebra el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
) Prestaciones de Servicios de Bienes Muebles.
Indicar el domicilio donde se celebra el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
5. . o .
Prestaciones de Servicios de Bienes Muebles.
Indicar el ano fiscal correspondiente. Esta informacion sélo se presenta en la primera
6. sesion ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de
Servicios.
7. Indicar el ndmero del trimestre correspondiente.
8. Indicar el ano fiscal correspondiente.
g Indicar el nimero de orden del dia.
10. Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas del FIGAROSY.
11. Nombre completo del representante del Secretario(a) de Administracion y Finanzas.
12, Nombre completo del Secretario(a) de Administracién y Finanzas.
Transcribe el texto del formato Oficio de los montos maximos de adjudicacién directa
13 y mediante invitacion a cuando menos tres proveedores de las adjudicaciones,
' arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles para el
ejercicio correspondiente.
Indicar la hora de término de la sesién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
14, : . :
Prestaciones de Servicios de Bienes Muebles.
15. Nombre completo del servidor pulblico que indica.

d

Sesion ( 2 ) del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios relacionados con Bienes Muebles, de fecha (4 .
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| OQANO RENACIMIENTO WAYS FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA __ _
€2 YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN L vl
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Proyecto de Guia del Comité de Adquisiciones de la Sesion del Comité

(_1 ) SESION ORDINARIA DEL COMITE DE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACIONES DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIGAROSY

PRESIDENTE:

BUENOS: (DIAS, TARDES) A TODOS.

EN LA CIUDAD DE MERIDA YUCATAN, ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SIENDO LAS ( 2 )
HORAS DEL DIA (3 ), Y ESTANDO REUNIDOS LOS INTEGRANTES DE ESTE COMITE DE
ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL FIGAROSY, EN ( 4 ), COLONIA CENTRO DE ESTA CIUDAD, PREVIA
CONVOCATORIA REALIZADA POR UN SERVIDOR, LES DOY LA MAS CORDIAL BIENVENIDA
A TODOS LOS ASISTENTES, AGRADECIENDOLE SU PRESENCIA EN ESTE RECINTO.

Para continuar con la sesi6n le cedo el uso de la voz al Secretario de Ejecutivo, con el fin de que
proceda a la lectura del orden del dia.

SECRETARIO EJECUTIVO:

En desahogo al PRIMER PUNTO del Orden del Dia, le manifiesto que se llevd a cabo el registro y
control de asistencia de los integrantes que conforman este Comité de Control Interno
Institucional del FIGAROSY, por lo que EXISTE QUORUM LEGAL, solicitindole respetuosamente
declare formalmente instalada esta sesion.

PRESIDENTE:

POR LO TANTO Y EN MERITO DE QUE SE CUENTA CON EL QUORUM LEGAL, ME PERMITO
DECLARAR LEGAL Y FORMALMENTE INSTALADA LA PRESENTE SESION, SIENDO VALIDOS
TODOS LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN, COMO RESULTADO DE LOS DEBATES EN CADA
UNO DE SUS PUNTOS SENALADOS EN SU RESPECTIVO ORDEN DEL DIA.

SECRETARIO EJECUTIVO:
En desahogo al SEGUNDO PUNTO del Orden del Dia ( 5 ), procedo a la lectura del mismo:

ORDEN DEL DIA.

|. Lista de Asistencia y Declaracion de Quérum Legal.

Il. Lecturay aprobacion, en su caso, del orden del dia.

I1l. Presentacion de la calendarizacion de las sesiones ordinarias para (6).

IV. Presentacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de
Servicios para el ejercicio fiscal ( 6 ).

V. Presentacion del Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal ( 6 ).

VI. Determinacién de los Montos Maximos de Adjudicacion Directa y Mediante Invitacién a
Cuando Menos Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos y Prestaciones
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles para el ejercicio fiscal (6 ).

Vll.Presentacion y analisis del Informe de los Resultados de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios correspondientes al ( 7 ) Trimestre del
ejercicio (8).

VIII. Asuntos Generales.

IX. Clausura de la sesion. %
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Proyecto de Guia del Comité de Adquisiciones de la Sesién del Comité

PRESIDENTE:

Una vez leido el Orden del Dia se somete a su consideracion; los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al TERCER PUNTO del Orden del Dia, se presenta el calendario de las sesiones
ordinarias que se llevara a cabo durante el ejercicio fiscal 2016, que a continuacion se describe (

5%

N° de Sesién Fecha
Primera (9)
Segunda (9)
Tercera (9)

Cuarta (9)

A continuacién se presenta los procedimientos: Procedimiento de actualizacién de expedientes,
Procedimiento de ingresos por venta de discos compactos, Procedimiento de pago a
proveedores. (Breve exposicion del Secretario Ejecutivo sobre los principales aspectos o puntos
mas relevantes de los procesos que se realizaron).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, someto a su consideracion la
aprobacion, del reporte sobre cumplimiento de los acuerdos adoptados en sesiones anteriores.
Los que estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al CUARTO PUNTO del Orden del Dia, se presenta el Programa Anual de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios para el ejercicio fiscal ( 6 ), el cual
contiene informacion de las partidas presupuestales que se afectaran en el transcurso de dicho
periodo (5 ).

X /
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Proyecto de Guia del Comité de Adquisiciones de la Sesién del Comité

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, se somete a su consideracion para
que se den por enterados los integrantes de este Comité, el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios para el ejercicio fiscal ( 6 ). Los que estén a favor,
sirvanse manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al QUINTO PUNTO del Orden del Dia , se presenta el Programa de Fomento al

Ahorro para el ejercicio fiscal ( 6 ), identificando los rubros que estaran sujetos a las medidas de
austeridad y disciplina presupuestaria que permitan la eficiencia de los recursos humanos vy
materiales para su correcta aplicacion y cumplimiento en las unidades administrativas de este
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan ( 5 ) (Breve exposicion del Secretario
Ejecutivo sobre los principales aspectos o puntos mas relevantes).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, se somete a su consideracién para
que se den por enterados los integrantes de este Comité, el Programa de Fomento al Ahorro
para el ejercicio fiscal ( 6 ). Los que estén a favor, sirvanse manifestarlo levantando la mano.
SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al SEXTO PUNTO del Orden del Dia, (se transcribe el texto del formato F-DC-083
Oficio de los montos maximos de adjudicacién directa y mediante invitacién a cuando menos tres
proveedores de las adjudicaciones, arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con
bienes muebles para el ejercicio correspondiente).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, se somete a su consideracion para
que se den por enterados los integrantes de este Comité, el calculo para la determinacion de los
montos maximos de adjudicaciéon directa y mediante invitacion a cuando menos tres
proveedores de las adquisiciones para el ejercicio ( 6 ). Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por {(Unanimidad o Mayoria) de votos. %

En desahogo al SEPTIMO PUNTO del Orden del Dia ( 5 ), se presenta el informe triméstral de los
procedimientos de adjudicacién y los resultados generales de las adquisiciones, arréndamientos y
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prestacion de servicios relacionados con bienes muebles del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan, correspondiente al ( 7 ) Trimestre del afio (8 ). (Breve exposicion del
Secretario Ejecutivo sobre los principales aspectos o puntos mas relevantes).

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, se somete a su consideracion para
que se den por enterados los integrantes de este Comité. Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al OCTAVO PUNTO del Orden del Dia, Asuntos Generales.
En caso de no tener ningun asunto general que tratar por la direccion de la entidad, y por los
integrantes presentes, le informo sefor presidente que no existen asuntos generales a tratar.

PRESIDENTE:

Una vez escuchado, lo expresado por el Secretario Ejecutivo, someto a su consideracion (Punto

por Punto) la Aprobacién o nos Damos por Enterados. Los que estén a favor, sirvanse
manifestarlo levantando la mano.

SECRETARIO EJECUTIVO:

Aprobado por (Unanimidad o Mayoria) de votos.

En desahogo al NOVENO PUNTO del Orden del Dia, le cedo la palabra al Presidente de la sesion
para que proceda a clausurar la misma.
PRESIDENTE:

UNA VEZ AGOTADOS LOS ASUNTOS A TRATAR INSTRUYO AL SECRETARIO EJECUTIVO DE
ESTE COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL FIGAROSY, PROCEDA A LA ELABORACION
DEL ACTA CORRESPONDIENTE.

POR LO QUE SIENDO LAS ( 10 ) HORAS DEL DIiA (3 ) DECLARO FORMALMENTE
CONCLUIDA LA SESION ORDINARIA DE ESTE COMITE DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
DEL FIGAROSY.

MUCHAS GRACIAS...

i /
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FIDEICOMISO’GARANTE DE LA QRQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracion y Finanzas

Proyecto de Guia del Comité de Adquisiciones de la Sesién del Comité

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Indicar el nimero de la sesién ordinaria o extraordinaria del Comité de
' Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
5 Indicar la hora de inicio de la sesion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
" v Prestaciones de Servicios.
3 Indicar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el Comité de Adquisiciones,
: Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
4 Indicar la direccién del domicilio donde se llevara a cabo el Comité de
) Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
5 Indicar el nimero de folio de hoja de la carpeta de Comité de Adquisiciones,
’ Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
Indicar el afo fiscal correspondiente. Esta informacién sélo se presenta en la
6. primera sesion ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios.
7 Indicar el nimero del trimestre correspondiente.
8. Indicar el ano fiscal correspondiente.
9 Indicar el dia, mes y afio en que celebraré la sesién del Comité de Adquisiciones,
) Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
10 Indicar la hora de término de la sesién del Comité de Adquisiciones,
) Arrendamientos y Prestaciones de Servicios.
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(t,’) YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracion y Finanzas

U %P () GOBIEANO DEL ESTADO | 2024 - 2030

Lista de Asistencia del Comité de Adquisiciones

GOBIERNO DEL ESTADO DE YUCATAN
FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN

Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con Bienes Muebles
del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

Listado de asistencia a la (1) Sesién Ordinaria, el (2)

Nombre Puesto Firma

(3) (4) (5)

/ N\
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Lista de Asistencia del Comité de Adquisiciones

| FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
Indicar el nimero de la sesion ordinaria o extraordinaria del Comité de
1. adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios relacionados con bienes
muebles
5 Indicar dia, mes y afno de la sesidn del Comité de adquisiciones, arrendamientos vy
) prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles.
8. Nombre completo del servidor pablico.
4, Nombre del puesto del servidor publico.
S, Firma autdgrafa del servidor publico.

%
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Direccion de Administracién y Finanzas

Oficio de Solicitud de Aprobacmn Orden del Dia del Comité de Adquisiciones

Mérida, Yucatan a (5)
Numero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Solicitud de aprobacion del Orden del Dia de la ( 3 ) Sesion Ordinaria (4 )

Nombre(s) y Apellidos (6)
Secretario de Administracién y Finanzas
PRESENTE,

Por medio del presente solicito a Usted de la manera més atenta, SE SIRVA AUTORIZAR
LA ORDEN DEL DIA, que a continuacién relaciono, para realizar la ( 3 ) SESION
ORDINARIA, del Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pablica del Estado de VYucatan FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN, lo anterior de conformidad con lo establecido en el punto
5.9 Fraccién | inciso b, del Manual de la materia.

l.
Il.
M.
V.

V.
V1.

VII.

VIII.
IX.

Lista de asistencia de los miembros del comité y declaracién del quérum legal.

Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.

Presentacion de la calendarizacién de las sesiones ordinarias para ( 7 ).

Presentacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones
de Servicios para el ejercicio fiscal ( 7 ).

Presentacién del Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal ( 7 ).
Determinacion de los Montos Maximos de Adjudicacion Directa y Mediante
Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos
y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles para el ejercicio fiscal (
2

Presentacion y andlisis del Informe de los Resultados de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios correspondientes al { 8 ) Trimestre del
ejercicio( 9 ).

Asuntos Generales.

Clausura de la sesion.

Sin otro particular, y a la espera de sus consideraciones al respecto, me es grato reiterar a
Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracién.

Atentamente:
Nombre de la persona (10)
DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Nombre de la Entidad

c.c.p. (11)-Director(a) General - FIGAROSY

c.c.p. Expediente %
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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(«3) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
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Oficio de Solicitud de Aprobacién Orden del Dia del Comité de Aqu|5|C|ones

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion
Indicar el nimero de oficio de externo o interno de la Direccidn de
Administracion y Finanzas.

2. Indicar el afo fiscal correspondiente.

Indicar el nimero de la sesion ordinaria o extracrdinaria del Comité de
3 Adgquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles.

4, Indicar el ano fiscal correspondiente.
5. Indicar el dia, mes y afio en que se elabora el oficio.
6. Nombre completo del servidor publico.

Indicar el afo fiscal correspondiente. Esta informacién sélo se presenta en la
7 primera sesion ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios.

8. Indicar el nimero del trimestre correspondiente.
g. Indicar el afo fiscal correspondiente.
10. Nombre completo del Director(a) de Administracion y Finanzas del FIGAROSY.
19 Nombre completo del Director(a) de General del FIGARQSY.
\ Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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Direcciéon de Administracion y Finanzas
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Oficio de Invitacion a la Sesion del Comité de Adquisiciones

Meérida, Yucatan a (5)
Numero de oficio: FIGAROSY/DAF/_(1)_/1/_(2)__
Asunto: Invitacién a la ( 3 ) Sesion Ordinaria (4 )

Nombre(s) y Apellidos (6)
Cargo (7)
PRESENTE,

Por medio del presente y de conformidad con lo establecido en el apartado, 5.9, fraccién
I, inciso a) y c), 5.10, fraccion Il del Manual de los Comités de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica del Estado de Yucatan, se le
CONVOCA a asistir a la (3 ) SESION DE COMITE del FIDEICOMISO GARANTE DE LA
ORQUESTA SINFONICA DE YUCATAN, que se llevaré a cabo el (8) a las ( 9) horas en
el (10 ) Centro de esta ciudad Mérida, Yucatan, de conformidad con el siguiente orden el
dia:

La presente sesidn se llevard conforme al siguiente:
ORDEN DEL DIA

I Lista de asistencia de los miembros del comité y declaracion del quérum legal.
. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.
I1. Presentacion de la calendarizacion de las sesiones ordinarias para ( 11 ).
V. Presentacion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones
de Servicios para el ejercicio fiscal ( 11 ).
V. Presentacion del Programa de Fomento al Ahorro para el ejercicio fiscal ( 11 ).

VI, Determinacién de los Montos Maximos de Adjudicacién Directa y Mediante

Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores de las Adjudicaciones, Arrendamientos
y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles para el ejercicio fiscal (

11 ).

VII. Presentacion y anadlisis del Informe de los Resultados de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios correspondientes al ( 12 ) Trimestre del
ejercicio ( 13 ).

VIII. Asuntos Generales.

IX. Clausura de la sesion.

-\
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O () CcODIERNO DELESTADO 2024 - 2030 Direccién de Administracién y Finanzas

Oficio de Invitacion a la Sesién del Comité de Adquisiciones

Sin otro particular, y a la espera de sus consideraciones al respecto, me es grato reiterar
a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracion.

Atentamente:
Nombre de la persona (14)
Secretario Ejecutivo del Comité y
Director(a) de Administracion y Finanzas
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. (15)-Director General
c.c.p. Archivo.

%\ c.c.p. Expediente.
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Cal. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (?99) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx

F-PR-OCA-13 ROO Pagina2de 3




<2 YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
ON2 O

4 COBIERND DEL ESTADO | 2024 - 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccion de Administracion y Finanzas

Oficio de Invitacién a la Sesion del Comité de Adquisiciones

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1 Indicar el nimero de oficio de externo o interno de la Direccién de
’ Administracion y Finanzas.
2 Indicar el ano fiscal correspondiente.
Indicar el nimero de la sesidn ordinaria o extraordinaria del Comité de
3. Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles.
4., Indicar el ano fiscal correspondiente.
5. Indicar el dia, mes y afio en que se elabora el oficio.
6. Nombre completo del servidor publico.
7. Nombre de puesto del servidor publico.
8 Indicar el dia, mes y afio en que se lleva a cabo el Comité de Adquisiciones,
) Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles.
9 Indicar la hora de inicio del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y
) Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles,
Indicar la direccién del domicilio donde se llevara a cabo el Comité de
10. Adquisiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles.
Indicar el afio fiscal correspondiente. Esta informacién sélo se presenta en la
11. primera sesién ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestaciones de Servicios.
12 Indicar el nimero del trimestre correspondiente.
13. Indicar el ano fiscal correspondiente.
14 Nombre completo del Director(a) de Administracién y Finanzas del
. FIGARQSY.
15. Nombre completo del Director(a) de General del FIGAROSY.

C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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Direccion de Administracion y Finanzas

Oficio No Asistencia al Comité de Adquisicionéé; Afrendamientay Prestaciones de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles

Mérida, Yucatan a (4) de (4) de (4)
Numero de oficio: FIGARQSY/DAF/_(1)_/(2) /I/ (3)__
Asunto: Contestacion a Convocatoria de Sesidn

Nombre(s) y Apellido(s)_(5)

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE Y
DIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE,

En atencion a su oficio _( 6) de fecha (7 ) del afio en curso, respectivamente; tengo a
bien comentarle por esta via que, debido a situaciones ajenas al suscrito, no me es
posible asistir a las sesiones a las que me ha convocado.

Ahora bien, con relacién a la documentacién recibida por un servidor, a fin de cumplir
con la normatividad aplicable vigente tengo a bien comentar lo siguiente: (8)

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre(s) y Apellidos(s) (9)
Puesto (9)
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

c.c.p. Archivo
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Direccion de Administracién y Finanzas

Ofi-acm;eric‘ia_éi_Comité de Adquiéiciones, Arrendamiento y Prestaciones de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles '

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

Indicar el nombre del drea administrativa que elabora el oficio.

Indicar el nimero de oficio interno del drea administrativa que elabora.

Indicar el afno en que se realiza el oficio.

Indicar el dia, mes y aino en que se elabora el oficio.

Nombre completo del Director(a) de Administracion y Finanzas del FIGAROSY.
Indicar el niimero de oficio en el cual fue invitado a asistir a la Sesién de Comité de
Adquisiciones y Servicios relacionados con Bienes Muebles.

Indicar la fecha del sello de recibido del oficio en el cual fue invitado a asistir a la
7 Sesion de Comité de Adquisiciones y Servicios relacionados con Bienes Muebles.
Mencionar si tiene o no, comentarios acerca de la Sesion de Comité de
Adguisiciones y Servicios relacionados con Bienes Muebles a la que fue invitado a
asistir.

Nombre completo y puesto del servidor publico que emite el oficio.

DA S R [

o

20|00
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