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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN
(‘ ’) YUC ATAN Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

COBIERND DEL ESTADD 2024 - 2030

Cédigo " Fecha de emisién Fecha de actualizacién
PR-DAS-06 ROO - 25/09/2025 No aplica
Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica de Notoria Incompetencia del

Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para resolver solicitudes de Acceso a la Informacién Publica
de notoria incompetencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, con la
finalidad de unificar criterios y estandarizar su aplicacién.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

Illl. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccién |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.
Articulo 17, fraccion [X; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Yucatan.

Decreto gue Autoriza la Creacién del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinféonica de Yucatan y
su reforma.

Acuerdo FIGAROSY 01/2016 por el que se designa a la Unidad de Transparencia y se regula el
Comité de Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Notoria incompetencia: Informacién solicitada que no se refiere a las facultades, competencias y
funciones que los ordenamientos Juridicos aplicables otorgan al FIGAROSY.

Plataforma Nacional de Transparencia: Sistema electrénico implementado por el Sistema
Nacional de Transparencia para dar cumplimiento a los procedimientos, obligaciones vy
disposiciones senaladas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para los sujetos obligados y Organismos garantes.

Solicitante: Es la persona que presenta la solicitud de acceso a la informacién publica.

Unidad de Transparencia: Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos.
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i Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica de Notoria Incompetencia del
. Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan
V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Auxiliar Juridico
1. Recibe F-PR-RSA-01 Formato de solicitud de acceso a la informacién publica de notoria
incompetencia por parte del solicitante.
2. ;lasolicitud se presentd a través de la Plataforma Nacional de Transparencia?
¢  Si: Contintda en la actividad 5.
e No: Continua en la actividad 3.
3. Registra y captura la solicitud de acceso a la informacion ptiblica en la Plataforma Nacional
de Transparencia.
Nota: Esto procede Unicamente si la solicitud se presenta de manera fisica por escrito libre
o formato establecido, por correo electronico, correo postal o mensajeria.
4. Envia al solicitante el acuse de recibo en el que se indica la fecha de recepcién el folio que
corresponda y los plazos de respuesta.
5. Apertura el expediente electrénico y fisico con motivo de la solicitud recibida y le asigna
un ndmero unico progresivo de identificacion.
6. Remite el expediente fisico al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Nota. Las actividades anteriores se realizaran el mismo dia que se presente la solicitud de
informacion.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos
7. Recibe y analiza el acuse de la solicitud de acceso a la informacién puablica para determinar
la notoria incompetencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.
8. Informa al Auxiliar Juridico de la notoria incompetencia para que elabore el proyecto de
resoluciéon correspondiente.
Nota: Esta actividad se debera realizar a mas tardar al dia habil siguiente de la presentacién
de la solicitud de informacion.
Auxiliar Juridico
9. Elabora el proyecto de resolucion de la notoria incompetencia, sefialando en caso de poder
determinarlo al sujeto obligado competente.
10. Envia el proyecto de resolucién de notoria incompetencia al Director (a) de Asuntos y
Servicios Juridicos.
Nota: Esta actividad se debera realizar a mas tardar dos dias habiles siguientes de la
presentacion de la solicitud de informacion.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos
11. Recibe y revisa el proyecto de resolucion de notoria incompetencia.
12. ;Tiene errores el proyecto de resolucidn de notoria incompetencia?
e Si: Continda en la actividad 13.
e No: Continta en la actividad 14.
13. Senala e informa de las correcciones al Auxiliar Juridico para hacer los cambios al proyecto
de resolucion de notoria incompetencia. Regresa a la actividad 9.
14. Firma la resolucién de notoria incompetencia.
15. Turna la resolucion firmada al Auxiliar Juridico.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo gengra.”

—————

F-PL-EDN-05 ROO Pagina3de5



~ FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA "“
A 3 SINFONICA DE YUCATAN
<‘\'~;.’) YU CAT%I? Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos
Ay
Cadigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DAS-06 ROO 25/09/2025 No aplica

Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica de Notoria Incompeténcia del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan

Auxiliar Juridico

16. Recibe la resolucion firmada y la integra al expediente fisico para su notificacion al
solicitante.

17. Notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia o
a traves del otro medio sefalado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 Formato de cédula de
notificacion

18. Imprime el comprobante de notificacion y anexa al expediente fisico.

19. Corrobora que el expediente fisico esté completo, lo captura en el inventario y lo archiva.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta

(NGmero total de
solicitudes de

Solicitudes de informacion
accesoala contestacién en
informacién tiempo legal / Porcentaje Mensual 100%
contestadas en Numero total de
tiempo y forma solicitudes de
informacioén

recibidas) *100

VII.  ANEXOS

AT* AC* PTC* | Disposicion

Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion
final

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Resolver
Solicitudes de
Acceso a la

No aplica | Informacion Pdblica DAS Indefinido | 2 afos | 2 afnos
de Notoria
Incompetencia del
Fideicomiso Garante
de la Orquesta
Sinfonica de Yucatan
Formato de Solicitud
de Acceso a la DAS 2 anos 5 aflos | 7 aflos Eliminar
Informacion Publica

Archivo
Historico

F-PR-
RSA-01

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
————

F-PL-EDN-05 ROO Pagina4 de 5
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AT [ﬂ 3
DO e SINFONICA DE YUCATAN gal
(‘v» YU CA:I'A‘NSD Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos w
Cadigo B Fecha de emisién Fecha de actualizacion
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Procedimiento para Resolver Sol Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica de Notoria Incompeténua del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

F-PR- Formato de Cédula A . - o1 73
RSA-02 | de Notificacion DAS 2 anos 5 aflos | 7 afios Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacién del Procedimiento para Resolver
Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica de
22025 G Notoria Incompetencia del Fideicomiso Garante de la
Orguesta Sinfénica de Yucatan

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

r/ Autorizo

Lic. Rossana ﬂel Carmen Kantiin Keb
Directora de Asuntos y Servicios Juridicos

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos

N,
% coBiERwo DEL ESTADO | 2024 2030

DTagramé de Flujo del Pi;ocedihiiento p.a.i'ra Resolver Solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica de Notoria Incompetencia del FIGAROSY

Resohver Sclicitudes de
Accesaa la | rfarmacion Fiblica de
MNateria lncompetencia del
FIGARDSY

1, Formate de solicitud deaccesaala
infarmacidon plblica de rotora
incompetenda por parte delsclicitante.

Augiliar Juridico

4. Envia al salkcitante el acuse d= rmobo

en & que se indic la fecha de rece peion

el folio que corresponda y los plizos de
respUEsta,

Auwndliar Juridica Auwndliar Juridico

3. Regisira y captura la sclidtud de
acceso a lainfomacidn piblicz en la
No®|  plataforma Macional de Trnsparencia,

2. ¢La solicitud se
presenta a través de |a Fataforma
Hacional de Transpare

h 4

si
h 4

5. Apertura el expediente eledrdnicoy

fisica conmotivo de |a solicitud recibida

 le asigra un numero dnice progresi
de identifieacidn.

Pandliar Juridico

v

&, Remite el expe diente faicoal
Directorlal de Asuntos y Servicios
Juridicos.

Aundliar Juridico

v
7. Recibe y analiza elacuss de la Salicivud
de Acceso ala Informadian Poblica para
determinar b Motonz incompetencia.

Directora/Director de Asuntos y
Servicios Juridicos

|

B Informaal Auxilar Juridica de |a notoria
incompe®Enda pam que eabare ef
proyecta de resolucién correspandiente,

Directora/Director de Asuntes y
Servicios Juridicos

4
5. Habcra el preyecto de resolicion de la

nataria incmmpetencia, sefiabinda en
caso de poder determinarlo al sujeto
obligado compatente,

Awiliar Juridico

h

10 Enwia el proyecto de resolucion de
notoria inmmpetencia al Diederlz) de
Asuntos ¥ Servicios Juridicos.

Aaniliar Juridiza

v

11, Recibe y revisa el prayecta de
resalucian de notors inompetencia,

Directora/Director de Asuntos y
Servicios Juridicos

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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FIDEICOMISO‘GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

s |
2 YUCATAN

COEIERND DEL ESTADO 2014 - 2030

-Diégré-rha dé Flujo del Pfocedimiento bara Resolver Solicitudes de. |
Acceso a la Informacién Publica de Notoria Incompetencia del FIGAROSY

13 Seriala einforma de las correcciones

12 ;Tieneerores &l
proyecta de resolucion de notoria

al Auxiliar Juridico para hacer los cambios
al proyecto de resolucion.

incompetenda?

Directora/Director de Asuntos y

Servicios Juridicos

|
No

v

14, Firma la rescludon de notoria
incompetenda.

Directora/Director de Asuntos v
Servicios Juridicos

A

15 Turna la resolucion firmada al Auxiliar
Juridico,

Directora/Director de Asuntos y
Servicies Juridicos

b

16, Recibe la resolucién firmada v la
Integra alexpediente fisico para su
notificacidn al soliciante.

Auxiliar Juridico

A 4
17. Notifica la respuesta al solicitante por
medio de b Plataforma Nacicnal de
Transparenda o a través del otro medio
sefalado en su solidtud

Audliar Juridico

A

18 Imprme el comaprobante de
notificciény anexa al expediente fisico.

Audliar Juridico

h 4

19. Carrobara que el expediente fisico
esté completo, lo captura enel nventario
y lo archiva.

Audliar Juridico

Resolver Solicitudes de
Accesoa la | nformacién Pliblica de
MNotoria Incompetencia del
FIGAROSY Realzaca

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica
[ Folio: ’ Fecha: | Hora:
Nombre del solicitante o datos del representante (opcional)
Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno

Descripcion de la solicitud

Datos que faciliten la busqueda y eventual localizacién de la informacion (opcional)

Indigue el medio para recibir las notificaciones
Plataforma Nacional de Transparencia.

Estrados de la Unidad de Transparencia

Correo electronico. Indicar

Domicilio. Indicar

Otro. Indicar

Indique como desea recibir la informacién
Plataforma Nacional de Transparencia. Gratuito

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el solicitante. Gratuito

Ly apy oo oo .

"Los datos personales recabados en este formato seran objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan con la finalidad de comprobar dar tramite de la solicitud de
acceso a la informacion y notificar |a respuesta respectiva y no podran ser utilizados para otros fines.
Asimismo, se le informa que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25,26,27,28y 29
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.
F-PR-RSA-01 ROO Pagina 1 de 2
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W i SINFONICA DE YUCATAN
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Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

Correo electronico. Gratuito

Consulta directa. Gratuito

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el sujeto obligado.
Disco versatil digital Disco magnético o Disco compacto

Copia Simple con anterioridad a partir de 2 aiios.

Copia simple para el anterior y actual ejercicio.

Copia Certificada.

O o oo

*Los costos de reproduccién se sujetardn de conformidad a lo establecido con el catdlogo de derechos

de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatdn.
El pago serd efectuado en la caja recaudadora correspondiente de la Agencia de Administracion Fiscal

de Yucatadn.

Este apartado puede ser utilizado también para completar datos de cualquier rubro en los que el
espacio sera insuficiente, o bien, para las anotaciones del seguimiento que se le dé al
tramite.(Opcional)
Plazos
Respuesta a la solicitud 10 dias habiles
Requerimiento de informacién adicional a la solicitud 5 dias habiles
Desahogo del requerimiento de informacién adicional 10 dias habiles
Notoria Incompetencia 3 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de ampliacion 20 dias habiles
Pago de derechos (en su caso) 30 dias habiles
..——---'—'_-"".-:—-"

*No cuenta con instructivo debido a que es un formato autorizado por la Subsecretaria de
Innovacién, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional Direccién de Innovacién y Mejora
Reulatoria.

*Los datos personales recabados en este formato seran objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan con la finalidad de comprobar dar tramite de la solicitud de
acceso a la informacién y notificar la respuesta respectiva y no podran ser utilizados para otros fines.
Asimismo, se le informa que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25, 26,27,28y 29
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.
F-PR-RSA-01 ROO Pagina 2 de 2
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Formato de Cédula de Notificacion

SOLICITUD DE ACCESO: (1)

CEDULA DE NOTIFICACION

Mérida, Yucatan, a los (2) siendolas _____ (3) _____
conformidad con el articulo 127 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, se fija en los estrados la notificacion relativa al acuerdo emitido por la Unidad de
Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatdinde fecha
( 4 ) , relativa a la solicitud de acceso con nimero de folio
, siendo del tenor literal siguiente:

)

Asi lo notifica (6)

F-PR-RSA-02 ROO Paginalde?2
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SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Q | I .
¢ YUCATAN

COAIERNO DEL ESTADD 2034 - 3030

Formato de Cédula de Notificacion

INSTRUCTIVO DE LLENADO

| No. Descripcion

: L. Folio de la solicitud de acceso a la informacién publica.
2. Fecha seralada en letras dia, mes y afo.
. Hora sefalada en letras.
4, Fecha del acuerdo.
5. Acuerdo textual.
6. Nombre y cargo del notificar.

—
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