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Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacion Pablica en las que Participa el Comité
de Transparencia

. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para resolver solicitudes de acceso a la informacién publica
en las que participa el Comité de Transparencia, con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccién IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Yucatan.

Decreto que Autoriza la Creacion del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatany
su Reforma.

Estatuto Organico del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan y sus reformas.
Acuerdo FIGAROSY 01/2016 por el que se designa a la Unidad de Transparencia y se regula el
Comité de Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

V. DEFINICIONES
Area competente: Instancias que forma parte de la estructura orgénica del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan que cuentan o puedan contar con la informacion.

Ampliacién de plazo: Determinacion efectuada por el area responsable excepcionalmente para
contar con un plazo adicional para emitir la respuesta.

Clasificacion de informacion: Determinacion efectuada por el area responsable mediante la cual
sefiala que la informacién en su poder, actualiza alguno de los supuestos de reserva o
confidencialidad, previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Comité de Transparencia: Es el drgano colegiado del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatdn que tiene por objeto garantizar que los sujetos obligados, en los
procedimientos de generacion de la informacion, clasificaciéon o desclasificacion, y declaracion de

e

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina2de ?



FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

S i s SINFONICA DE YUCATAN
I
(‘{';.') YU CAT‘%PZI. Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos
Cédigo "~ Fechade emision Fecha de actualizacién
~ PR-DAS-09 ROO 25/09/2025 No aplica

Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica en las que Participa el Comité |
~de Transparencia

inexistencia de la informacion, asi como en las determinaciones de ampliacién de respuesta, se
apeguen a los principios aplicables.

Inexistencia: Determinacion que realiza el area requerida cuando previa bisqueda exhaustiva de
la informacion solicitada esta no se encontré en sus archivos.

Plataforma Nacional de Transparencia: Sistema electrénico implementado por el Sistema
Nacional de Transparencia para dar cumplimiento a los procedimientos, obligaciones y
disposiciones sefialadas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
para los sujetos obligados y organismos garantes.

Solicitante: Es la persona que presenta la solicitud de acceso a la informacién publica.
Unidad de Transparencia: Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Auxiliar Juridico

1. Recibe F-PR-RSA-01 Formato de solicitud de acceso a la informacién publica por parte del
solicitante.

2. (lLasolicitud se presentd a través de la Plataforma Nacional de Transparencia?
¢ Si: Continta en la actividad 5.
e No: Continta en la actividad 3.

3. Registra y captura la solicitud de acceso a la informacién publica en la Plataforma Nacional
de Transparencia.
Nota: Esto procede Unicamente si la solicitud se presenta de manera fisica por escrito libre
o formato establecido, por correo electrénico, correo postal o mensajeria.

4. Envia al solicitante el acuse de recibo en el que se indica la fecha de recepcion, el folio que
corresponda vy los plazos de respuesta.

3. Apertura el expediente electronico v fisico con motivo de la solicitud recibida y le asigna
un numero Unico progresivo de identificacion.

6. Remite el expediente fisico al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos
Nota. Las actividades anteriores se realizaran el mismo dia que se presente la solicitud de
informacion.

Directora / Director de Asuntos vy Servicios Juridicos

7. Recibe expediente y analiza el contenido de la solicitud de acceso a la informacién publica
para determinar si el Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatadn es
competente o no para la atencion de la misma.

8. ¢Los detalles proporcionados para localizar los documentos resulten suficientes, completos
0 son correctos?
e  Si: Continta en la actividad 9.
e No: Continta en la actividad 23.

e

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
< ————
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9. Turna al Auxiliar Juridico para elaborar el proyecto de acuerdo de prevencion.

Auxiliar Juridico

10. Elabora el proyecto de acuerdo prevencion, precisando los datos adicionales que requieren
para tramitar la solicitud.

11. Remite el proyecto de acuerdo al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos para su
revision.

Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos
12. Recibe y revisa el proyecto de acuerdo de prevencion.
13. ; Tiene errores el proyecto de acuerdo?
e Si: Continta en la actividad 14.
e No: Continda en la actividad 15.

14. Sefala las correcciones que tiene el proyecto de acuerdo de prevencion e informa al
Auxiliar Juridico. Regresa a la actividad 10.

15. Firma el acuerdo de prevencién.

16. Turna el acuerdo firmado al Auxiliar Juridico.

Auxiliar Juridico

17. Recibe el acuerdo de prevencién y lo integra al expediente fisico para su notificacién al
solicitante.

18. Notifica el acuerdo al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia o a
través del otro medio sefalado en su solicitud.

Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 Formato de Cédula de
notificacion.

19. :El solicitante contesta la prevencion notificada?

e Si: Continuda en la actividad 22.
e No: Continda en la actividad 20.

20. Elabora el F-PR-RSI-01 Formato de notificacion de efectivo apercibimiento y lo remite al

Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

21. Firma el F-PR-RSI-01 Formato de notificacion de efectivo apercibimiento y lo turna al
Auxiliar Juridico para su notificacion. Continta en la actividad 69.

22. |dentifica a las areas de FIGAROSY gque de acuerdo con sus facultades y obligaciones
podrian contar con la informacién requerida y remite al Auxiliar Juridico para que se turne
senalando el plazo para dar respuesta.

Nota; Esta actividad se debera realizar a mas tardar al dia habil siguiente de la contestacion
de la prevencion de la solicitud de informacion.
Auxiliar Juridico
23. Recibe y turna al Area Competente via correo electrénico el requerimiento de informacion.
24. Imprime el acuse del correo electrénico de turnado vy lo integra al expediente fisico.
Area Competente
25. Recibe el requerimiento de informacion por parte del Auxiliar Juridico.
26. Realiza la busqueda en los archivos fisicos y electrénicos e integra la respuesta.

“La@én contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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27. Declara la inexistencia, determina la clasificacién de la informacion, la ampliacién de plazo
o la incompetencia no notoria.
28. Turna mediante oficio la respuesta a la Direccién de Asuntos y Servicios Juridicos.
Auxiliar Juridico
29. Recibe el oficio de respuesta del Area Competente y lo integra al expediente.
30. Remite el expediente fisico al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Nota: Esta actividad se deberd realizar a mas tardar dentro de los tres dias habiles
siguientes de la notificacién del requerimiento al area.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos
31. Recibe el expediente fisico y emite la convocatoria para los integrantes del Comité de
Transparencia a sesién ordinaria o extraordinaria para confirmar, modificar o revocar la
determinacion del drea y la remite al Auxiliar Juridico.
Auxiliar Juridico
32. Recibe la convocatoria por parte del Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
33. Apertura el expediente electrénico y fisico de la sesién ordinaria o extraordinaria de
Comité de Transparencia e integra la convocatoria correspondiente.
34. Notifica a través de correo electrénico la convocatoria para los integrantes del Comité de
Transparencia a sesion ordinaria o extraordinaria y lo integra al expediente de la sesion.
Nota: Esta actividad se deberéd realizar a mas tardar el mismo dia de la emisién de la
convocatoria.
Comité de Transparencia
35. Lleva a cabo la sesion para confirmar, modificar o revocar la determinacién del area.
36. Instruye al Secretario (a) Técnico a elaborar el acta de la sesion.
Secretaria / Secretario Técnico
37. Elabora el proyecto de acta de sesién de Comité de Transparencia y lo remite al Comité de
Transparencia
Comité de Transparencia
38. Recibe y revisa el proyecto de acta.
39. ;Autoriza el proyecto de acta?
o Si: Continta en la actividad 41.
» No: Continua en la actividad 40.
40. Senala las correcciones que tiene el proyecto de acta e informa al Secretario (a) Técnico.
Regresa a la actividad 37.
41. Procede a la suscripcién del acta de la sesién y la remite a la Direccién de Asuntos y
Servicios Juridicos.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
42. Recibe el acta de la sesion de Comité de Transparencia.
43. Instruye al Auxiliar Juridico para elaborar el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacion
de la resolucion del Comité de Transparencia.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
=
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Auxiliar Juridico
44. Elabora el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacién de la resolucién del Comité de
Transparencia y remite al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos.
45, Recibe y firma el formato F-PR-RSP-01 cédula de notificacién de la resolucion del Comité
de Transparencia.
46. ;Es procedente la entrega de version publica?
e Si: Continla en la actividad 47.
e No: Contintia en la actividad 68.
Nota: En el caso de que la resolucién emitida por el comité de transparencia sea de los
supuestos de ampliacién de plazo, de inexistencia de la informacibn o de una
incompetencia no notoria se homologara a la opcion de no procedencia de la entrega de
version publica.
47. Instruye al Auxiliar Juridico a elaborar el proyecto de resolucion de entrega de la version
publica en formato fisico.
Auxiliar Juridico
48. Elabora el proyecto de resolucion de entrega de la version publica en formato fisico.
Nota: En caso de que la documentacién a entregar exceda de 20 hojas, se sefala el costo
de reproduccion.
49. Envia el proyecto de resolucion al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.
Nota: Esta actividad se deberd realizar a mas tardar el dia siguiente a la instruccion.
Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos
50. Recibe y revisa el proyecto de resolucién.
51. ;Tiene errores el proyecto de resolucion?
e Si: Continda en la actividad 52.
e No: Continta en la actividad 53.
52. Sefala las correcciones que tiene el proyecto de resolucidn e informa al Auxiliar Juridico.
Regresa a la actividad 48.
53. Firma la resolucion.
54. Turna la resolucion firmada al Auxiliar Juridico.
Auxiliar Juridico
55. Recibe la resolucion firmada y la integra al expediente fisico integrado para su notificacion
al solicitante.
56. Notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia o
a través del otro medio sefialado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 formato de cédula de
notificacion.
57. Imprime el comprobante de notificacion y anexa al expediente fisico.
58. ;La resolucién senala la disponibilidad de informacion en formato fisico?
e Si: Continta en la actividad 59.
e No: Contintia en la actividad 71.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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59. Registra el plazo establecido para el pago de los derechos requeridos o para disponer de la
informacién.

60. Verifica la conclusion del plazo establecido.

61. Elabora el proyecto de acuerdo de cierre del expediente.

62. Envia el proyecto de acuerdo al Director (a) de Asuntos y Servicios Juridicos.

Directora / Director de Asuntos y Servicios Juridicos

63. Recibe y revisa el proyecto de acuerdo

64. ;Tiene errores el proyecto de acuerdo?
e Si: Continta en la actividad 65.
e No: Continta en la actividad 66.

65. Sefiala las correcciones que tiene el proyecto de acuerdo e informa al Auxiliar Juridico.
Regresa a la actividad 61.

66. Firma el acuerdo.

67. Integra el acuerdo al expediente y lo turna al Auxiliar Juridico.

Auxiliar Juridico

68. Recibe el expediente fisico para su notificacion al solicitante.

69. Notifica la respuesta al solicitante por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia o
a través del otro medio senalado en su solicitud.
Nota: Si se realiza de manera presencial se elabora el F-PR-RSA-02 Formato de Cédula de
notificacion.

70. Imprime el comprobante de notificacién y anexa al expediente fisico.

71. Corrobora que el expediente fisico esté completo, lo captura en el inventario y lo archiva.
Fin del procedimiento.

V1. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
(NUmero total de
solicitudes de
Solicitudes de informacioén
accesoala contestacién en
informacion tiempo legal / Porcentaje Mensual 100%
contestadas en Numero total de
tiempo y forma solicitudes de
informacion
recibidas) *100

e
R —

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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e
4

Pvreaias

Fecha de actualizacion
No aplica

VIl. ANEXOS
* * * . Py
Cédigo | Nombre delanexo | Ubicacién ol ALE | FIK D's';icr‘f;f"’"
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Resolver
Solicitudes de Archivo
No aplica | Acceso ala DAS Indefinido | 2 afios | 2 anos fobe g
= gl Histdérico
Informacion Publica
en las que Participa
el Comité de
Transparencia
Formato de Cédula
E-PR- de Notificacion de la
Resolucion del DAS 2 afos 5 afios | 7 anos Eliminar
RSP-01 i
Comité de
Transparencia
Formato de
RI;-II-D(I)Ql Efztclzf::c'on de DAS 2 afios 5 afios | 7 afos Eliminar
Apercibimiento
E-PR- Formato de Solicitud
de Acceso ala DAS 2 anos 5 anos | 7 anos Eliminar
RSA-01 i o
Informacién Publica
RFSAP%Q Egrg;:i%g;d%idma DAS 2 afos 5 afos | 7 anos Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generaciéon del Procedimiento para Resolver
25/09/2025 00 Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica en
las que Participa el Comité de Transparencia.

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

\\
Autorizé

IX.

X t =
Lic. Rossana deTCarﬁgen Kantun Keb
Directora de Asuntos y Servicios Juridicos

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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que Participa el Comité de Transparencia

Resolver Solicitudes de Accesaa
la Informacian Puklica en las que
Farticipa el Comité de
Transparencia

1. Recibe farmate de sdicltud de accesa
alainformacién piblica par parte del
selicimnte

Auiliar Juridico

. ilasoiiciud
presentda través de la

Plataiorma Macional de Mo

3. Registra y eapwira la selidtud de
acceso a la informacion piblica en la

Plataforma Nacional de Tmnsparercla. [

4. Envia al solicitante el acuse de edbo

en & que seindic |a fecha de re e poion

el felie gue corespanda v los pezos de
respuesta

Transparendar.

Ausciliar Juridico

Auwiliar Juridies

i

5. Aperuira el expedie e sledronicoy
tisico con mative de |a solicilud recibida
¥ be 3nigna un nimera Urico progresve g

o tentificacian.
Auwdliar Juridico

}

& Remite vl wxpedient= fgicoal
Directorial de fainios y Servicios
Juridicos.

Auwiiliar Juridico

7. Recioe expedierte y analiza |
conterido de la Solictud de Accesaala
Infermadan Plihblica.

Directora/Director de Asuntes v
Servicios Juridicos

B, sLes decales
propercim ados pars | o o e
b sl umen tog mesuten
sufickentes, complatos osan
comes ins?

5

h 4

. Tuena al fuxiliar Juridico pam elabomr
o proyecto de acuerds de prevencion,

Directora/ Director de Asuntos v
Sarvicios Juridicos

10 Elabara el proyecto de acuerdo de
prevencidn, prmdsando los datos

Aundliar Juridice

!

11 Remite @ proyedo de acerdo de
prevercion al Directorfal de Asuniosy
Servidos Juridcos para su revisian

Awxlllar Juridicn

12 Recibe y revisa & preyectade
acwerdo de prevendan.

Directora/Director de Asuntos v
Servicios Juridicos

adiclonales que requisren para tramtar |a
saliciud,

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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®

14 Sefala las mrrecciones que tiene el
proyecto de acuerdo de prevencion e

i informa al Auiliar Juddica. H@
Directora/Directar de Asuntos y

Seryicios Juridicos

13 ;Tiene erores el proyecta
de acuerdo?

No
h 4

15 Firma el acuerdn de prevencién

Directora/Director de Asuntes y
Servicios Juridicos

)

16 Turna el acverde Firmada al Ausiliar
duridica

Directara/Director de Asuntos y
Servicics Juridicos

l

17 Recibe & peusrmo de prevencion y le
integra alexpediente fisico para s
natificacifin al soliciante,

Aamiliar Juridico

)

18 Metifica ol acuerda al solidtante por
medic de B Plataforma Macional de
Trarsparerda o a rraves del otromedio

sefalado en s solidtud

Audliar Juridice

20, Elsbora el formato de notificacian de 21 Firma e formate de netificaddnde
efectivo apercilsimients y lo remite al efectivo apercibimienta y o turra al
19, (&l salicitant= contestz & o Directar|a) de Asunmos y Servicies | Aundliar Juridico para su notificadon
§ i 2 :
prevencien notificads? Juridices B ek s ey
Aundliar Jurldica Servicios Juridicos
5l
v

22 |dentifica a las areas que de acuerda
con sus facultades y obligaciones podrian
contar con la informadén requerida.
Directora/Director de Asuntos ¥
Servcios Juridicos

'

23 Reclbe y turna al Area Competente

via corven electrdnico 8| recuerimients
de infermaciin.

Aupdliar Juridico

|

24 Imprme el acuse del corea
electronico de turnado y lointegra al
wipedierte fisico

Auiliar Juridico

h 4

| 25, Recibe el reguerimiento de
informacidn por parte del Auxliar
| Jurfdico.

| Area Competente

_

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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NS eomsmioan IR | Meakernb Direcciéon de Asuntos y Servicios Juridicos &;‘ s

-

Diaérama de FIu]'o del Procedimiento para Resolver Solicitudes de Acceso a la Informacién Pablica en las
~ que Participa el Comité de Transparencia

264, Realiza |3 bisgueda en ios archives
fisices y electranicos e integra la

v

34 Instruye al Secretariofa) Técnico a
elaberar ¢l acta de b sesion,

respuesta, Comité de Transparencia
Area Competente
y
v dB}'cEc: a!g;:ulr: dfruyaﬂ:kndel act:)\t sstlﬁ;
T . z e Comité de Transparenda y io remite
e e e )
pllacid de:;axtun:.ilm i Secmtaria/Secretario Técrico
Area Competente
h 4
r

38, Recibe ¥ revisa &l provecto de acta,
28 Turna mediante cficic la respuesta a
la Direccldn de Asuntos y Servicios

Juridicos. Comité de Transparencla

Area Campetente

A0S5efala las correccomes que bene el
: proyects de acta e informa o
39, (Aumrizm el proyecto de acta? Nok»| Secetariafs) Técmco,

Comiteé de Transparencia

29. Recibe el oficio de respuesta del drea
compatente y kb integra ale xpediente.

Aanciliar Juridico Na
h
h 4 41 Preceds ala susoipeion del actade b
sesiany la remite a la Direceidn de
30 Remite el expediente fisico al Asuntos y Serviclos Juridicos
Director|a) de Asuntmsy Servicios
Juridices, Comité de Transparencia
Audiliar Juridice l
r 42 Recibe el acta de b sesidn de camité
31 Recibe el expediente fisico y emite | SEfampands,
recHe N z‘;r':;s';‘f:":‘i‘fs L Directora/Directar de Asuntos y
Servicios Juridicos
Directora/Director de Asuntes y
Servicios Jurldicos
r
43, Instruye al Auxilia Juridico para
A elaborar el formato céduia de

notificacién de la resolucién

32 Recibe la cenvocatoria por parte del

Directoria) de Asuniosy Servicios Directora/Directarde Asuntes y

Juridices. Servicios Juridicos
Auxiliar Juridico
A
l &4 Elabora cédula de notificadon de la
resolucion del Camité de Transparencia y

33, Apertum & expediente electrinion v remite al Director(a) de Asuntosy

flsico dela sesién ordinara o Sewidos Juridcos
entraordinaria de Comité de Awidliar Juridico

Trarsparends e integra la convocatora.

Aundliar Juridico

4
l 45, Recibe y firma cédua de rotifimeién
de la resolucién del Comite de
34. Notifica a través de mireo Transparsntd,
electrénico la convotoria para los Directora/Director de Asuntas ¥
integrantes Comité de Trensparencia. Servicios Juridicos
Auiliar Juridico
v
335, Lleva a mbola sesin para confirmar,
i o myvocar la inacian del
area.

Camité de Transparencia

‘La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
=l
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OANO FENACIMIENTO FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
¢«o»» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

PRI emona R R A Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Resdlvéﬂt"— Solicitudes de Acceso a_la lnf&macic‘:r{'ﬁ‘l_’iblica en las
__que Participa el Comité de Transparencia

A&, ;Es procederte |a entruga
de version poblica?

El

A7 Instruye al Auwilier Juridien a elaborar
el proyecra de resobiclén de entrega de
|aversian publica en formate fsica,

Directora/Director de Asuntos v
Servicies Juridicas

'

AR Elabora el proyecto de resoluddn de

entrega de a versién publica en formato
flsca

Auwdliar Juridico

'

4%, Erwia el proyecto de resolucian al
Directona) de Asuntosy Servicios
Juridicos,

Audliar Juridico

}

50 Recibey revisa el proyectode
resolucion

DiirectoralDirector de Asuntos y
Serviclos Juridicos

52 Sefala las mreccienes que tienz el

proyecto de resducion elnforma al
Sl Auxiliar Juridico. 4@
Directora/Director de Asuntos y

Servicios Jurfdicos

51 jTiene erores
el proyecto de resakiclen?

No

v

53. Firma |3 resclucon.

Directora/ Dircctor de Asuntos v
Serviclos Juridicos

l

54, Turna la resolucion firmada al Awdliar
duridies.

Directora/Director de Asuntes ¥
Sarvicios Juridicos

v

55, Recibe la resolucion firmada v la
integra al expediente Fsico integrada

para sunatificaddn al saicitante.

Auxiliar Juridico

I

56 Motifica la respuesta al sdicitante por
medio de & Platatarma Nacicnal de
Trareparenda o a traves del otre medio
sefalado on su sofidtud

Aupliar Juridico

o i—‘:

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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(c\':) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

ORI ey Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

(NOCATAN)

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Resolver Solicitudes_dé-Acceso ala Info}hacién. PUblica en las
o ~que Participa el Comité de Transparencia

h 4

68 Recibe el expedente fisico para sy

3 netifiacién al slidente
57 Imprime el comprobante de

notificoion y anexa 3 expeden te Mo

Auiliar Juridico
Auiliar Juridico

v
6%, Motifica la respuesta al solicitante par

medio de b Plataforma Maclonal de
Transparenda o 2 través del atro medio
sefalado en su solidtud
b Audliar Juridico

[

|
5f

58 jLaresalucidn
sefialala disperibildad en
fermate fisico?

h i
¥ 70 Impime el camprobante de
59 Reglstra el plazo estableddn para &/ notificaciany anexa al expediente fisica.
magode los derechos requeridos o pars

dispaner de kz informacién.

Auxiliar Juridico
Aixiliar Juridico

| I

71 Corrobora que el expediente fisico
esté cempleta, lo caplura en el nventario
&0, Verlfica Ia conciusion del plaze

v o archiva,
eatablecida.

Aundiiar Juridico

A llar Juridico

] |

Resclver Solicitudes de Accesoa
laInfarmacian Publica en las que
Participa e Comite de
Trars parenda Reslizade

61 Elabora el proyecte de acuerdo de

cierre del expediente.

Ausiliar Juridico

!

62 Envia el proyect de acuerdoal
Director(z] de Asuntos y Servicios
Juridicos.

Auiliar Juridice

A

&3, Recibe y revisa el proyecto de
acuerdo,

Directora/Directar de Asuntos v
Se rvicios Juridicos

65, Sefiala las correcciones que tiene el
provecto ce acuerdo e informa al A wdliar

e . Juridica
Directora/Directar de Asuntos v

Servicios Juridicos

&, i Tiene erores o proyecto
de acuerdo?

Mo

h 4

&6, Firma el acuerde.

Directora/Director de Asuntos y
Servicies Juridicos

I

&7, Integra &l acuerco al expediente y o
turna al Austlizr Juridicala).

Directora/Director de Asuntas v
Sernicies Juridcos

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Formato de Cédula de Notificacién de la Resolucién del Comité de Transparencia

SOLICITUD DE ACCESO: (1)

Mérida, Yucatan, Méxicoa (2 )

De conformidad con lo establecido en los articulos 44 fraccién Il y 45 fraccién V de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se procede a notificar al solicitante
la resolucién del Comité de Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orqguesta Sinfénica de
Yucatan, emitida en sesion de fecha (3) , recaida con relacién a la solicitud de acceso a la
informacién publica de referencia en los siguientes términos:

R ) B

Asi lo notifica (5) Titular de la Unidad de Transparencia del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan

F-PR-RSP-01 RQO Pagina 1 de 2



SINFONICA DE YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
Direccion de Asuntos y Servicios Jurfdicos

¢3» YUCATAN

{yrraras

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Folio de la solicitud de acceso a la informacion publica.
2 Fecha sefalada en letras dia, mes y ano.
3. Fecha de la sesion de comité de transparencia.
4. Resolucién textual.
5. Nombre y cargo del Titular de la Unidad de Transparencia.

F-PR-RSP-01 ROO Pagina 2 de 2



FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

CAO VT MAYA SINFONICA DE YUCATAN
ey
(\",> YUCAT%‘? Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

Formato de Notificacién de Efectivo Apercibimiento

SOLICITUD DE ACCESO: (1)

ACUERDO: (2)
Mérida, Yucatan, a (3)
ANTECEDENTES
l.- El dia (4) esta Unidad de Transparencia, recibié la solicitud de acceso a la informacién
con numero de folio 1) a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, sistema

INFOMEX, en la que se requiere de manera literal lo siguiente:
5) (SIC)

Il.- Una vez analizada la solicitud de acceso que nos ocupa, ésta Unidad de Transparencia advirtié
que en la misma no se describen los documentos en posesion del Fideicomiso Garante de la
Orquesta Sinfénica de Yucatan que el solicitante en su caso pretende obtener.

Por tanto, mediante el acuerdo de fecha (6), con fundamento en el articulo 130 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica, SE LE PREVINO AL
SOLICITANTE para que dentro del plazo maximo de DIEZ DIAS HABILES, contados a partir del
dia siguiente al en que quedase notificado del mismo, indicara los documentos a los que le
interesaba tener acceso asi como precisar otros elementos que permitieran su localizacién,
apercibiéndole que en caso de no atender a dicho requerimiento, dentro del término concedido, se
tendria por no presentada su solicitud.

Asimismo, se le informé al solicitante que este requerimiento interrumpia el plazo de respuesta
previsto en el articulo 134 de la citada Ley General, y que éste comenzard a computarse
nuevamente al dia siguiente del desahogo del requerimiento de informacion.

lll.- El dia (7) esta Unidad de Transparencia, notificé al solicitante el acuerdo que
contiene la prevencién referida en el antecedente inmediato anterior, a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia, sistema INFOMEX.

En mérito de lo anterior y
CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que de conformidad con los articulos 41, fracciones Il, IV y V, de la Ley General de
Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica, 59 y 60 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Yucatan, esta Unidad de Transparencia es el érgano interno del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan, encargado de la atencién al pdblico en
materia de acceso a la informacién publica, y el vinculo entre los sujetos obligados y los solicitantes,
ademas tendra la responsabilidad de entregar o negar la informacién solicitada y realizar las
gestiones necesarias a fin de cumplir con el procedimiento de acceso a la informacién.

—
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'Filei_cowsoéGARANTE DE LA ORQUESTA
E YUCA
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e e e Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos
YRR

Formato de Notificacion de Efectivo Apercibimiento

Asimismo, tiene la obligacién, entre otras, de recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la
informacion, realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las mismas y efectuar las
notificaciones a los solicitantes.

SEGUNDO. - Que de lo expuesto en los antecedentes Il y lll, se advierte que se previno al
solicitante de conformidad con lo establecido en el articulo 130 de la citada Ley General, para que
aclarard su solicitud en el término de diez dias habiles, comenzando a correr dicho término el (8)

y teniendo hasta (92), tal y como se ilustra a continuacién:
(10)
L MIM|J |[V|S |D
a |b

a) Fecha en que se notificé el acuerdo {5,
b) Fecha en que comienza e| cémputo del plazo de 10 dias.
G

Término de 10 dias

e) - Dias inhabiles

Y no obstante que ha transcurrido en exceso el término de referencia, a la fecha no existe
evidencia de cumplimiento por parte del solicitante a la prevencién que le fuese realizada
mediante acuerdo de fecha (6), notificada a través de la Plataforma Nacional de
Transparenciael (7). por lo que, con fundamento en el tltimo parrafo del articulo 130 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, resulta procedente hacer efectivo
el apercibimiento contenido en dicho acuerdo, consistente en tener por no presentada su solicitud.

TERCERO. - Que del anélisis de la presente solicitud, se advierte que el solicitante proporciono un
correo electronico a través del cual se le pueden efectuar las notificaciones en el presente asunto,
por lo cual con fundamento en el articulo 126, fraccion Il, y 127 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, esta Unidad de Transparencia determina la
procedencia de la notificacién via correo electronico; maxime que el sitio de la Plataforma
Nacional de Transparencia, no permite que se notifique por via de la misma.

Por lo antes expuesto, se

ACUERDA

PRIMERO.- Con fundamento en el Ultimo parrafo del articulo 130 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se hace efectivo el apercibimiento contenido en
el acuerdo de fecha (6). notificado el (7) al solicitante a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia, Sistema INFOMEX, y por consiguiente se tiene por no
presentada la solicitud de acceso que nos ocupa, por los motivos y fundamentos expuestos en el
considerando SEGUNDO del presente acuerdo.

T

F-PR-RSI-01 ROO Pagina 2 de 4



M eevsiino. | FIDEICOMISO GARANTE DE LAORQUESTA ﬁ
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Formato de Notificacién de Efectivo Apercibimiento

SEGUNDO. - Notifiquese el presente acuerdo por correo electrénico, de conformidad con lo
expuesto en el considerando TERCERO del presente acuerdo.

TERCERO.- Cimplase.

Asi lo acordo y firma (11), Titular de la Unidad de Transparencia del
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatdn. - - - - - == == e e e cecmcccccaan-
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( ) YUCATAN

/  GCOBIERND DEL ESTADD 1024

| FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccidn de Asuntos y Servicios Juridicos

2030

Formato de Notificacién de Efectivo Apercibimiento

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1. Folio de la solicitud de acceso a la informacién publica.
2. Numero de acuerdo correspondiente.

3, Fecha del acuerdo.

4, Fecha de recepcion de la solicitud.

5; Descripcidn de la solicitud.

é. Fecha del acuerdo de prevencion.

7 Fecha de notificacién del acuerdo de prevencion.

8. Fecha en que comienza el computo del plazo de 10 dias.
o) Fecha en que vence el término de 10 dias.

10. Calendario para el computo de los dias.

11. Nombre del Titular de la Unidad de Transparencia.

—_—
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" FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

O/NG RENACIMIENTO WMAYA 4 7 @
<‘v’) XHE&:I‘,&DI Direccic?:}'iZOA':Li{c\o?\Ef ;{:r(v:iﬁg?'jurfdicos ‘\n)
Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica
_Folio: | Fecha: | Hora:
Nombre del solicitante o datos del representante (opcional)
Nombre (s) Apellido Paterno Apellido Materno

Descripcion de la solicitud

Datos que faciliten la blisqueda y eventual localizacion de la informacién (opcional)

Indique el medio para recibir las notificaciones

Plataforma Nacional de Transparencia.

Estrados de la Unidad de Transparencia

Correo electrénico. Indicar

Domicilio. Indicar

Otro. Indicar

Indique como desea recibir la informacién

Plataforma Nacional de Transparencia. Gratuito

OOy OO o gy O

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el solicitante. Gratuito

‘Los datos personales recabados en este formato seran objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan con la finalidad de comprobar dar tramite de la solicitud de
acceso a la informacién y notificar |a respuesta respectiva y no podran ser utilizados para otros fines.
Asimismo, se le informa que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25,26,27,28vy 29
de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan._

PR-RSA-01 ROO
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SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

EA
<c:»> YUCATAN

COBIERNO DEL ESTADO 2024 2030

Formato de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

Correo electronico. Gratuito

Consulta directa. Gratuito

Dispositivos de almacenamiento que proporcione el sujeto obligado.
Disco versétil digital Disco magnético o Disco compacto

Copia Simple con anterioridad a partir de 2 arios.

Copia simple para el anterior y actual ejercicio.

Copia Certificada.

00O oo

*Los costos de reproduccion se sujetardn de conformidad a lo establecido con el catdlogo de derechos
de la Agencia de Administracién Fiscal de Yucatdn.
El pago serd efectuado en la caja recaudadora correspondiente de la Agencia de Administracion Fiscal

de Yucatdn.

Este apartado puede ser utilizado también para completar datos de cualquier rubro en los que el
espacio serd insuficiente, o bien, para las anotaciones del seguimiento que se le dé al
tramite.(Opcional)

Plazos
Respuesta a la solicitud 10 dias habiles
Reguerimiento de informacion adicional a la solicitud 5 dias habiles
Desahogo del requerimiento de informacion adicional 10 dias habiles
Notoria Incompetencia 3 dias habiles
Respuesta a la solicitud en caso de ampliacién 20 dias habiles
Pago de derechos (en su caso) 30 dias habiles

e
*No cuenta con instructivo debido a que es un formato autorizado por la Subsecretaria de
Innovacién, Mejora Regulatoria y Eficiencia Institucional Direccién de Innovacién y Mejora
Reulatoria.

'Los datos personales recabados en este formato seran objeto de tratamiento por parte del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan con la finalidad de comprobar dar tramite de la solicitud de
acceso a la informacidn y notificar la respuesta respectiva y no podran ser utilizados para otros fines.
Asimismo, se le informa que el Aviso de Privacidad integral se encuentra disponible para consulta en el sitio
http://sinfonicadeyucatan.com.mx/Todo esto de acuerdo a lo establecido en los articulos 25, 26, 27, 28 y 29
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatan.
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Formato de Cédula de Notificacién

SOLICITUD DE ACCESO:  (1).

CEDULA DE NOTIFICACION

Mérida, Yucatan, a los (2) siendolas _____ (3)_____,yde
conformidad con el articulo 127 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, se fija en los estrados la notificacion relativa al acuerdo emitido por la Unidad de
Transparencia del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan de fecha ___
( 4 ) , relativa a la solicitud de acceso con numero de folio
, siendo del tenor literal siguiente:

P 7 P

Asi lo notifica (6)
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'FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

AR SINFONICA DE YUCATAN
<‘V’) YUCATA N Direccion de Asuntos y Servicios Juridicos

COBIERNC DEL ESTADD 20324 - 3030

Formato de Cédula de Noﬂﬂcacmn

INSTRUCTIVO DE LLENADO
| No. Descripcién
L Folio de la solicitud de acceso a la informacién publica.
2 Fecha sefalada en letras dia, mes y ano.
s Hora sefalada en letras.
4, Fecha del acuerdo.
5 Acuerdo textual.
6. Nombre y cargo del notificar.
el
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