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. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para elaborar estados financieros mensuales, con la finalidad
de unificar criterios y estandarizar su aplicacion.

il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracion y
Finanzas del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 27, Articulo 46, Articulo 47, Fraccién |l; Articulo 53, Fraccion I; de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.
Articulo 4, Articulo 5, Articulo 6, Articulo 7, Articulo 18, Articulo 25, Articulo 31, Articulo 33; de
la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion [X; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 156, Fraccion |; de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Yucatan.

Articulo 15, Fraccion Ill; Articulo 26; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

EEFF: Estados Financieros.
SAACG.NET: Software contable presupuestal.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / Jefe de Contabilidad
1. Emite del sistema SAACG.NET para elaborar los EEFF e informes contables-presupuestales,
los siguientes reportes:
e Balanza de comprobacion mensual,
e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Objeto del Gasto del mes
correspondiente,

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad ylo genera.”
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e Estado Analitico del Ingreso.

2. Elabora los estados e informes contables, presupuestarios, programaticos y anexos
conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y demas disposiciones emitidas
por el CONAC, los cuales son:

a) Estados e informacion contable:
e Estado de Actividades.

Estado de Situacion Financiera.

Estado de Variacién en la Hacienda Publica.

Estado de Cambios en la Situacién Financiera.

Estado de Flujo de Efectivo.

Informe sobre Pasivos Contingentes.

Notas a los Estados Financieros.

Estado Analitico del Activo.

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos.

b) Estados e informes presupuestarios:

e Estado Analitico de Ingresos.
e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Administrativa.
e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Econémica
(por Tipo de Gasto).
e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion por Objeto del
Gasto (Capitulo y concepto).
e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Clasificacion Funcional
(finalidad y funcion).
¢ Endeudamiento Neto.
e Intereses de la Deuda.
e |ndicadores de la Postura Fiscal.
c) Estados e informes programaticos.
e Gasto por Categoria Programatica.
e Programa y Proyecto de Inversion.
e Informe de Indicadores de Resultados.
d) Anexos.
e Relacion de Bienes Muebles que componen el Patrimonio.
e Relacién de Bienes Inmuebles que componen el Patrimonio.
e Relacion de Cuentas Bancarias Productivas.
e Relacién de Esquemas Bursatiles y de Coberturas Financieras.
e  Montos pagados por ayudas y subsidios.
e) Balance Presupuestario. Informes conforme la Ley de Disciplina Financiera.
e Estado de Situacion Financiera Detallado.
o Informe Analitico
e Estado Analitico de Ingreso Detallado.

{
“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependentia/Entidad qkie lo genera.”
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3.

e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - Clasificacion
por Objeto del Gasto.

e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - Clasificacion
Administrativa.

e Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - Clasificacion
Funcional.

o Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - Clasificacion

por Servicios Personales.

Proyeccién de Ingresos.

Proyeccion de Egresos.

Resultados de Ingresos.

Resultados de Egresos.

Informe sobre Estudios Actuariales.

Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas

y Municipios.

Nota: Los informes que sefala la Ley de Disciplina Financiera, se elaboran cada trimestre

del ano.

Entrega al Director (a) de Administracion y Finanzas los estados e informes contables,

presupuestarios, programaticos y anexos.

Directora / Director de Administracién y Finanzas

4,
5
6.

s

8.
9. Firma de revisado los EEFF e informes contables, presupuestarios, programaticos y anexos,

Revisa los estados e informes contables, presupuestarios, programaticos y anexos
senalados en la actividad 2.
Verifica el llenado correcto de los EEFF e informes con respecto a los lineamientos emitidos
por el CONAC.
Verifica las formulas de los formatos de los EEFF e informes y detecta posibles
correcciones fundamentales.
;Los EEFF e informes contables, presupuestarios, programaticos y anexos estan
debidamente elaborados?

e Si: Continda en la actividad 9.

¢ No: Continta en la actividad 8.
Devuelve al Jefe (a) de Contabilidad para su correccion. Regresa a la actividad 2

y entrega al Director (a) General para su revision y analisis.

10. Revisa y analiza con el Director (a) General y el Jefe (a) de Contabilidad los estados e

informes contables, presupuestarios, programaticos y anexos.

11. ;Se requiere la aclaracion de alguna partida o cuenta contable?

e Si: Continta en la actividad 12.
¢ No: Contintia en la actividad 13.

12. Solicita al Jefe (a) de Contabilidad que revise e integre la documentacién correspondiente.

Regresa a la actividad 10.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependenuaf’Entldad Qt?p genera.”
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13. Recaba firma del Director (a) General en los estados e informes contables,
presupuestarios, programaticos y anexos.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
(Cantidad de meses
Estados concluidos
Financieros N Porcentaje Mensual 100%
terminados =
del ano)*100

VIl.  ANEXOS
* * * . Y
Cadigo Nombre del anexo Ubicacion il e i Dls?ﬁ::flon
Diagrama de Flujo del
. Procedimiento para .. . . Archivo
No aplica Elslaisr Betstlos CON Indefinido | 2 anos | 2 afos Histérico
Financieros Mensuales
No aplica E_stadg KESituacion CON 2 anos 8 afios | 10 afos Eliminar
Financiera
No aplica | Estado de Actividades CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Newpiics | EedodeVarladbnen | gay 2afios | 8afos | 10afios | Eliminar
la Hacienda Publica
No aplica ESt"f]do d'e‘ Camblos: = CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
la Situacion Financiera
No aplica EStad.D i CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Efectivo
Niaplies | Informe sobre Rasivos CON 2afios | 8afios | 10afios |  Eliminar
Contingentes
Noaplica | Dot 8 losEstadas CON 2afios | 8afos | 10afios |  Eliminar
Financieros
No aplica EStE_]dO Analitica el CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Activo
No aplica Estado Analitico de: 2 CON 2 afios 8 anos | 10 anos Eliminar
Deuda y Otros Pasivos
No aplica Estada Analities de CON 2 anos 8 ahos | 10 afos Eliminar
Ingresos

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Depend-yé:/Entidad que lo genera.”
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Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de

Egresos Clasificacién
por Objeto del Gasto
(Capitulo y concepto)

No aplica CON 2 afos 8 anos | 10 afos Eliminar

No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 afos 8 anos | 10 afios Eliminar
Clasificacion Econdmica
(por Tipo de Gasto)

No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 afos 8 afos | 10 afios Eliminar
Clasificacion
Administrativa

No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 afos 8 arios | 10 anos Eliminar
Clasificacion Funcional
(finalidad y funcién)

No aplica | Endeudamiento Neto CON 2 afos 8 anos | 10 afos Eliminar

No aplica | Intereses de la Deuda CON 2 anos 8 anos | 10 afos Eliminar

No aplica | Indicadores de la CON 2 afnos 8 afios | 10 afios Eliminar
Postura Fiscal

No aplica | Gasto por Categoria CON 2 afnos 8 anos | 10 afos Eliminar
Programatica

No aplica | Programa y Proyecto de CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Inversion

No aplica | Informe de Indicadores
de Resultados CON 2 anos 8 afos | 10 afios Eliminar

No aplica | Relaciéon de Bienes
Muebles que componen CON 2 anos 8 anos | 10 afios Eliminar
el Patrimonio

No aplica | Relacion de Bienes
Inmuebles que CON 2 anos 8 anos | 10 afos Eliminar
componen el
Patrimonio

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencta!Entlda e lo genera.”
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No aplica | Relacion de Cuentas CON 2 afos 8 anos | 10 anos Eliminar
Bancarias Productivas
No aplica | Relacion de Esguemas

Bursatiles y de CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Coberturas Financieras
No aplica | Estado de Situacidn CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar

Financiera Detallado
No aplica | Informe Analitico de la

Deuda Publica y Otros CON 2 afos 8 anos | 10 anos Eliminar
Pasivos
No aplica | Informe Analitico de
Obligaciones Diferentes CON 2 anos 8 afos | 10 anos Eliminar
de Financiamientos
No aplica | Balance Presupuestario CON 2 afos 8 anos | 10 afos Eliminar
No aplica | Estado Analitico de CON 2 anos 8 anos | 10 afos Eliminar

Ingreso Detallado
No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Detallado - Clasificacién
por Objeto del Gasto
No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 afios 8 afos | 10 anos Eliminar
Detallado - Clasificacion
Administrativa

No aplica | Estado Analltico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos CON 2 anos 8 anos | 10 afos Eliminar
Detallado - Clasificacion
Funcional

No aplica | Estado Analitico del
Ejercicio del
Presupuesto de Egresos
Detallado - Clasificacion CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
por Servicios
Personales
No aplica | Proyeccidn de Ingresos CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar

Fd
“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependengia/Entidad qu\e lo genera.”
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No aplica | Proyeccién de Egresos CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar

No aplica | Resultados de Ingresos CON 2 afnos 8 anos | 10 aros Eliminar

No aplica | Resultados de Egresos CON 2 anos 8 afios | 10 afos Eliminar

No aplica | Informe sobre Estudios CON 2 afnos 8 anos | 10 anos Eliminar
Actuariales

No aplica | Guia de Cumplimiento
de la Ley de Disciplina
Financiera de las CON 2 anos 8 afnos | 10 afios Eliminar
Entidades Federativas y
Municipios

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

15/10/2025 00 G.enera'mon del Procedimiento para Elaborar Estados
Financieros Mensuales.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

C.P. Manuel Jests Gonzalez Cardefia
Director de Administracién y Finanzas

7/

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad q(e lo genera.”
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