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. OBIJETIVO
Establecer las actividades a seguir en el procedimiento para elaborar CFDI por ministracion de
recurso estatal y otros, con la finalidad de unificar criterios y estandarizar su aplicacion.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito al Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracién y
Finanzas, y de caracter informativo para el resto del personal del Fideicomiso Garante de la
Orguesta Sinfénica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 vy 6, apartado A, fraccidn I; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 17, fraccién IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
Articulo 29; del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Yucatan.
Articulo 15, Fraccion lll; Articulo 26, Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la
Implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

Timbrar: Verificacién que realiza el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para que sea valida
la factura emitida.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa /Jefe de Contabilidad

1. Recibe instruccion del Director(a) de Administracion y Finanzas para elaborar los CFDI en el
sistema de facturacién y timbrar el XML por concepto de aportaciones del Patronato para la
Orquesta Sinfénica de Yucatan, presentaciones de la Orquesta Sinfénica de Yucatan y otros.
Nota: En caso de ministraciones estatales, se realiza quincenalmente o en la periodicidad
indicada por la Secretaria de Administracion y Finanzas.

2. Ingresa a la pagina web https://ssl.timbraxml.com/v4/ para elaborar el CFDI
correspondiente.

3. :EI CFDI esta llenado de manera correcta?

e 5i: Continua en la actividad 5.
e No: Continta en la actividad 4. /,r
4. Corrige el CFDI. Regresa a la actividad 2.
“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera."
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5. Timbra e imprime el CFDI.

6. Realiza la verificacion de la vigencia del CFDI en el portal del SAT sat.gob.mx/.

7. Imprime la verificacién.

8. Captura los importes en el sistema contable-presupuestal SAACG.NET para su registro.

9. Imprime y signa de elaboracion la pdliza de ingresos que emite el sistema contable-
presupuestal SAACG.NET.

10. Archiva la documentacion.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
(Cantidad de solicitudes
para elaborar CFDI por
ministraciones estatales
y otros recibidos /Total Porcentaje Mensual 100%
de CFDI elaborados por
ministraciones estatales
y otros) *100

Elaboracion de
comprobantes
fiscales digitales
por internet por
ministraciones
estatales y otros

VIl. ANEXOS
*® = * - . .
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion AT AC PIC Dls?ﬁgfmn

Diagrama de Flujo
del Procedimiento

No aplica para E.Iaf:)orarl(':FDI CON Indefinido | 2 afios 2 anos aﬁfrcllm./o
por Ministracién de Historico
Recurso Estatal y
Otros

No aplica CF)r:nprobante Fiscal CON 2 anos 8 anos | 10 anos Eliminar
Digital por Internet

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion

{
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VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generaciéon del Procedimiento para Elaborar CFDI por
Ministracion de Recurso Estatal y Otros.

15/10/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

C.P. Manuel Jesus Gonzalez Cardefia
Director de Administracién y Finanzas

/
"La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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