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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos

. OBIJETIVO

Establecer las actividades necesarias para gestionar el presupuesto anual de egresos, con la
finalidad de unificar criterios y estandarizar su aplicacion.

IIl. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccién de Administracién y Finanzas del Fideicomiso Garante de
la Orguesta Sinfonica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 vy 6, apartado A, fraccion [; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 134; de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Yucatan.
Articulo 55, fraccién XIV; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 33; de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
Articulo 15, Fraccion llI; Articulo 26, Fraccidn I; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para
la Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

SAF: Secretaria de Administracién y Finanzas.

SIGEY: Sistema Integral del Gobierno del Estado de Yucatan.
Techo financiero: Limite del gasto financiado por el gobierno.
UBP: Unidad Basica de Presupuestacion.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa /Jefe de Contabilidad
1. Recibe del Director(a) de Administracion y Finanzas los presupuestos de los Capitulos 1000
Servicios Personales, 2000 Servicios Generales, 3000 Servicios Generales y 5000 Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles por partida de gasto en forma mensual y anual de las
unidades administrativas del FIGAROSY generados para el siguiente ejercicio fiscal PR-DAF-
02 ROO Procedimiento para Elaborar el Presupuesto Anual de Servicios Personales del
FIGAROSY, PR-DAF-03 ROO Procedimiento para Realizar el Presupuesto Anual de
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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos
Materiales y Suministros para la Operatividad del FIGAROSY, PR-DAF-04 ROO Elaborar el
Presupuesto Anual de Servicios Generales para la Operatividad del FIGAROSY, PR-DAF-05
ROO Procedimiento para Elaborar el Presupuesto Anual de Bienes Muebles.
2. Integra los presupuestos por partidas de gasto de las unidades administrativas en el F-PR-
RPA-03 Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY que contiene la siguiente informacion:
e Capitulo de gasto.
e Partida especifica de gasto.
e« Importe mensual y anual.
¢ Nombre de la unidad administrativa.
e Numero de la UBP.
3. Valida que la informacién contenida en el formato se encuentre completa y sea correcta.
4. ;Lainformacion esta completa y correcta?
e Si: Continta en la actividad 6.
¢ No: Continda en la actividad 5.
Identifica la discrepancia y corrige. Regresa a la actividad 3.
Imprime y entrega el F-PR-RPA-03 Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY al
Director(a) de Administracion y Finanzas.
Directora /Director de Administraciéon y Finanzas:
7. Recibe el F-PR-RPA-03 Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY.
8. Revisa si el llenado del F-PR-RPA-0O3 Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY es
correcto y valida la formulacion.
9. ¢El formato F-PR-RPA-03 Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY esta debidamente
elaborado?
¢ Si: Continta en la actividad 11.
e No: Continda en la actividad 10.
10. Devuelve al Jefe(a) de Contabilidad para su correccion. Regresa a la actividad 2.
11. Signa de revisado y entrega al Director(a) General para su revision y analisis.
12. Revisa y analiza con el Director(a) General y el Jefe(a) de Contabilidad el F-PR-RPA-03
Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY.
13. ;El Director(a) General requiere de la aclaracién de alguna partida de gasto?
e Si: Continta en la actividad 14.
e No: Continta en la actividad 15.
14. Solicita al Director(a) de Administracion y Finanzas y Jefe(a) de Contabilidad que revise e
integre la documentacién correspondiente. Regresa a la actividad 3.
15. Recaba la firma del Director(a) General en el F-PR-RPA-03 Concentrado de Presupuesto del
FIGAROSY.
16. Espera el oficio de captura de Presupuesto de Egresos suscrito por el Secretario(a) de
Administracion y Finanzas.
17. Instruye al Jefe(a) de Contabilidad para que capture el auxiliar presupuestal de las partidas
de gasto en el SIGEY.

o n
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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos

Jefa /Jefe de Contabilidad

18. Captura las partidas de gasto en el auxiliar presupuestal en el SIGEY.

19. Espera el correo electronico del Jefe(a) de Control Presupuestal de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, sefalando las observaciones de la captura de gasto en el auxiliar
presupuestal del SIGEY.

20. ;La captura del auxiliar presupuestal fue correcta?

e Si: Continta en la actividad 22.
e No: Continta en la actividad 21.

21. Realiza las correcciones en el SIGEY, sefialadas en el correo electrénico. Regresa a la
actividad 18.

22. Envia el correo electréonico de conclusion de captura en SIGEY al Jefe(a) de Control
Presupuestal de la Secretaria de Administracién y Finanzas, con copia al Director(a) de
Administracién y Finanzas.

23. Espera el correo electrénico del Director(a) General de Presupuesto y Gasto Publico de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, con la notificacion de techo financiero asignado al
FIGAROSY.

24, Envia al Director(a) de Administracion y Finanzas, el correo electrénico de notificacion del
techo financiero asignado al FIGARQSY.

Directora /Director de Administracién y Finanzas

25. Coteja el techo financiero asignado con el presupuesto capturado en el SIGEY, para verificar
las variaciones respectivas.

26, ;El presupuesto capturado por partida de gasto es correcto?

e 5i: Continda en la actividad 28.
= No: Continta en la actividad 27.

27. Envia correo electrénico al Jefe(a) de Contabilidad, para que realicen los ajustes necesarios
en sus partidas de gasto en el formato de F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto
en forma mensual y anual, seglin techo financiero asignado. Regresa a la actividad 3.

28. Informa al Director(a) y/o Jefe(a) de las unidades administrativas que su presupuesto fue
validado.

29. Instruye al Jefe(a) de Contabilidad para que integre los presupuestos por partidas de gasto
de las Direcciones y Departamentos en el F-PR-RPA-03 Concentrado de Presupuesto del
FIGAROSY y que capture el auxiliar presupuestal de las partidas de gasto en el SIGEY.

Jefa /Jefe de Contabilidad

30. Captura las partidas de gasto en el auxiliar presupuestal en el SIGEY, del techo financiero
asignado.

31. Espera el correo electrénico del Jefe(a) de Control Presupuestal de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, sefalando las observaciones de la captura de gasto en el auxiliar
presupuestal en el SIGEY.

32. ;Existen correcciones o comentarios por parte del Jefe(a) de Control Presupuestal de la SAF?
e 5i: Continda en la actividad 33.

e No: Continua en la actividad 34.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos

33. Realiza las correcciones en el SIGEY, sefialadas en el correo electrénico. Regresa a la
actividad 30.

34.Envia el correo electrénico de conclusion de captura del SIGEY al Director(a) de
Administracion y Finanzas.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
(Monto total del
Presupuesto presupuesto
anual de egresos | autorizado/Monto total Porcentaje Anual 90%
gestionado del presupuesto
solicitado) *100

VII. ANEXOS
* * * . ¥ RiE
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion AT A PTC D'SI;;:‘S;'I:IO'.'
Diagrama de Flujo del
Procedimiento para A
No aplica | Gestionar el DAF Indefinido | 2 anos | 2 afnos R
Historico
Presupuesto Anual de
Egresos
Presupuesto por
F-PR- Partida de Gasto en v ; ., Archivo
RPA-02 | Forma Mensual y i Incennide | Gahos || Ganes Historico
Anual
Concentrado de 2
RII:D-E-RO-S Presupuesto del DAF Indefinido | 6 anos | 6 anos I—ﬁ;(t:lc:ir\lfo
FIGAROSY

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.
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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos

VIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

15/10/2025 00 Generacion del Procedimiento para Gestionar el
Presupuesto Anual de Egresos.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

C.P. Mandtel Jests Gonzalez Cardefia
Directoy'de Administracién y Finanzas

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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COBIERNO DEL ESTADO 2034« 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN

Direccion de Administracion y Finanzas

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Egresos

Gesdonar & Presupussto Anual de

Egresas

1 Redbe del Director(s| de Administracion
y Finarzas Ibs presupuestos de los
Capltules 1000, 20040, 3000y 5000
generados parm el siguente ejercicia.

Jefa/Jefe de Contabilidad

)

2. Integra los presupuestos por partidas
die gasto de bs unidades administrativas
en el concentrado de presupuesto dal
FIGAROSY,

Jefa/Jefe de Contabilidad

!

3. Velida que la informacidn conterida en
el Formato se encuentre completa y sea
corects.

JefalJete de Contabllidad

4. ila iffermacién esta
complem y morrecta?

Si

. Imprime y entrega el concentrada de
presupus o del FIGARDSY al Directora)
de Aclministracen y Ananzas,

Jefa/lefe de Contabilidad

:

7. Recibe 8l concentradn de presupuesta
d=| FIGARDSY,

Dhrectora/ Director de Administracion y
Finanzas

I

8. Reviza si el llenado del Concentrado de
Presupuesto cel FIGARDSY es coectny
valids 12 formulacion

o /Cirector de i lony
Finmzas

9. :El formato
oncentrado de Presupuesto dé
FEGARCSY es@ debidament
elaborada?

11. Signa de revisadn y entrega al
Directoria) General para su revisién y
2nalisls.

Dir /Clrector de Administracidn y
Finmzms

)

12 Revisa y anabiza con el Directar(al
General yel Jefeld de Contablidad el
concen rada du presupuesto del FIGAROSY,

Directora/Director de Administracion y
Finanzs

© ©

5, dentifica la discrepancia y corrige,

Jefallefe de Contabilidad

10 Cevuelve 2l Jefels) dz Contakilidad
para sucorrecddn.

Directora/ Director de Ad ministracién 'y
Finan s
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OANO FENREIHIENTO N FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
¢«$» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
ONPO  wniesomon misn. ks aust Direccién de Administracién y Finanzas

24 Soliciteal Direclora) de Admi Ny
, Bl Director|a) Genera Finanzas y Jofe|a) de Contablidad que revise
reguigre de ka aclaraddn de S| @ inteprela documantacin comespon diente. ,_@
alpuna partida de gastel Directora/ Director de Administracién y
Finmnzas

Mo

15, Recaba b firma del Directar|a)
General anelconcentraca de
presupussto del FIGARDSY,
D Director de Admi ¥
Finanzms

16, Espera,

17 Imstruye al Jefe(a) de Contabllidad
para que canture ol awlliar presupuestal
de |75 pantidas de gasto en el SIGEY.
Directora/Director de Administracidn y
Finanzms

r

18, Captura las partidas de gasto en el ]
| aundliar presspuestal en el SIGEY. . 3
|

| Jefaflute de Contabllicad |

1%. Espera.

20 ¢ La capbura ded auilfar
presupuestal fus correcta?

21 Realiza las correcciones en el SIGEY,
New|  seiisladas en el correo electrénica, _@

Jetfa/ Jefe de Contabilidad

No

22, Envia el corren de conclusionde
captura en SIGEY al Jefe[a) de Control
Presupuestal de la SAF, con copla al
Director(a) de Administracién y Finanzas.

Jefallefe de Contabilidad

24, Envia al Director(s] de Administracon
w Finanzas, el comreo glectronzo de
matificacion del techa fnanciero asignacdo
al FIGAROSY,

Jefallefe de Contahilidad

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracion y Finanzas

25, Coteja g techo financierc asignado con
el presupuesto caplurado en el SICEY, para
verficar s varaciones respectivas.

Directora/ Director de Administracion v
Finanzs

27. Envia mmeo electrinico o Jefefalde |

26. ;El presupuesto Contabilidad, para que redicen los ajustes
capturado por partida de gasto es | necesarics en sus partidss de gasto,

correcto? Directora/ Cirector de Administracion y
Finanzas

Si

Y

28, Informa al Dredor(a) v/o Jefelal de
lzs unidades administr=tivas qle su
presupuesto fue validado.

Directora/Directer de Administracion y
Finanzs

h 4

29 . Instruyeal Jefela) de Contabilldad para
que inteEre ks presupU estos p or partidas de
gasto en el Concentrado de Presupusstc,

Directora/ Director de Administracion y
Finanzas

Y

30, Captura las partidas de gasto enel
auxiliar presupuestal en el SIGEY, del
techo finandem asignado.

Jefa/Jefe de Contabilidad

2, ;i Existel
OfTECcCiones o comen tar os
por parte del Jefela) de Contral
Presupuestal de la

SAF?

33, Realiza |as correcciones en el SIGEY,
S|  sefialndas en el correo electranica.

Jefa/lefe de Contabilidad

Mo

y

34 Envia el corren electdnico de
conclusidn de captura del SIGEY al
Director(a) de Administraciony Finanzas.

lefa/lefe de Cantabilidad

Gestionar el Presupueste Anual de
Egresos Realizado

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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GOBIERNO DEL ESTADD 2024 - 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracion y Finanzas

Presupuesto por Partida de Gasto en Forma Mensual y Anual

Presupuesta del Ejercicio Fiscal (1)
CAPITULD / PRESUPUESTO
L CONCEPTO PUPST ENERC FEBRERC MARZO ABRIL Have SN JuLio AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMERE
AMUAL
Capitulo; 1000 SERVICIOS PERSONALES
2l [EF3)
ta) [EX 61 171 171 (71 (7 171 (77 171 174 EX] 171 [EX] 171
(5] 13)
tay 3] (61 171 171 7] (7] 17) (7] 171 7] 17) 9 177 171
SUBTOTAL CAPITULO 1000 Le) 2] LEd il L) Lol 4.3} el v el el L2l 4.F)
Capltulo: 2000 MATERILES ¥ SUMINISTROS
2 i3
(4) (51 161 171 17) (7] (7 171 (71 171 173 17) 17} 171 [EX]
[z 13
4] 3] (6] 171 17) (7] (7] 17) (7 17) 17} 171 171 171] 171
SUBTOTAL CARTULO 2000 fe) 5.2 Lo L K2} R 9] 124 52} ¥} &%) %] 2]
Capitule: 3000 SERVICIOS GENERALES
%) X
ta) 151 (&1 171 17 (7] {7l N t7) 171 17 1710 L7} [7) 171
(2 13y
T4y 50 3] [E2] 171 (7] (7] 17 {7y 171 171 177 &) 171 171
LO 3000 te) [ te) L7y [#) L8] 12 L2 5.8] ¥ £e) (2] L8]
Capitubo: 5000 BIEMES MUEBLES, E INTANGIBLES
|
| t2) 13)
| (4] 1351 (&) [7) 17) [ {7} 173 [EE] [71 R K] (7} [7) 17}
| (2] 131
[ty [ (X 171 Kl 771 [EL] 771 7] 771 771 [l X 71
SUBTOTAL CANTULO 5000 te) 124] j2.5] [E2] L2 1?1 ) 4.5] el ) (9] (9] tel
TOTAL DE LAS ADQUISICIONES 2018 110 (1) 11} [ 11 ] [ 11 {1!) (11 ) {11) f1L) {11) f11) f11) {11)

ELAEORD

Hembie:
Pueste

F-PR-RPA-02 ROO
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<¢,’> YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
PRI Direccion de Administracion y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Presupuesto por Partida de Gasto en Forma Mensual y Anual

INSTRUCTIVO DE LLENADO

y.3
o

Descripcion

Indicar el ano fiscal correspondiente.

Indicar el codigo de la partida genérica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el cédigo de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de Ia partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe anual de |a partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe mensual de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Lol i B LA L E e e A e

Suma de los importes anuales de cada una de las partidas especificas del clasificador del
gasto que correspondan al capitulo.

Suma de los importes mensuales de cada una de las partidas especificas del clasificador
del gasto que correspondan al capitulo.

10.

Suma de los importes anuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

Tl

Suma de los importes mensuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

F-PR-RPA-02 ROO / Pagina 2 de 2




| Q/ANO RENACIMIENTO MAYA
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
P GoMEAROGRE BTAGD | AP AR Direccion de Administracion y Finanzas

Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY

Gobierno del Estado de Yucatan

Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan

Concentrado del presupuesto del FIGAROSY

Ejercicio Fiscal (1)
Concepto Ingreso Poryectado %
Ingresos
(2) (3) (5)
(2) (3) (5)
(2) (3) (5)
Total de Ingresos (4) (6)
Concepto Egreso Estimado %
EEEESOS
(7) (8) (10)
(7) (8) (10)
(7) (8) (10)
Total ejercido (9) (11)
Resultado (12)

F-PR-RPA-03 ROO
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:;} YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
WO cabiennc e sses | a0k Direccién de Administracion y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar el afno fiscal correspondiente.
2 Indicar el concepto de ingresos
3 Senalar el importe anual del ingreso correspondiente.
4, Sefalar el importe total de ingresos estimados.
Indicar el porcentaje de presupuesto del concepto de ingresos respecto al total de ingresos
5 estimados.
6. Indicar el porcentaje de presupuesto total de ingresos estimados.
7. Indicar el capitulo de gasto correspondiente.
8. Sefalar el importe anual del gasto estimado.
?. Sefalar el importe total del gasto estimado.
Indicar el porcentaje de presupuesto del concepto de gasto respecto al total de gastos
10. estimados.
11. Indicar el porcentaje de presupuesto total de gastos estimados.
12, Diferencia entre el presupuesto de ingresos estimado menos el egreso estimado.

F-PR-RPA-03 ROO /
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