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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Ingresos

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para gestionar el presupuesto anual de ingresos con la
finalidad, de unificar criterios y estandarizar su aplicacion.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Administracion y Finanzas del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 4, Fraccion VIII; Articulo 5, Fraccion II; de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 15, Fraccion llI; Articulo 26, Fraccion [; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos
para la Implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

POSY: Patronato para la Orquesta Sinfdnica de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Directora / Director de Administracion y Finanzas

1. Elabora durante la primera quincena de agosto, el F-PR-GPA-01 Proyeccién de ingresos
por venta de localidades por los conciertos de la Orquesta Sinfonica de Yucatin
correspondiente al siguiente ejercicio fiscal.

2. Elabora durante la primera quincena de agosto, el F-PR-GPA-02 Proyeccion de ingresos
por aportaciones del POSY correspondiente al siguiente ejercicio fiscal.

3. Entrega al Jefe(a) de Contabilidad F-PR-GPA-01 Proyeccién de ingresos por venta de
localidades y F-PR-GPA-02 Proyeccién de ingresos por aportaciones del POSY vy le solicita
que elabore el Concentrado de presupuesto de ingresos del FIGAROSY.

Jefa / Jefe de Contabilidad

4. Recibe del Director(a) de Administracion y Finanzas el F-PR-GPA-01 Proyeccién de
ingresos por venta de localidades y el F-PR-GPA-02 Proyeccién de ingresos por
aportaciones del POSY.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad gue lo genera.”
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Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Ingresos

5. Elabora durante la primera quincena de septiembre, el F-PR-GPA-03 Proyeccion de
ingresos por rendimientos bancarios correspondiente al siguiente ejercicio fiscal.

6. Elabora durante la primera quincena de septiembre, el F-PR-GPA-04 Proyeccién de otros
ingresos correspondiente al siguiente ejercicio fiscal.

7. Integra las proyecciones de ingresos por venta de localidades, aportaciones del POSY,
rendimientos bancarios y otros ingresos en el formato de F-PR-GPA-05 Concentrado de
Presupuesto de Ingresos del FIGAROSY.

8. Concluye el formato de F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto de Ingresos del
FIGAROSY vy entrega al Director de Administracion y Finanzas para su revision.

Directora / Director de Administracion y Finanzas

9. Revisa el formato de F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto de Ingresos del
FIGAROSY.

10. Verifica que el llenado que contiene el formato F-PR-GPA-05 Concentrado de
Presupuestos de Ingresos sea el correcto.

11. Verifica que las formulas del formato F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto de
Ingresos sean las correctas.

12. ;El formato de F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto de Ingresos del FIGAROSY esta
debidamente elaborado?
¢ Si: Continda en la actividad 14.

e No: Continta en la actividad 13.

13. Devuelve al Jefe(a) de Contabilidad con las observaciones encontradas para su correccion.
Regresa a la actividad 7.

14. Signa de revisado y entrega al Director(a) General para su revision y analisis.

15. Revisa y analiza con el Director(a) General el F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto
de Ingresos del FIGAROSY.

16. ;El Director(a) General requiere la aclaracion de alguna partida de ingreso?

e No: Continta en la actividad 18.
e Si: Continua en la actividad 17.

17. Revisa e integra la documentacion correspondiente. Regresa a la actividad 8.

18. Recaba la firma del Director(a) General en el F-PR-GPA-05 Concentrado de Presupuesto
de Ingresos del FIGAROSY.

Fin de Procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
(Presupuesto anual de
Presupuesto e—
anual de ingresos . U8 Porcentaje Anual 100%
S autorizado/Presupuesto
realizado o "
anual solicitado) *100

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VII. ANEXOS
* * * H Feis
Cdédigo Nombre del anexo | Ubicacion AT AL PIG DISF];?::I:'M
Diagrama de Flujo
del Procedimiento ;
. . - . . Archivo
No aplica para Gestionar el DAF Indefinido | 2 afios | 2 afos et
Histdrico
Presupuesto Anual
de Ingresos
Proyeccién de Rrekifon
F-PR-GPA-01 | Ingresos por Venta DAF 2 anos 2 anos | 2 afnos s
. Histdrico
de Localidades
Proyeccién de
F-PRIGRAGY | NErESRYERD DAF | 2afos | 2afios | 2afios | /rchivo
Aportaciones del Histérico
POSY
Proyeccion de
F<PRIGRA:QY | (DEFESRSPOX DAF | 2afos | 2afios | 2afios | /rCvO
Rendimientos Historico
Bancarios
F-PR-GPA-04 | ProvecciondeOtros | pp | 9a505 | 2afos | 2am0s | Arhivo
Ingresos Historico
Concentrado de
E-PR:GPAGS | [TESHRMEsto e DAF | 2afos | 2afios | 2afios | /v
Ingresos del Histérico
FIGAROSY

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
15/10/2025 00 Generacion del Procedimiento para Gestionar el
Presupuesto Anual de Ingresos

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizd

C.P. Ma;;»él Jesus Gonzalez Cardefia

Director de Administracion y Finanzas

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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(«m) YUCATAN | SINFONICA DE YUCATAN

OO comeano ot esmaon 30342030 | Direccién de Administracion y Finanzas

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Gestionar el Presupuesto Anual de Ingresos

T

Gestiorar o Presupuesto Anual de

Ingresye
T — 13 Devuelve al Jefela) de Cortaniidad
. con [as ohservaciones & reontradss paa
3 e g | s correccién. 3

1 Ebbora dumnte |z primera quincenade | | Di Director de i Sny

agente, b proyecc in ce ingresos por vanta Firacss
el focalidad e por los andertos da la OSY. |
i {Director de A jony |

Finanms

14, Signa de revisade y entrega al
| Direetaria) General pare U mvisian y

andlisis.
2. Babora durarte la primera quinzera Direct DIII:FbIord. A dirmiin iy
te agosto, el formato de Provexiénde ranzs
lr!gmsospnraportaclmesdal POSY,
| Directora/ Director de Admi ion y
Finanas

15, Revisa v areliza con e Girector(s)
| General &l cencznirado de presupuesto |
e irgresos delFIGARCSY. |

FEnemga o Jefeta] A Conmig Directora/Director do Administracion v
formatos de propecddn de ingreses por Firanzms
wents de localdades v por aportacinnes el
POSY
Di Director de B Y
Finanzs

/ﬁ {E1 Diractor] 17. Revisa eintegra b decume ntacicn
General mouiere la aclamedn , correspondente, i \
del alguna martida de

?,.G,Ef:s? /—"/ Directara/Director de Administracien y |
nms

4, Recibe del Directoria) de
Adrinistracion y Finanzas la proyecion
dr ingresas par venta de loceidades y

zor 2portacones del POSY. "“}l

Jefa/lete de Cortabilidad 1€, Recats la firma ool Director(al
General en elconcentradn de
P de ingresss ded FK‘AROS\!’
ARt de Admint
5 Evbom dumnte |3 prmera quincenade: BI"F':T; ¥
sepfiemre|a proyecdon da ngees pr | e A
bancarics
siguiente ejerdeio feml.
Jefa/lefe de Contablllda d =T
Gestionar ¢ Pres ipuesto Amial de
Y Ingresos Realizada
&.Elabora durante la primesa quineens dis
septiembre. Froyeccion de otros ST e eagiget
irgrsos comaspendients al spuisnte
ejercicio fisal.
Jefa/Tefe de Contabilida d

'

7. Intzgra bz proyecciones de ingresos

par venta de localdades, sportacones

de| POSY, rendimicrtos bancarios y otros {4
ing oz b

Jefa/lefe de Cortabilida d

I

&, Concluye el mncentrado dz

presipuests de in peses del FIGAROSY v
antmga 8 Diroctorz) de Adm|ristraeién ZX
v Finanzs para 54 revisidn.

Jefaflefe de Cortabl Ilda d

%. Revisa el formato de concentrado de
presupuesio de ingresos dal FISARGSY,

Directora/Directer de Adminis racion
Finznzs

|

10 Ver¥ica que o |lenado que contiens
el formata de concentrada de
de Ingresos sea elcorrecto,
Directore/Directer de Adminis trackin y
Finanzys

h 4
1L Ve rifica que las formulas del formato
Corcentrado de Presupussios de
Ing resas senan las carrectas .
D IDirecter de Adim 5
Finanza

Np—

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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A REMA MIENTO - A Y N .
¢$» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
(%) comizAwD DELESTADD 2024 - 2030 Direccién de Administracio'n y Fil‘laﬂzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Proyeccidn de Ingresos por Venta de Localidades

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcidn
1. Indicar el ano fiscal correspondiente.
2. Indicar el nimero de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
3. Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
4. Importe anual de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
5. Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
6 Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por
" | venta de localidades.
- Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
’ por venta de localidades.
8. Nombre completo del funcionario publico.
2. Nombre del puesto del funcionario publico.
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Proyeccién de Ingresos por Aportaciones del POSY
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|
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& : FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(t ’> YUCATAN ' SINFONICA DE YUCATAN

|
|
|
‘ S ki Direccion de Administracion y Finanzas
|

Proyeccién de Ingresos por Aportaciones del POSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
1. Indicar el ano fiscal correspondiente.
2. Indicar el nimero de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
3 Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
4, Importe anual de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
5. Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.

Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por

o aportaciones del POSY.

5 Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
) por aportaciones del POSY.

8. Nombre completo del funcionario publico.

2. Nombre del puesto del funcionario piblico.
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Proyeccion de Ingresos por Rendimientos Bancarios

Presupueste del Elercicio Fiscal (4]
™ Mum,
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YUC ATAN | SINFONICA DE YUCATAN

SR e Ll Direccién de Administracién y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Proyeccion de Ingresos por Rendimientos Bancarios

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcién
s Indicar el afo fiscal correspondiente.
2. Indicar el nimero de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
3. Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
4, Importe anual de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
5. Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por
6. |rendimientos bancarios.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
7 por rendimientos bancarios.
8. Nombre completo del funcionario publico.
2 Nombre del puesto del funcionario publico.
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccion de Administracion y Finanzas

SINFONICA DE YUCATAN

Proyeccidn de Otros Ingresos
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¢¢$» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
ONPO comemnanesenion 208050 Direccién de Administracién y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Proyeccién de Otros Ingresos

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar el afno fiscal correspondiente.
2 Indicar el nUmero de la cuenta contable de otros ingresos.
3. Indicar el nombre de la cuenta contable de otros ingresos.
4. Importe anual de la cuenta contable de otros ingresos.
5. Importe mensual de la cuenta contable de otros ingresos.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de otros
6. ingresos.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de otros
7. ingresos.
8. Nombre completo del funcionario publico.
2 Nombre del puesto del funcionario publico.
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OO ; FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(cv») YUC ATAN SINFONICA DE YUCATAN
SRRSEBLGRAE 3R A Direccién de Administracion y Finanzas

Concentrado de Presupuesto de Ingresos del FIGAROSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion
1. Indicar el afio fiscal correspondiente.
2. Indicar el nimero de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
3 Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
4, Importe anual de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
5. Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por venta de localidades.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por
6. venta de localidades.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
7. por venta de localidades.
8. Indicar el nimero de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
2 Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
10. | Importe anual de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
11. |Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por aportaciones del POSY.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por
12. |aportaciones del POSY.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
13. |por aportaciones del POSY.
14. |Indicar el numero de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
15. |Indicar el nombre de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
16. | Importe anual de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
17. | Importe mensual de la cuenta contable de ingresos por rendimientos bancarios.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de ingresos por
18. |rendimientos bancarios.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de ingresos
19. | por rendimientos bancarios.
20. |Indicar el nimero de la cuenta contable de otros ingresos.
21. |Indicar el nombre de la cuenta contable de otros ingresos.
22. |Importe anual de la cuenta contable de otros ingresos.
23. |Importe mensual de la cuenta contable de otros ingresos.
Suma de los importes anuales de cada una de las cuentas contables de otros
24. |ingresos.
Suma de los importes mensuales de cada una de las cuentas contables de otros
25. |ingresos.
26. | Suma de los importes anuales de cada uno de los tipos de ingresos.
27. | Suma de los importes mensuales de cada uno de los tipos de ingresos.
F-PR-GPA-05 ROO Pagina 2 de 2

/




