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O FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
((va) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
COR(ERR IR L SIS Aray e Direccion de Administracion y Finanzas
Cédigo Fechade emision | Fecha de actualizacién
PR-DAF-03 R0OO 15/10/2025 | No aplica
Procedimiento para Realizar el Presupuesto Anual de Materiales y Suministros para la Operatividad del
FIGAROSY
I. OBIJETIVO

Establecer las actividades a seguir para realizar el presupuesto anual de materiales y suministros
para la operatividad del FIGAROSY, con la finalidad de unificar criterios y estandarizar su aplicacién.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Administracion y Finanzas del Fideicomiso Garante de
la Orguesta Sinfénica de Yucatan.

Ill. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 134: de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccién IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Yucatan.
Articulo 55, fraccion XIV; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 33: de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.
Articulo 15, Fraccion HI; Articulo 26, fraccion |; Articulo 30 y 31; de los Lineamientos para
Implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracién Publica.

IV. DEFINICIONES
FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfdnica de Yucatan.

SAACG.NET: Software contable presupuestal.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Directora / Director de Administracion y Finanzas
1. Envia el F-PR-RPA-01 Oficio de proyecto de presupuesto al Jefe(a) de Contabilidad,
adjuntando el formato de F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma mensual
y anual gue corresponde al siguiente ejercicio fiscal a mas tardar el dia 15 del mes de agosto,
que contiene la siguiente informacion:
e Nombre de la unidad administrativa.
= Afo fiscal.
e Numero y nombre de la partida especifica del Clasificador por Objeto del Gasto.
e |mporte mensual por cada partida especifica.
e |mporte anual por cada partida especifica.
Jefa / Jefe de Contabilidad
2. Recibe y sella el F-PR-RPA-01 Oficio de proyecto de presupuesto.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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| ¢ NGO N A FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
¢S YUCATAN| SINFONICA DE YUCATAN
DN e e | Direccion de Administracion y Finanzas

Codigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DAF-03R00 15/10/2025 | _No aplica
Procedimiento para Realizar el Presupuesto Anual de Materiales y Suministros para la Operatividad del
FIGAROSY

3. Emite desde el SAACG.NET, el reporte analitico de presupuesto de egresos por objeto de
gasto mensual devengado del capitulo de materiales suministros para la operatividad del
FIGAROSY del ejercicio en curso.

4. Realiza un comparativo del presupuesto con el gasto ejercido de cada partida de gasto del
capitulo de materiales y suministros por el periodo de enero a julio del ano en curso.

5. Elabora auxiliares presupuestales de las partidas de gasto del capitulo de materiales y
suministros para proyectar los importes por presupuestar que corresponden al siguiente
ejercicio fiscal.

6. Captura en el formato de F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma mensual
y anual los importes obtenidos en los auxiliares presupuestales de las partidas de gasto del
capitulo de materiales y suministros para la operatividad del FIGAROSY.

7. lmprime y firma el formato de F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma
mensual y anual y los auxiliares presupuestales de las partidas de gasto del capitulo de
materiales y suministros para la operatividad del FIGAROSY.

8. Entrega el F-PR-RPA-01 Oficio de proyecto de presupuesto del capitulo de materiales y
suministros al Director(a) de Administracion y Finanzas, adjuntando el F-PR-RPA-02
Presupuesto por partida de gasto en forma mensual y anual y los auxiliares presupuestales.

Directora / Director de Administracion y Finanzas

9. Instruye al Auxiliar Administrativo(a) que selle de recibido el F-PR-RPA-01 Oficio de
proyecto de presupuesto del capitulo de materiales y suministros entregado por el Jefe(a)
de Contabilidad.

10. Revisa el llenado del F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma mensual y
anual, que contiene la siguiente informacion:

e Nombre de la unidad administrativa.
e  Ano fiscal.
e Numero y nombre de la partida especifica del Clasificador por Objeto del Gasto.
e |mporte mensual por cada partida especifica.
e Importe anual por cada partida especifica.
11. ¢:Es correcto el llenado del presupuesto por partida de gasto en forma mensual y anual?
e Si: Continda en la actividad 13.
= No: Contintia en la actividad 12.

12. Devuelve al Jefe(a) de Contabilidad el formato del Presupuesto por partida de gasto en
forma mensual y anual para que corrija. Regresa a la actividad 6.

13. Analiza las partidas de gasto del capitulo de materiales y suministros, y verifica que estén
debidamente alineados a la UBP correspondiente.

14. ;Las partidas de gasto del capitulo de materiales y suministros estan debidamente alineados
a la UBP correspondiente?

e Si: Continda en la actividad 16.
e No: Contintda en la actividad 15.

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.’
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

(c :) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
e e Direccién de Administracion y Finanzas
Cadigo _ Fecha de emision Fecha de actualizacion
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' Procedimiento para Realizar el Presupuesto Anual de Materiales y ‘Suministros para la Operatmdad PR

_FIGAROSY

15. Notifica por correo electrénico al Jefe(a) de Contabilidad que realice las aclaraciones
correspondientes a las partidas de gasto que no estén debidamente alineados a la UBP
correspondiente. Regresa a la actividad 6.

16. Signa de conformidad el F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma mensual
y anual y entrega al Jefe(a) de Contabilidad.

17. ;Fueron aclaradas las partidas de gastos por el Jefe(a) de Contabilidad?

e Si: Continda en la actividad 19.
e No: Continta en la actividad 18.

18. Devuelve al Jefe(a) de Contabilidad el F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en
forma mensual y anual para que corrija. Regresa a la actividad 4.

19. Signa de conformidad el F-F-PR-RPA-02 Presupuesto por partida de gasto en forma mensual
y anual y entrega al Jefe(a) de Contabilidad.

20. Instruye al Jefe(a) de Contabilidad que elabore el F-PR-RPA-03 Concentrado de
Presupuesto del FIGAROSY.

Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
(Total de Presupuesto
Anual de Materiales y
Suministros para la
Operatividad del
FIGAROSY ejercido
/Total de Presupuesto Porcentaje Anual 100%
Anual de Materiales y
Suministros para la
Operatividad del
FIGAROSY autorizado)
*100

Presupuesto Anual
de Materiales y
Suministros para la
Operatividad del
FIGAROSY
analizado

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(t ’) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

RERER IRt Direccion de Administracion y Finanzas

Caédigo o Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DAF-03 R0OO 15/10/2025 - No aplica
| Procedlmlento para Realizar el Presupuesto Anual de Materiales y Suministros para la Operatividad del
__FIGAROSY
VIl. ANEXOS
Caodigo Nombre del anexo | Ubicacion AT 5 s Dlsgionsz:fmn

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Realizar el

No aplica gresupue-sto Anul DAF Indefinide | 2 anos 2 anos Ard,“\.lo
e Materiales y Historico
Suministros para la
Operatividad del
FIGAROSY.

F-PR- Oficio de Proyecto

RPA-01 | de Presupuesto DAF Indefinido | 6 afios | 6 anos Eliminar

Presupuesto por
F-PR- Partida de Gasto en - " ~ Archivo

RPA-02 Forma Mensual y DAF Indefinido | 12 afios | 12 afos Histérico
Anual
Concentrado de )

RZEE’JS Presupuesto del DAF Indefinido | é afos 6 anos ::;‘;2:?0
FIGAROSY

“"AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Realizar el
15/10/2025 00 Presupuesto Anual de Materiales y Suministros para
la Operatividad del FIGAROSY.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Auto IZCV’—_\

)

J/..

C.P. I\;a[(uel Jeslis Gonzalez Cardena

Director de Administracion y Finanzas

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.

F-PL-EDN-05 ROO Pagina5de5



— . !
L OMO FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

% ») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

A
VAR IR e e Direcciéon de Administracion y Finanzas

V)

(N TCATAN)

! _ Diag}ama de Flujo del Pro;:'é;:-limientbﬁr_éh-Realizaf el Preéuguesto Anual de Materiales y Suministros de |
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5. Babora auliares presupuestales de Flnanzas
las partidas de gasto del capltulo de
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f.\ ENACIMIENTO MAY/
¢» YUCATAN

h J GOBIERWD DEL ESTADD 2034 - 2030

‘ FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracién y Finanzas

Oficio de Proyecto de Presupuesto

QANO RENACINIENTO M
¢3» YUCATAN FIGAROSY

GOHIERNG DEL E3TADD 2024 © 2030

Mérida, Yucatan a _(5)_de _(5)_ de 2025
Nuimero de oficio: FIGAROSY/_(1)_/_(2)_/_(3)_/1/2025
Asunto: (4)

Nombre(s) Apellidos (6)
Director(a) de Administracion y Finanzas
PRESENTE,

Por este medio, me permito informar que se da inicio de elaboracién del Anteproyecto de
Presupuesto Anual del Ejercicio _( 7)_, se solicita que llene el formato de Presupuesto por partida
de gasto en forma mensual y anual que corresponde al siguiente ejercicio fiscal y debera ser
entregado a mas tardar el dia 15 de Agosto del presente afio.

Sin mas por el momento aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente:
Nombre de la persona (8)
Puesto (9)
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan

c.c.p. (10) - Director{a) General del FIGAROSY.

c.c.p. Archivo
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52(999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Administracion y Finanzas

¢;» YUCATAN

Oficio de Proyecto de Presupuesto

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcién
1. Unidad Administrativa que emite el oficio.
2. Siglas de la Unidad Administrativa que emite el oficio.
3. Numero consecutivo del oficio interno.
4, Tipo de asunto.
B, Fecha de elaboracién del oficio.
6. Nombre completo del Director(a) de Administracion y Finanzas.
il Indicar el ano fiscal correspondiente.
8. Nombre completo del Director(a) o Jefe(a) de la Unidad Administrativa.
9. Puesto del Director(a) o Jefe(a) de la Unidad Administrativa.
10. Nombre completo del Director(a) General del FIGAROSY.
Calle 60 s/n x 57 y 57-A Col. Centro T +52 (999) 923 1333 +52 (999) 923 1334
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México sinfonicadeyucatan.com.mx
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3ANO RENACIMIENTO WAYA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
o) YUCATA SINFONICA DE YUCATAN

NP Csoumuponereosnr | Sy Direccién de Administracion y Finanzas

' Presupuesto por Partida de Gasto en Forma Mensual y Anual

Presupuesio del Ejercicio Fiscal (1)
|
carmia f CONCEFTD PRESUPLESTO | yevo FERERD |  MARZO ARFIL pavo uNie s AGOSTO | SEFTIEMBAE | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE
PARTIDA ANUAL
Capitulo: 1000 SERVICIOS PERSONALES
121 13y
4] L5y 161 '7 (7 171 171 (71 {71 171 (7 [7) 7] 171 171
(E] 1) o
14] 15} 18] 17) [l 171 171 {71 171 (7) 17} (71 171 7] 171
SUBTOTAL CARTIALG 1000 (3] (9] (i) (e} (] (9] (9} [EX] ] 19 19 19 EX]

Capitula; 2000 MATERIALES ¥ SLIMINISTROS

121 (3

(£l 15} Lé) 17} [7} 17) 171 (71 (7] (71 171 (7} t7) (KX (k]

[EX [EX]

[N 151 (&) (7) 71 (7} 17 171 (7] 17} 171 [7} {7 [kl (7
SUBTOTAL CAPITULO 2000 (o) (%) A7) 19) &2 el (7} X} () (7] t9) (5] LN}

Capitula: Jo00 SERVICIOS GENERALES

(3}
(5} 16) 170 7 71 | 171 (7 ) 171 17
12} (L - o
il 5] 18 171 (71 (7] (7] (7] (&3] 17

c
3
4
H
=

~

(BE) 171 171 {71

SUBTOTAL CAPITULD 3000 2] 19} 19} (9] 12} i8] {91 [2) J (7] 9} 5] L8]

Capitubo: 5000 BIEMES MUEBLES, E INTANGIALES

tz) 131
(4 [E [ (71 (71 (71 7] (7] (7) 7] (71 71 (71 (7} (7]
L2 131
(a) [EXl [ (7] (71 (7] (7 (7] (73 (71 (2 I (71 (7} (7]

SUBTOTAL CAPITULA 5000 14) (o) (e (%) [EX] [E2] (9]

£} 1#) 17) (7)

TOTAL DE LAS ADOUISICIONES 2048 11d) 113} (- (1] (11] 1] (1] [N (H] [EEN] 11] (13 a3

ELABOACL

Heire
Puesto

F-PR-RPA-02 ROO Péagina 1 de 2



¢$» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
b e Direccion de Administracion y Finanzas

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Presupuesto por Partida de Gasto en Forma Mensual y Anual

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Z
°

Descripcion

Indicar el afio fiscal correspondiente.

Indicar el cédigo de la partida genérica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el codigo de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Indicar el nombre de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe anual de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

Importe mensual de la partida especifica del clasificador por objeto del gasto.

XN o || N e

Suma de los importes anuales de cada una de las partidas especificas del clasificador del
gasto que correspondan al capitulo.

Suma de los importes mensuales de cada una de las partidas especificas del clasificador
del gasto que correspondan al capitulo.

10.

Suma de los importes anuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

11.

Suma de los importes mensuales de cada uno de los capitulos de gasto correspondiente.

F-PR-RPA-02 ROO / Pagina 2 de 2




. I‘\ LENACIMIENTO MAYA
¢«3» YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN N
NOW IR Direccion de Administracién y Finanzas =
Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY
Gobierno del Estado de Yucatan
Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan
Concentrado del presupuesto del FIGAROSY
Ejercicio Fiscal (1)
Concepto Ingreso Poryectado %
Ingresos
(2) (3) (5)
(2) (3) (5)
(2) (3) (5)
Total de Ingresos (4) (6)
Concepto Egreso Estimado %
Egresos
(7) (8) (10)
(7) (8) (10)
(7) (8) (10)
Total ejercido (9) (11)
Resultado (12)
F-PR-RPA-03 ROO Paginalde?2
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CIMIENTO WA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
<) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
SEmaIe e Direccion de Administracién y Finanzas

»

(e

Concentrado de Presupuesto del FIGAROSY

INSTRUCTIVO DE LLENADO

| No. Descripcién

Indicar el afio fiscal correspondiente.
Indicar el concepto de ingresos

Sefalar el importe anual del ingreso correspondiente.

B [ (B b

Sefialar el importe total de ingresos estimados.

Indicar el porcentaje de presupuesto del concepto de ingresos respecto al total de ingresos
estimados.

Indicar el porcentaje de presupuesto total de ingresos estimados.

Indicar el capitulo de gasto correspondiente.

Sefalar el importe anual del gasto estimado.

0| @[ o i

Senalar el importe total del gasto estimado.

Indicar el porcentaje de presupuesto del concepto de gasto respecto al total de gastos
10. estimados.

11. | Indicar el porcentaje de presupuesto total de gastos estimados.
12. Diferencia entre el presupuesto de ingresos estimado menos el egreso estimado.

F-PR-RPA-03 ROO / Pagina 2 de 2
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