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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

G 5
<c:»> YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
L R e e Direccién de Administracion y Finanzas

Cadigo o Fecha de emision | Fecha de actualizacién
PR-DAF-CON-18 R0O : 15/10/2025 No aplica

Procedimiento para Realizar Andlisis Trimestrales

I. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para realizar anélisis trimestrales, con la finalidad de unificar
criterios y estandarizar su elaboracién.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracion y
Finanzas del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 4 y 6, apartado A, fraccién |; de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulo 16; Articulo 46; Articulo 47, fraccion Il; Articulo 53, fraccion |; de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccién IX; de la Ley para la lgualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 156, fraccion lll; de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de
Yucatan.

Articulo 15, fraccion lll; Articulo 26; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la
Implementacion del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
SAACG.NET: Software contable presupuestal.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa / Jefe de Contabilidad

1. Verifica las actividades del F-PR-RCM-01 Calendario de actividades mensuales del
Departamento de Contabilidad al término de cada trimestre, para generar la informacién
que corresponda.

2. Elabora el F-PR-RAT-01 Formato de comportamiento financiero y programatico
presupuestal, con la informacién contable presupuestal del sistema SAACG.NET del
trimestre correspondiente.

3. Envia por correo electrénico el F-PR-RAT-01 Formato de Comportamiento Financiero y
Programatico Presupuestal al Director(a) de Administracion y Finanzas.

4. Espera a que el Director(a) de Administracion y Finanzas convoque a la reunién de revisién
de cifras.

’
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‘ FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

_r’\";\ Ag:::‘.\. RENACIMIENTD _ fl . -
¢« YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
| SRR duiienio sicae s o Direccion de Administracion y Finanzas

Codigo ‘ ~ Fecha de emisién ~ Fecha de actualizacién
PR-DAF-CON-18 ROO 15/10/2025 No aplica

Procedimiento para Realizar Anélisis Trimestrales

5. Analiza de forma conjunta con el Director(a) de Administracion y Finanzas la informacion
del F-PR-RAT-01 Formato de comportamiento financiero y programatico presupuestal e
indicadores.

6. ;Existe alguna observacion en el F-PR-RAT-01 Formato de comportamiento financiero y
programatico presupuestal por parte del Director(a) de Administracién y Finanzas?
¢ No: Continta en la actividad 8.

e Si: Continda en la actividad 7.

7. Realiza los cambios en el F-PR-RAT-01 Formato de Comportamiento Financiero y
Programatico Presupuestal. Regresa a la actividad 3.

8. Analiza de forma conjunta con el Director(a) de Administracion y Finanzas la tendencia
futura de los ingresos y egresos de la Entidad que le permita una toma de decisiones
adecuada.

9. (Serequiere ajustes presupuestales para las tendencias futuras de ingresos y egresos?

e No: Continda en la actividad 12.
e Si: Continua en la actividad 10.

10. Elabora el F-PR-RAT-02 Formato de modificacién de presupuesto.

11. Envia por correo electrénico el F-PR-RAT-02 Formato de Modificacion de Presupuesto al
Director(a) de Administracion y Finanzas para la realizacion de las gestiones
correspondientes.

12. Archiva digitalmente el F-PR-RAT-01 Formato de Comportamiento Financiero vy
Programatico Presupuestal y el F-PR-RAT-02 Formato de Modificacion de Presupuesto, en
su caso.

Fin del procedimiento.

V1. INDICADOR

Indicador Foérmula Unidad de medida Periodicidad Meta
(Cantidad de analisis
trimestrales elaborados/
Cantidad de trimestres Porcentaje Trimestral 100%
concluidos del afio en
curso) *100

Analisis
trimestrales

VIl. ANEXOS
Cadigo Nombre del anexo Ubicacion AT* AC* PTC* Dts;;?'?;Tlon
No aplica | Diagrama de Flujo del
Proc_edlm:er)t_o. PEr2 CON Indefinido | 2 afios | 2 afos Archlyo
Realizar Analisis Historico
Trimestrales

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad qf lo genera.”
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA I i I

(cEs) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN ‘J
ONP G comenuo veresmon 204 2030 Direccién de Administracién y Finanzas o
Cédigb  Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DAF-CON-18 ROO 15/10/2025 | No aplica

Procedimiento para Realizar Andlisis Trimestrales

Formato de
Comportamiento
F-PR- Financiero y CON 2 anos 2 anos | 4 afos Eliminar
RAT-01 | Programatico
Presupuestal
F-PR- Formato de 10
RAT-02 | Modificacion de CON 2 anos 8 anos = Eliminar
anos
Presupuesto
FPR- | cdlsndariide
RCM-01 s
Actividades Mensuales - 5 3 s
CON 2 afos 2 anos | 4 aifos Eliminar
del Departamento de
Contabilidad.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad

Generacion del Procedimiento para Realizar Analisis
Trimestrales.

15/10/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autori

C.P. Manuel Jestis Gonzalez Cardena
Directgr de Administracion y Finanzas

/
“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad ;Le lo genera.”
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NACIMIENT
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SINFONICA DE YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccién de Administracion y Finanzas

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Realizar Analisis Trimestrales

Realizar Ardlis|s Trimestrales

L. Werifica las actividaces del calendarla
de aciividades mersuales del
departamento de contabiidad

Jefai Jafe de Contablidad

}
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Jefal Jefe de Contabilidad

|
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Na

B. Amaliza de forma conjunta con el
Director(a) de Administracon y Fnarzzs
la tenderda futura de los ingrescs y
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Directorlal de Administracidn v Finanzas
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Jefa) lefe de Contabilidad

7. Realiz los cambios en el formata
comportamien to financiero y
Ll programdtce resupucstal.

Juta/ Jofe de Contabilidad

o

}

12 Archiva digitalmenze los formatas.

Jefaflefe de Contabilidad

Reslizar Aralisis Trimestrales
Realizade

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependenci

Entidad que lo genera.”
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O/NO RENACIMIENTO MAVA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(cv:) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
NERY! aalinp DRL ErAbD [ 202 and Direccion de Administracion y Finanzas

Formato de Comportamiento Financiero y Programatico Presupuestal

COMPORTAMIENTO FINANCIERO Y PROGRAMATICO PRESUPUESTAL DEL ___(1)__AL

a) Sintetizar la evolucién de la situacion financiera de la Entidad en el periodo que se informa, y
explicar los motivos de las modificaciones mas importantes con respecto de la registrada
inicialmente.

(2)

b) Variaciones que se suscite en la ejecucion de los Programas Operativos Anuales (Unidades
Basicas de Presupuestacion).
(3)

c) Aplicacidn de los recursos financieros en relacion con el presupuesto de egresos e ingresos.
(4)

d) Medidas de austeridad y disciplina presupuestal aplicadas.
(5)

e) Analisis cualitativo y cuantitativo de la relacién de actividades de conformidad a la estructura
programatico-presupuestal autorizada.

(6)

f) Informacién estadistica, financiera y programatico-presupuestal e indicadores de gestion
determinados por el periodo.

(7)

Recursos financieros

(8)

Recursos materiales (adquisicidn, almacenamiento, aprovechamiento y desincorporacién).

(9)

Mencionar los progresos alcanzados en el desahogo de observaciones y recomendaciones
formuladas a la Entidad por los drganaos internos y externos de fiscalizacion.

(10)

\f

|
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O/NQ FENACIMIENTO MAVA FIDEICOMISO’GARANTE DE LAQRQUESTA
¢« YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
QPO comiuoaisaemon’| Jon:sxem Direccién de Administracién y Finanzas

Formato de Comportamiento Financiero y Programatico Presupuestal

INSTRUCTIVO DE LLENADO
No. Descripcion

1 Periodo trimestral que se informa.

9 Describir la evolucion de la situacion financiera de la Entidad en el periodo que se
) informa.

3 Describir las variaciones que se suscite en la ejecucién de los Programas Operativos
’ Anuales respecto al presupuesto aprobado.

4 Detalle del ingreso y egreso en el periodo que se informa.

5 Detalle de las medidas y acciones de austeridad implementadas en el periodo que se
) informa.

s Analisis comparativo de los recursos ejercidos por Unidad Basica de Presupuestacion y
' el presupuesto aprobado en el periodo que se informa.

v Presentacion de los estados financieros, contables, presupuestales y de disciplina
' financiera del periodo que se informa.

8 Describir el resumen de ingresos recibidos por el periodo que se informa.

9 Integracion de recursos materiales, altas y bajas del periodo que se informa.

10 Describir los avances de las observaciones de los entes fiscalizadores.

lf
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¢ YUCATAN

{ GODIERNO DEL ESTADO = 2024 - 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccion de Administracién y Finanzas

Formato de Modificacion de Presupuesto

Presupuesto | Presupuesto :
Concepto Aprt:’ba % Modi :ca s Diferencia
Ingresos
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Ingresos por Venta de Bienes y Servicios (1) (2) (3)
Productos
Total de Ingresos (4)
Presupuesto | Presupuesto : x
Concepto AL Modificado Diferencia
|Egresos
Caplitulo 1000 Servicios Personales
Capitulo 2000 Materiales y Suministros (5) (8) (7
Capitulo 3000 Servicios Generales
Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Total de Egresos (8)
Ingresos menos Egresos (8)

F-PR-RAT-02 ROO

l"
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QRO *! FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(«.») YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
RRENNDREL REmARD! ! 208y AE Direccion de Administracién y Finanzas

Formato de Modificacion de Presupuesto

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1. Importe de los rubros de ingreso aprobado.

2. Importe de los rubros del ingreso modificado.

3. Resta del ingreso aprobado y modificado.

4, Suma de ingresos de cada columna.

5. Importe de los rubros de egreso aprobado.

6. Importe de los rubros de egreso modificado.

7. Resta del egreso aprobado y modificado.

8. Suma de egresos de cada columna.

B Importe neto de la resta del total de ingresos menos total de egresos.

t
F-PR-RAT-02 RQO / Pégina 2 de 2




O/NO RENACIMIENTO MAVA ‘ FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(‘0’) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
PRI AR Direccién de Administracién y Finanzas

Calendario de Actividades Mensuales del Departamento de Contabilidad

Ejercicio fiscal: (1)

~J

(2)
111213141516 [27[18[19[ 2021222324 [25][26[27 | 28|29 3031
MIM|J]lV]sSsI{DIL{M|M]|J]|V]S|D|LIMIM|[JIJIV]S]|DIL

Actividad |R bi ; |

(3] (4) (5]

:
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O/NO FENACIMIENTE Mava F|DE|COM|SO’GARANTE DE LA QRQUESTA
¢c» YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
SPREGY iR CREoAT Ay a g Direccién de Administracién y Finanzas

Calendario de Actividades Mensuales del Departamento de Contabilidad

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcién
Indicar el afo al que corresponde el calendario.

Senalar el mes del calendario.

Senalar las actividades a realizar en el mes correspondiente.

Puesto del responsable de realizar la actividad.

AN R

Indicar con una "X" las fechas en las que se debe realizar la actividad.

!
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