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Procedimiento para Validar Aspectos Fiscales y Administrativos en las Contrataciones de Servicios
Artisticos de la OSY a Terceros

. OBIJETIVO
Establecer las actividades necesarias para validar aspectos fiscales y administrativos en las
contrataciones de servicios artisticos de la OSY a terceros, con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

Il. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Contabilidad de la Direccidon de Administracion y
Finanzas del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal

Articulo 4 y 6, apartado A, fraccion |; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulo 69-B; del Codigo Fiscal de la Federacién.
Articulo 17, fraccion IX; de la Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ambito Estatal

Articulo 26, fraccion IX; de la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de
Yucatan.

Articulo 15, Fraccion lll; Articulo 26; Articulo 30 y Articulo 31; de los Lineamientos para la

Implementacién del Sistema de Control Interno Institucional en las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal.

IV. DEFINICIONES
CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

FIGAROSY: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.
QOSY: Orquesta Sinfénica de Yucatan.
SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

Timbrado: Verificacion que realiza el SAT a través de un sello digital que certifica el comprobante
fiscal emitido dandole validez.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Jefa /Jefe de Contabilidad
1. Recibe de la persona que designé el Director(a) General, el F-PR-VAF-01 Formato de
solicitud de validacién de aspectos fiscales y administrativos en las contrataciones de
servicios artisticos a terceros, con cuando menos 10 dias habiles de antelacién al inicio de
vigencia del contrato adjuntando la siguiente informacioén:
o Constancia de situacion fiscal de la o el cliente con vigencia no mayor a 10 dias.
s Opinion de cumplimiento actualizada de la o el cliente.

{
“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que\{o genera.”

F-PL-EDN-05 R0OO Pagina 2 de 6



6«"3 QﬁCATAN SINFONICA DE YUCATAN

Vu COBIERNG DEL ESTADO | 2034 - 2030

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccion de Administracion y Finanzas

Cadigo Fecha de emisién T m_i:echa de actualizacion

PR-DAF-CON-19 ROO 15/10/2025 No aplica
Procedimiento para Validar Aspectos Fiscales y Administrativos en las Contrataciones de Servicios

o un

10.

13
12,
13.

_Artisticos de la OSY a Terceros

e Estado de cuenta bancario con los datos de identificaciéon de la o el cliente (persona
fisica o moral, nombre del banco, cuenta bancaria, cuenta clabe, entre otros) de cuya
cuenta se realizara el pago a la Entidad como contraprestacion del servicio.

e Autorizacion del monto que serd cubierto por la o el cliente como contraprestacion
del servicio, lo anterior en el caso de que dicho monto presente una variacion en
comparacion con lo autorizado por el Comité Técnico del FIGAROSY. La
autorizacién debe provenir de la persona servidora publica autorizada por dicho
Comité Técnico para tal fin.

Verifica en el portal del SAT que la o el cliente no se encuentre en el listado de
contribuyentes manifestados en el articulo 62-B del Cédigo Fiscal de |la Federacion.
¢Encuentra a la o el cliente en el listado de contribuyentes del articulo 69-B del Codigo
Fiscal de la Federacion?

e Si: Continda en la actividad 22.

e No: Continda en la actividad 4.

Completa el apartado del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion del F-PR-VAF-
01 Formato de solicitud de validacién de aspectos fiscales y administrativos en las
contrataciones de servicios artisticos a terceros.

Verifica la opinion de cumplimiento de la o el cliente.

:Se encuentra en sentido negativo la opinion de cumplimiento de la o el cliente?

e Si: Continta en la actividad 22.

e No: Continta en la actividad 7.

Completa el apartado de opinion de cumplimiento del F-PR-VAF-01 Formato de solicitud
de validacién de aspectos fiscales y administrativos en las contrataciones de servicios
artisticos a terceros.

Verifica que la informaciéon contenida en el estado de cuenta bancario de la o el cliente
corresponda con la informacion contenida en la constancia de situacion fiscal
proporcionada por la o el cliente.

;Corresponde el estado de cuenta bancario de la o el cliente con la constancia de situacion
fiscal?

e No: Continta en la actividad 22.

e Si: Continda en la actividad 10.

Notifica via correo electrénico a la persona que designd el Director(a) General, al
Director(a) de Administracion y Finanzas y al Director(a) de Asuntos y Servicios Juridicos
que la documentacion fiscal y administrativa es correcta.

Espera la elaboracién del contrato.

Recibe del Auxiliar Administrativo(a) copia del contrato.

Revisa que el contrato contenga la informacion del F-PR-VAF-01 Formato de solicitud de
validacion de aspectos fiscales y administrativos en las contrataciones de servicios
artisticos a terceros.

/

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de |a Dependench}é:tidad que lo genera.”
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14.

15;

16.

17.
18.

19

20.

21.

22,

23.

24.
23,

25,

Artisticos de la OSY a Terceros
;Coincide la informacion del contrato con el F-PR-VAF-01 Formato de solicitud de
validacion de aspectos fiscales y administrativos en las contrataciones de servicios
artisticos a terceros?

e Si: Continta en la actividad 16.

e No: Continta en la actividad 15.
Notifica via correo electrénico a el Director(a) de Administracion y Finanzas, al Director(a)
de Asuntos y Servicios Juridicos y a la persona que designé el Director(a) General, las
diferencias encontradas. Regresa a la actividad 11.
Recaba firma del Director(a) de Administracion y Finanzas al calce de las paginas del
contrato como constancia de validacién de la informacion contenida en el mismo.
Entrega el contrato a la persona que designé el Director(a) General.
Espera correo electrénico del Auxiliar Administrativo(a) de notificacion de la captacion del
ingreso por contratacién de servicios artisticos con terceros.
;Corresponde el importe que ingreso a la cuenta bancaria de la Entidad con el importe del
F-PR-VAF-01 Formato de solicitud de validacién de aspectos fiscales y administrativos en
las contrataciones de servicios artisticos a terceros y con el contrato?

e Si: Continla en la actividad 21.

e No: Continuda en la actividad 20.
Notifica via correo electrénico las diferencias encontradas a la persona que designé el
Director(a) General y al Director(a) de Administracién y Finanzas. Regresa a la actividad 18.
;Corresponde la cuenta bancaria del depdsito recibido con la cuenta bancaria que
proporciond la o el cliente contenida en el F-PR-VAF-01 Formato de solicitud de
validacidon de aspectos fiscales y administrativos en las contrataciones de servicios
artisticos a terceros?

e Si: Continta en la actividad 23.

¢ No: Continta en la actividad 22.
Envia un correo electronico al Director(a) General, Director(a) de Administracién y
Finanzas y a la persona que designd el Director(a) General, notificando gue la o el cliente
no cumple con los requisitos fiscales y administrativos para celebrar el contrato
expresando el tipo de incumplimiento. Fin del procedimiento.
Ingresa a la pagina web https://ssl.timbraxml.com/v4/ para elaborar el CFDI por el
concepto expresado en el contrato y notifica via correo electrénico al Director(a) de
Administracién y Finanzas, Director(a) de Asuntos y Servicios Juridicos y a la persona que
designo el Director(a) General que se recibieron los recursos por contratacién de servicios
artisticos a terceros, adjuntando el CFDI.
Captura los importes en el sistema contable-presupuestal SAAGC.NET.
Imprime y signa de elaboracion la péliza de ingresos que emite el sistema contable-
presupuestal SAACG.NET.
Archiva la documentacion.

Fin del procedimiento.

{

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependenci/éwidad que lo genera.”
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VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
Validar Aspectos Fiscales (Cantidad de
y Administrativos en las solicitudes de
Contrataciones de validacién recibidos Porcentaje Mensual 100%
Servicios Artisticos de la /Total de solicitudes
QOSY a Terceros validadas) *100
VIl. ANEXOS
Cédigo Nombre del anexo | Ubicacion AT AC PTC D's?ﬁ;fmn

Diagrama de Flujo
del Procedimiento
de Validar Aspectos
Fiscales y Archivo
No aplica Administrativos en CON Indefinido | 2 afios | 2 afos Histérico
las Contrataciones
de Servicios
Artisticos de la OSY
a Terceros.

Formato de Solicitud
de Validacién de
Aspectos Fiscales y
F-PR-VAF-01 | Administrativos en CON 1 ano 9 anos | 10 anos Eliminar
las Contrataciones

de Servicios
Artisticos a Terceros.

Comprobante Fiscal

e CON 2 anos 8 anos 10 afos Eliminar
Digital por Internet.

No aplica

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

L(f
“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de Ia Dependencia/é;idad que lo genera.”
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VIll. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revisién Actividad
Generacion del Procedimiento para Validar
Aspectos Fiscales y Administrativos en las
15/10/2025 00 Contrataciones de Servicios Artisticos de la OSY a
Terceros.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizd

Director/de Administracion y Finanzas

{

C.P. M;rzﬂel Jestis Gonzalez Cardena

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 6 de 6




¢ YUCATAN

P
() 8”(  cosicRNO DEL ESTADO | 2024+ 2030

LENACIMIENTOD

Validar Aspectos Flscalesy
Administrativas en las
Contratacicnes de Servicios
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SINFONICA DE YUCATAN

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccién de Administracién y Finanzas

1 Recibe de b pesona desgnada par &l
Director(al General el formato de salidtud
de validacion de aspectos fiscales y
administatives y documentadin adiunts

Jufa/Jefe de Contabilidad

I

2. Verifica en el portal del SAT que Laa
& cliente no se ancuentre en o listado de
eontribiyentas del atlculo 69-E del

Cadiga Fieal de la Federad

Jefaflefe de Contabilidad

3. iEncuenira al'h clienizenal
it dlo de contribuye ntes del Aol
&9-8 del CFF?

No

4. Comple@a o apartado del Articulo 6% -
B del CFF del formatao sdlicitud de
validacidn de aspectes fiscalesy

afivos

Jefa/ lefe de Contabilidad

'

5. Verifica la opinien de cumplimiento
delal clizrte.

JefafJefe de Contabilidad

6. 35 encuentra en sencido
negativa la opinicn de
cumplimiento?.

No

7. Compiels el apartada de opinidnde
cumplimieric en el formato de solidtud
de validacién de aspectos fscalesy
administrativos

Jefaflefe de Contabilidad

& Verificas que ka Informacion conterids
en el estedo de cuenta barcario delia)
cliente corresponds conla constanck de
situacidn fisml proporcionads,

Jefallefe de Contabilidad

T iCorregande e estade
cuenta bancato con |a constancia
de situacidn fiscal?

5
h g

10 Motffica via coreo electrdnicoa la
persona que designid &l Director(al
General, Directorfa| DAF y Directar(z)
DAS) gue b documentacion es correcta.

Jefaflefe de Contahilidad

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

12 Recibe del Auviliar Administrativola)
copia del cortrato

Jafaflefe de Contabilidad

I

13, Revisa que el contrato contenga la
infarmacitn del formata de soleitud de
valldaclan de aspectos fiscales y
administrafivos

Jefaflefe de Contabilidad

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Validar Aspe&bs Fiscales y Administrativos en las Contrataciones
de Servicios Artisticos de la OSY a Terceros
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15, Motifica via cormo cledrénico o la

persona que designd & Directeria)
Mo General Direcaria) DAF v Directeria)
DAS) las diferencias encontradas.

Jota/ Jefe de Contab lidad

formata?

S

| 16 Recaba fima del Directoria) e

Administracidn v Flnanzas ol calce de las

paginas del contrato como mnstanciade
validacien de la iformacian

Jefallefe de Cortabilidad

!

17. Entrepa ¢l mntrato a la persona gue
designé el Diredarda) General.

Jefallete de Contabilidad

20 Motifica via coreosledranicaa la
persora gue designd el Director(a)
General, Diroctorfa) DAF v Directera)

DaSJ las diferencis

Jefu/Jofe de Contabilidad

FriCarmponde & | mporte oo
Irgresa en la cuenta bancaria con
ol formata?

L —

22 Envia correo notificandoqueelo b
cliente no wmple con |os requisitos
fiscales y administrativos para celebrar
Nt conirate expresando @l tipo de

ircumplimiento
Jufa/Jote de Contabllidad

iComesponce la cuent
bancarla del depdsito con la
nta sefalady enel for 7

oS

n

o

5 |

23 Ingresa a la pagina web Mtos//
wltmbmxmicom/vd/ mara elabora o
CF DI cormspondiente ¥ notifi@su
elaboracién,

Jefaflete de Contabilidad

}

24, Captura los importes en el sistema
contable-presu pusstal SAADSMET.

Jefaflefe de Contabilidad

)

25, Impiime y sigra de elaberacién o
poliz deingresos

Jefad Jefe de Contab lidad

I

26 Archiva documentacian.

Jeta/ Jete de Contab lidac

Validar Aspectos Fiscalesy
Administratives en las
Contrataciones de Servickas

Artisdcosde la DSY a Terceros,

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependentia/Entidad que lo genera.”
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Formato de 50I|C|tud de Validacién de Aspectos Fiscales y Administrativos en las Contratacmnes de

Servicios Artisticos a Terceros

Seraiia ke VF LY, - DATOS GENERALES SIS T NS Y 2
Nombre, denominacién o razdn social | (1) |
RFC I (2) |
Concepto de contratacion
3
Importe del contrato | (4) |

Al presente formato se adjunta: Constancia de situacion fiscal con vigencia no mayor a 10 dias.
Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales.

Estado de cuenta bancario con los datos de identificacion del cliente.
Autorizacion del monto que sera cubierto por el cliente comd

contraprestacion del servicio, en su caso.

Para uso exclusivo del Departamento de Contabilidad (5)
Validacion del articulo 69-B del Cédigo Fiscal de la Federacion
¢El cliente se encuentra en el listado de contribuyentes del articulo 69-B del Codigo Fiscal de la Federacion?

s v

Validacion de opinién de cumplimiento
:La opinion de cumplimiento del cliente es sentido negativo?

[ s [ 1IN

Validacién de estado de cuenta
;El Estado de cuenta correspande al cliente de |a constancia de situacidn fiscal?

[ s [ Ino

Conclusién:

(6)
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Foi’n_'n_a;io de Solicitua d_é Validacic')h de Aspéctd-;--lfi;cales y Aa_r_‘rﬁﬁi_strati-\;os en las C_ohtrataciones de-
“Servicios Artisticos a Terceros

INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. Descripcion

1 Nombre, denominacién o razén social del cliente (persona fisica o moral).
2. RFC del cliente.

3 Descripcion breve de la contratacion.

4, Importe de la contratacion.

3 Marcar con una X las validaciones correspondientes.

6. Conclusion del analisis del Departamento de Contabilidad.

{
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