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R A | FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
(« ') YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN

P SupiEraECETRY ARy Direccion de Administracién y Finanzas

Cédigo Fecha de emision ' Fecha de actualizacion
PA-FGO-DAF-07RO0  22/10/2025 No aplica

Proceso para Administrar los Sistemas de Informacion Institucional

I. OBIJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para administrar los
sistemas de informacion institucional que realiza la Direccién de Administracién y Finanzas del
FIGAROSY, con la finalidad de proteger, resguardar y asegurar la disponibilidad y
confidencialidad de la informacién que en ellos se genere.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Direccion de Administracién y Finanzas v a todas las Direcciones
del Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Ill. DEFINICIONES
FIGAROSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfonica de Yucatan.

OSY: Orquesta Sinfénica de Yucatan

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Administrar los Sistemas de
Informacion Institucional
(Relacion de accesos a equipaos de
computo ysoftware.}

A

1. Gestionar el Accesoa
Equipes de Computo y
Software

b

2. Gestionar el Sistema de
Respaldos

Y

3. Recuperar Bases de Datos
Derivade de Contingencias

Administrar los Sisternas de
Infomacion Institucional
{Equipos de computo y software
respaldados)

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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O/NQ RENACIMIENTO MAVA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
o) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
PN Ao B e IR Direccion de Administracion y Finanzas

Cadigo Fecha de emisién | Fecha de actualizacién
PA-FGO-DAF-07 ROO 122/10/2025 _ No aplica

Proceso para Administrar los Sistemas de Informacién Institucional

V. DESCRIPCION DEL PROCESO

Descripcién Referencia Area responsable
1. Gestionar el Acceso a Eguipos

de Cémputo y Software

Establecer las actividades a seguir
para gestionar el acceso a equipos de - Direccién de
cémputo y software del Fideicomiso | Manual de Procedimientos
Garante de la Orquesta Sinfénica de (PR-DAF-34)
Yucatan, con la finalidad de proteger,
resguardar y asegurar la
disponibilidad vy confidencialidad de
la informacion que en ellos se genere.
2. Gestionar el Sistema de

Respaldos
Establecer las actividades a seguir Direccion de
para gestionar el sistema de Manual de Procedimientos
respaldos del Fideicomiso Garante de (PR-DAF-35)
la Orquesta Sinfénica de Yucatan,
con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

3. Recuperar Bases de Datos

Derivado de Contingencias

Establecer las actividades a seguir
para recuperar bases de datos

solucionar contingencias diversas en (PR-DAF-36) Adrinistracién y

los sistemas de informacion del Finanzas
Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfénica de Yucatan, con la finalidad
de unificar criterios y estandarizar su
aplicacion.

Administracion y
Finanzas

Administraciéon y
Finanzas

Direccion de

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad gue lo genera.”
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Cadigo
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FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

SINFONICA DE YUCATAN
Direccién de Administracién y Finanzas

- .Fecha de emision
22___/ 10/2025
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Fecha de actualizacion
~ Noaplica

VI. INDICADOR
Indicador Formula Un'dafi de Periodicidad | Meta
medida
. (Cantidad de accesos de
Gestion de accesos i
. computo o software con
de equipos de A
, contrasena entregados/ . )
computo o software : . Porcentaje Trimestral 100%
s Cantidad de accesos de equipos
con contrasefa :
R de computo o software con
& contrasefas solicitadas) *100
R |
: i dosf o Respaldos realizados -
equipos de cémputo T Nimero Semanal 52
automaticamente
efectuados
Kl de (NUumero de solicitudes
. . atendidas/Numero de Porcentaje Mensual 100%
solicitudes atendidas % i i
solicitudes recibidas) *100
VIl.  ANEXOS
* * * H Tk
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC DIS]J.(}SICIOH
anexo final
No aplica No aplica No aplica No aplica | No aplica | No aplica No aplica

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracidn; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS
: Fecha Numero de revision Actividad
| 92/10/2025 00 Generauf)‘n del F?roc.eso para Administrar los Sistemas de
| Informacioén Institucional.
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autori

C.P. Mapuel Jesus Gonzalez Cardena
Director de Administracién y Finanzas

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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