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. OBIJETIVO

Establecer los procedimientos contemplados en el proceso para Coordinar las Actividades de
Planeacion y Produccion de Conciertos de la OSY como son contrataciones de musicos
invitados, eventos especiales como la dpera, ballet, entre otros, que realiza la Direccion de
Produccién y Operacién Artistica del FIGAROSY, con la finalidad de administrar y optimizar los
recursos humanos y materiales correspondientes.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Direccion de Produccion y Operacién Artistica del Fideicomiso
Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

Illl. DEFINICIONES
FIGAROSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

OSY: Orquesta Sinfénica de Yucatan.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Coordinar las Actividades de
Flanearin y Praduccién de
Conciertos de |z OSY
|Presupuesio de Temporac|

inar &, Gestienar of Pago de
pigﬁﬁ;ﬂ;‘;ei Gratificaciones a Musicos de
Temporada, B 0S¥ que Participan como.

Solistas en COndertos.

I }

2. Contratr Directoras, y ;
Solistas y Misicas Extra de ’-dcfgfdlnar h:ﬂ'aneacldn
Macionalidad Mexicanz, el Proyecto de Opera.

I I

3. Contratar Directares,
Salistas y Milsieas Extra de
Macionalidad Extranjera.

T Contratr Directores

Spkstas y Misicos Extra
Maturallzades, Residertes
Permanentes v/o
Tempors es,

8, Coardinar |a Loghbc de
Ensayos y Conciertos del
Proyectn de Upera,

Coordinar las Actividades de
Planeacion v Prod uccion de
Conciertos de s O5Y
(Dficic Adm nistrativo/Selicitud
Espacins / Cranogramal

A 4
T Cestionar o Pago de
Directores, Solstas y
M isicos Extra de
MNecionalilad Mesicans y
Extreniera.
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V. DESCRIPCION DEL PROCESO

Descripcién Referencia Area responsable
1. Determinar el Presupuesto de
Temporada.

Establecer las actividades necesarias
a seguir para determinar el
presupuesto de las temporadas de | Manual de Procedimientos | Direccion de Produccion
conciertos del Fideicomiso Garante (PR-DPO-01) y Operacion Artistica
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan,
con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

2. Contratar Directores, Solistas vy
Musicos Extra de Nacionalidad
Mexicana.

Establecer las actividades necesarias
a seguir para contratar directores, o
solistas y musicos extra de Manual de Procedimientos
nacionalidad mexicana para los (PR-DPO-03)
conciertos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfonica de Yucatan,
con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

Direccion de Produccion
y Operacion Artistica

3. Contratar Directores, Solistas vy
Musicos Extra de Nacionalidad

Extranjera.

Establecer las actividades necesarias
a seguir para contratar directores,
solistas y musicos extra de | Manual de Procedimientos | Direccién de Produccion
nacionalidad extranjera para los (PR-DPO-02)
conciertos de temporada del
Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfdnica de Yucatan, con la finalidad
de unificar criterios y estandarizar su
aplicacion.

y Operacion Artistica
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4, Contratar Directores, Solistas y
Musicos Extra  Naturalizados,
Residentes Permanentes  v/o

Temporales.
Establecer las actividades necesarias

a seguir para contratar directores, M i
. e anual de Procedimientos ; P p’
solistas y musicos extra Direccién de Produccién

naturalizados, residentes (PR-DPO-07) y Operacion Artistica
permanentes y/o temporales para los
conciertos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan,
con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su aplicacion.
5. Gestionar el Pago de Directores,
Solistas y Musicos Extra de
Nacionalidad Mexicana v

Extranjera.
Establecer las actividades necesarias T -
a seguir para gestionar el pago de (PR-DPO-04) Direccién de Produccién
directores, solistas y musicas extra de y Operacién Artistica
nacionalidad mexicana y extranjera
que participan en conciertos de
temporada de la Orquesta Sinfénica
de Yucatan, con la finalidad de
unificar criterios y estandarizar el
tramite administrativo de pago.

6. Gestionar el Pago de
Gratificaciones a Musicos de la
OSY que Participan como Solistas
en Conciertos.

Establecer las actividades necesarias | Manual de Procedimientos

para gestionar el pago de ; ;

gratificaciones a musicos de la OSY FRAEPLS)
gue participan como solistas en
conciertos del Fideicomiso Garante
de la Orquesta Sinfénica de Yucatan,

con la finalidad de unificar criterios y

estandarizar su aplicacion.

Direcciéon de Produccion
y Operacidn Artistica
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7. Coordinar la  Planeacion del
Proyecto de Opera.

Establecer las actividades necesarias L.

a seguir para coordinar la planeacion | Manual de Procedimientos | . .. o ol 0 el

del proyecto de 6pera del (PR-DPO-05)

Fideicomiso Garante de la Orquesta

Sinfénica de Yucatan, con la finalidad

de unificar criterios y estandarizar su

aplicacion.

8. Coordinar la Logistica de Ensayos
y Conciertos del Provecto de

y Operacion Artistica

Opera.
Establecer las actividades necesarias .
a seguir para coordinar la logistica de | Manual de Procedimientos | . .. 4 oo Gl
ensayos y conciertos del proyecto de (PR-DPO-06)

; i : y Operacion Artistica
opera del Fideicomiso Garante de la

Orquesta Sinfénica de Yucatan, con
la finalidad de unificar criterios vy
estandarizar su aplicacion.

VI. INDICADOR

Indicador Formula Umda.d oe Periodicidad | Meta
medida
(Total de presupuesto
P_resgpuesto ejercido/Total de presupuesto | Porcentaje i 90%
ejercido 4 temporada
programado) *100
(Nimero de directores (as),
solistas y musicos extra de
Directores (as), nacionalidad mexicana
solistas y musicos de contratados por temporada / Por
nacionalidad Numero de directores (as), Porcentaje 95%
i ; e temporada
mexicana solistas y musicos extra de
contratados nacionalidad mexicana
programados por temporada) *
100
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(NUmero de directores (as),
. solistas y musicaos extra de
Directores (as), ; : 5
. % nacionalidad extranjera
solistas y musicos
b5 contratados por temporada/ Por
ex ':a e. Numero de directores (as), Porcentaje 95%
nacionalidad ; 5 s temporada
i solistas y musicos extra de
extranjera X . .
nacionalidad extranjera
contratados
programados por temporada)
*100
; (Namero de directores(as),
Directores(as), ) 5
. solistas y musicos (as)extra
solistas y 2 .
5 g naturalizados, residentes
musicos(as) extra
Yraliond permanentes y/o temporales b
naturalizados, .
. contratados por temporada/ Porcentaje or 95%
residentes , ) temporada
Numero de directores(as),
permanentes y/o ) e
solistas y musicos(as) extra
temporales o
programados por temporada)
contratados
100
(NUmero de pagos de directores
. as), solistas y musicos extra de
Pago de directores (as) . 'y .
) nacionalidad mexicana y
(as), solistas y ) :
- extranjera realizados por
musicos (as) extra de 5 . Por "
. . temporada / Numero de pagos | Porcentaje 95%
nacionalidad : . temporada
i de directores (as), solistas y
i Y 5 musicos(as) extra de nacionalidad
extranjera realizados . . i s
mexicana y extranjera solicitados
por temporada) * 100
(Namero de solistas OSY
Solistas OSY contratados por temporada/
Numero de solistas OSY Porcentaje cer 95%
contratados & temporada
programados por temporada)
100
, (Incremento en el nimero de
NUmero de ; . . =
) asistentes a las funciones de Porcentaje Por afio 2%
asistentes a las : e A
opera del ejercicio actual /
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funciones de la Incremento en el nimero de
opera asistentes a las funciones de
opera del ejercicio anterior) *
100
VIl. ANEXOS
* * * . e
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC DISD.OSICIOH
anexo final
No aplica No aplica No aplica No aplica | No aplica | No aplica No aplica

"AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nimero de revisién Actividad
Generacién del Proceso para Coordinar las Actividades
de Planeacidn y Produccién de Conciertos de la QSY.

22/10/2025 00

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé
\ (MY
Lic. Cecilia Angélica'M Pacheco
Directora de Produccién racion Artistica
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