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Proceso para Coordinar la Operauon y Loglstlca de Ensayos y Conciertos de la OSY

. OBJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para coordinar la
operacion y logistica de ensayos y conciertos de la OSY, dentro y fuera del teatro sede, que
realiza la Direccion Artistica del FIGAROSY, con la finalidad de administrar y optimizar los
recursos humanos y materiales correspondientes.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Direccion Artistica del Fideicomiso Garante de la Orqguesta
Sinfonica de Yucatan.

lll. DEFINICIONES
FIGAROSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

OSY: Orquesta Sinfdnica de Yucatan.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

oordinar | Operacion y Logistica
de Ensayos y Conciertos de la O5Y
\Programacion detemporada,
Requermientos humaros v
materiakes)

1. Realizar Montaje y
Desmontaje de la Utilera en
Ins Ensayos

v

2, Realizar Montaje v
Desmontajz de la Utiler'a en
las Conciertos

A

3, Coordinar la Dperacian,

Logistca v Administracion

de Giras Fuera del Testra
Sede

Coordinar la Operacion v Logisica
de Enzayps y Conclertosde la OSY
{Bitécora de montaje y desmortje
Informe de comision de trabajo.}
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D CODIERNO DEL ESTADO | 2024 - 2030

YUCATAN

Cédigo

Fecha de emision

FIDEICOMISO}GARANTE DE LA ORQUESTA
SINFONICA DE YUCATAN
Direccién Artistica

22/10/2025

No aplica

Fecha de actualizacion

Proceso para Coordinar la Operacién y Logistica de Ensayos y Conciertos de la OSY

V. DESCRIPCION DEL PROCESO

VL.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

Descripcion

Referencia

Area responsable

1.Realizar Montaje vy Desmontaje de
la Utileria en los Ensayos.
Establecer las actividades necesarias
para realizar el montaje y desmontaje
de la utileria en los ensayos, con la
finalidad de unificar criterios y
estandarizar su contratacion.

Manual de Procedimientos
(PR-DAR-PAR-01)

Direccion Artistica /
Departamento de
Personal Artistico

2.Realizar Montaje y Desmontaje de
la Utileria en los Conciertos.

Establecer las actividades necesarias
para realizar montaje y desmontaje
de la utileria en los conciertos, con la
finalidad de wunificar criterios y
estandarizar su aplicacion.

Manual de Procedimientos
(PR-DAR-PAR-02)

Direccién Artistica /
Departamento de
Personal Artistico

3.Coordinar la Operacion, Logistica y
Administracién de Giras Fuera del
Teatro Sede.

Establecer los pasos a seguir en la
coordinacién operativa y logistica
para giras y servicios fuera del teatro
sede de la Orquesta Sinfénica de
Yucatan, con la finalidad de unificar
criterios y estandarizar su aplicacidn.

Manual de Procedimientos
(PR-DAR-PAR-07)

Direccion Artistica /
Departamento de
Personal Artistico

INDICADOR
Indicador Formula Umdas:l de Periodicidad | Meta
medida
(Numero de ensayos Por
lizados/ N
Ensayos realizados realizados/ Numero de* Porcentaje temporadade | 90%
ensayos programados) ;
100 conciertos
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Direccién Artistica

Fecha de actualizacion
No aplica

.Fecha de emision
_22/ 10/2025
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(Numero de conciertos Por
Conciertos realizados/ Numero de .
. . Porcentaje temporadade | 95%
realizados conciertos programados) conciertos
* 100
Givas yuervidios (Giras y servicios fuera de
sede realizados / Giras
fuera del teatro i / y* Porcentaje Anual 100%
cadaraslizsdas servicios programados)
100
Vil. ANEXOS
_ Nombre del - AT* AC* PTC* Disposicion
Cadigo SRES Ubicacion final
No aplica No aplica No aplica No aplica | No aplica | No aplica | No aplica

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Nidmero de revisiéon Actividad
s | o0 | e e
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizd

<
4 4/4
LIC-’ Pablo Maya Ortega
Encargadg de la Direccién Artistica

o
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