O/NO RENACIMIENTO MAYA FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA la
¢ YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN Y
' % ) GOBICRNO DEL [STADO | 2024 2030 Dlreccujn Artl'stica o
B Cédigo | Fechade emisién Fecha de actualizacién
PS-FGO-DAR-02 ROO 22/10/2025 _ No aplica

Proceso para Coordinar la Participacion del Personal Artistico

INDICE
Pagina

. OBIJETIVO 2
Il. ALCANCE 2
ll. DEFINICIONES 2
IV. DIAGRAMA DEL PROCESO 2
V. DESCRIPCION DEL PROCESO 3
VI. INDICADOR 4
VI.  ANEXOS 5
VIIl. CONTROL DE CAMBIOS 5
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO 5

4

“La informacidn contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.’

F-PL-EDN-11 ROO Pagina 1de5



QANOQ RENACIMIENTO MAYs FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA
e ':) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
OneC

/) GOBIERNO DEL ESTADO 2024 « 2030 Direccién Artl'stica

(FATCRTAS)

Codigo Fecha de emisién o Fecha de actualizacién
_PS-FGO-DARO2RO0  22/10/2025 No aplica

Proceso para Coordinar la Participacion del Personal Artistico
. OBIJETIVO
Establecer las actividades y procedimientos contemplados en el proceso para coordinar la
participacion del personal artistico, que realiza la Direccion Artistica del FIGARQOSY, con la
finalidad de realizar los tramites de alta, incluyendo la gestién de visas, asi como la identificacion

y control de sus incidencias en ensayos y conciertos, con el fin de optimizar los recursos
humanos de la OSY.

Il. ALCANCE

Aplica al personal adscrito a la Direccion Artistica del Fideicomiso Garante de la Orquesta
Sinfonica de Yucatan.

Ill. DEFINICIONES
FIGAROSY / Fideicomiso: Fideicomiso Garante de la Orquesta Sinfénica de Yucatan.

OSY: Orqguesta Sinfonica de Yucatan.

IV. DIAGRAMA DEL PROCESO

Coordinar fa Particpacion del
Fersoral Artistica
[Programackin de term parada,
requerimientns humanos)

A 4 l

1. Reallzer Audiciores de g I,:T-,:?:::;:?ntm:s -
Aspirantes a la Orguess Corl:ienusm !
. . - &, Gestonar el Pago de

2. Gestimnar Visz de Misicos Gratifimcian Extranmdinaria
Permanentes Extranjeros para Misicos de la QSY

A h 4

3. Tramétar Alta de Musices
Permanentes

T

4. Controlar Inddercias v
Asistenda de Misicos en
Ensayvos y Conciertos

I

Coordinar |2 Participacidn de!
Fersoral Artistico
(Cficio administrative alta de alts en
nomina, reports de inaderncias,
solicitud de page en ndmina)
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OANQ RENACINIENTO MAVA FIDEICOMISO’GARANTE DE LA QRQUESTA
o) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN
%" )  GOBIERNG DELESTADO | 2024 - 2030 DireCCiéﬂ Ar_tltstica
mmééafg_g—__m T Fecha de emisiérim o Fecha de acfualizacién
_ P5-FGO-DAR-02 ROO 22/10/2025 No aplica

Proceso para Coordinar la Participacién del Personal Artistico

V. DESCRIPCION DEL PROCESO

Descripcion Referencia Area responsable
1.Realizar Audiciones de Aspirantes a
la Orguesta - Direccidon Artistica /
Establecer las actividades necesarias | Manual de Procedimientos

Departamento de

. - -DAR-PAR-
para realizar audiciones de las plazas (PR-DAR 08) Dl Ardlctien

vacantes de musicos de la Orquesta.

2.Gestionar  Visa de  Mdsicos
Permanentes Extranjeros.

Establecer las actividades necesarias o Direccidn Artistica /
para gestionar visa de miusicos (as) | Manual de Procedimientos Departamento de
permanentes extranjeros, con la (PR-DAR-PAR-05)

finalidad de unificar criterios y Personal Artistico

estandarizar su aplicacion.

3.Tramitar Alta de MUsicos

Permanentes.

Establecer las actividades necesarias o Direccién Artistica /
para tramitar alta de mdusicos(as) | Manual de Procedimientos Departamento de
permanentes, con la finalidad de (PR-DAR-PAR-06)

- oty . Personal Artistico
unificar criterios y estandarizar su

contratacion.

4. Controlar Incidencias v Asistencia
de Mdsicos en  Ensayos v

Establecer las actividades necesarias | Manual de Procedimientos Direccion Artistica /
para controlar incidencias y asistencia (PR-DAR-PAR-03) Departamento de
de musicos en ensayos y conciertos, Personal Artistico

con la finalidad de unificar criterios y
estandarizar su contratacion.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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YANQ RENWACH TO MAYVA FIDElCDMlSO'GARANTE DE LAQRQUESTA I 1:_\
(C;’) YUCATAN SINFONICA DE YUCATAN k’
% | cORIEAWO DEL ESTADD 1014 2030 Direccién Artl'stica
Codigo " Fecha de emision I Fecha de actualizacion |
PS-FGO-DAR-02R00 | 22/10/2025 | No aplica

Proceso para Coordinar la Participacion del Personal Artistico

5. ldentificar Incidencias de Mdsicos
en Ensayos y Conciertos

Establecer las actividades necesarias o Direccién Artistica /
para identificar incidencias de | Manual de Procedimientos e
musicos(as) en ensayos y conciertos, (PR-DAR-PAR-04)

con la finalidad de unificar criterios y Personal Artistico

estandarizar su aplicacion.

6. Gestionar el Pago de Gratificacion
Extraordinaria para Musicos de la
Oosy

Establecer las actividades necesarias

para  gestionar el pago de| Manual de Procedimientos

gratificaciéon  extraordinaria  para (PR-DAR-PAR-09) Departamento de
musicos(as) pertenecientes a |la Personal Artistico

Orquesta Sinfdnica de Yucatan con la

finalidad de wunificar criterios vy

estandarizar su otorgamiento.

Direccion Artistica /

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Umda.d de Periodicidad Meta
medida
. (NiUmero de audiciones realizadas
Audiciones X 8 .
) /Numero de audiciones convocadas) | Porcentaje Anual 100%
realizadas N
* 100
Numero de (Nimero de visas otorgadas/Niimero
visas de musicos extranjeros aspirantes a | Porcentaje Anual 90%
otorgadas contratacion) * 100
Al
Fa.de (Musicos contratados/Musicos ]
musicos . g Porcentaje Anual 100%
gestionados para contratacién) * 100
permanentes
Control de (Numero de reportes de incidencias B
asistencia de realizados / NUimero de programas | Porcentaje 100%
. . temporada
musicos por temporada) * 100

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VIl

VIIL

IX.

COBIERNO DEL ESTADO 2024 2030

' Céﬂigo

FIDEICOMISO GARANTE DE LA ORQUESTA

Direccion Artistica

i SINFONICA DE YUCATAN

Fecha de emisién
22/10/2025

Fecha de actualizacién

No aplica

Proceso para Coordinar la Participacién del Personal Artistico

Incidencias (NUmero de incidencias reportadas /
, e \ . " . | Por programa o
reportadas de Numero de incidencias existentes) Porcentaje . 100%
S de conciertos
musicos 100
Numero de (Numero de musicos que asistieron al | Porcentaje | Cuando sea 100%
musicos evento/NUmero de musicos requerido
participantes convocados al evento) *100
ANEXOS
* * * . . v
_ = s n
Cédigo Nombre del Ubicacién AT AC PTC Dlsp::)sucno
anexo final
No aplica | No aplica No aplica No aplica | No aplica | No aplica | No aplica

*AT=Archivo de tramite; AC=Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Numero de revision

Actividad

22/10/2025

00

del Personal Artis

tico.

Generacion del Proceso para Coordinar la Participacién

FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autarizo

Al /

Lic. Pablo Mayd Orte

ga

Encargado/de la Direccién Artistica
7/

W

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-11 RQO

Pagina5de5



	1157c67ea59316533ea2bd31873ca35fa8d7e36e3c2965b1b94dcea4401f2d65.pdf
	1157c67ea59316533ea2bd31873ca35fa8d7e36e3c2965b1b94dcea4401f2d65.pdf
	1157c67ea59316533ea2bd31873ca35fa8d7e36e3c2965b1b94dcea4401f2d65.pdf

